
Na temelju tlanka 55. Statuta Sveutilista u Zagrebu Gradevinskog fakulteta, Fakultetsko vijefe

Sveudili$ta u Zagrebu Graclevinskog fakulteta na222. redovitoj sjednici odrZanoj od 30.oZujka

2027. do 1. travnja2O27. donijelo je

PRAVILNIK O NASTAVNOJ LITERATURI
SVEUCILISTA U ZAGREBU GRADEVINSKOG FAKULTETA

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

(1) Pravilnikom o nastavnoj literaturi Sveudili5ta u Zagrebu Gradevinskog fakulteta [dalje u

tekstu: PravilnikJ odreduju se op6i uvjeti i postupak izdavanja nastavne literature te

ureduje sastav, ustroj, djelokrug i nadin rada Odbora za udZbenike, skripta i publikacije

[dalje u tekstu: Odbor) i ostala valna pitanja vezana za nastavnu literaturu.
(2) Sveudili5te u Zagrebu Gradevinski fakultet [dalje u tekstu: Fakultet) obavlja izdavatku

djelatnost u okviru podrudja svoje djelatnosti u skladu s odredbama zakona, Pravilnika o

sveudili5noj nastavnoj literaturi Sveudili5ta u Zagrebu u nizu Manualia Universitatis

studiorum Zagrabiensis i ovoga Pravilnika.

dlanak 2.

lzrazikoji se za fizidke osobe u ovom Pravilniku koriste u mu5kom rodu su neutralni i odnose se

na osobe muSkog i Zenskog spola.

II, NASTAVNA LITERATURA
dlanak 3.

Pod pojmom nastavne literature u smislu ovoga Pravilnika smatrajLl se nastavni tekstovi
za sve oblike preddiplomske, diplomske i poslijediplomske nastave, i to: udZbenil<,

monografija i priruinik u tiskanom i elektronidkom obliku.
U sklopu nastave na Fakultetu koristi se nastavna literatura Sveudili5ta u Zagrebu (u

daljnjem tekstu: sveudili5na-nastavna literatura) i nastavna literatura Fakulteta (u
daljnjem tekstu: fakultetska-nastavna Iiteratura).

III. SVEUCILISNA-NASTAVNA LITERATURA

(1)

(2)

t1)

(2)

(31

t4)

Clanak 4.

UdZbenici, monografije i prirudnici ubrajaju se u sveudili5nu-nastavnu literaturu diji je
nadin predlaganja, postupak recenzije i postupak troSkova odobravanja djela predloZenih
za sveudiliSnu-nastavnu literaturu reguliran posebnim pravilnikom SveudiliSta u Zagrebu,
Autori dostavljaju Odboru ispunjen obrazac i ostale materijale koji su odredeni posebnim
pravilnikom SveutiliSta u Zagrebu.
Nakon prihvaCanja na Odboru, obrazac se dostavlja dekanu na potpis i zajedno s ostalim
materijalima prosljeduje na daljnju proceduru SveudiliStu u Zagrebu.
Trolkove recenzenata za sveudiliSnu-nastavnu literaturu snosi Fakultet.



Predsjednik 0dbora ili osoba koju on ovlasti izvje5tava na sjednici Fakultetskog vijefa o
materijalima dostavljenima na Sveudili5te u Zagrebu.
Autor je duZan, po objavljivanju odobrene sveudiliBne nastavne literature, dostaviti devet

primjeraka Nacionalnoj i sveuiili5noj knjiZnici, petnaest primjeraka Fakultetskoj knjiZnici

i najmanje jedan primjerak Povjerenstvu za sveudiliSnu nastavnu literaturu.

IV. FAKULTETSKA-NASTAVNA LITERATURA

(s)

(6)

t1)

(2)

elanak 5.

Fakultetska-nastavna literatura u smislu ovoga Pravilnika je udZbenik, monografija i

prirudnik.
UdZUenit< fukljudujuii autorizirana predavanja i skripte) je djelo koje opsegom i razradom

omoguiuje samostalno studiranje odreclene cjeline i obuhva6a najmanje B0 0/o gradiva iz

nastivnog plana i programa pojedinog predmeta potvrilenog od ovla5tenog fakultetskog

tijela.
Monografija je cjelovito znanstveno ili strudno referentno djelo pisano na istraZivadkoj

razini.
Prirudnik je praktidna sistematizacija znanja i pripomoi u studiju [npr: rjedni[ zbirka
zadataka, ili druga dopunska literatura koja po svojoj naravi pomaZe ovladavanju znanja

iz odreilene cjeline). Prirudnik obuhva6a najmanje 30 o/o obveznog gradiva predmeta koje

se odnosi na vje5tine, praktiine kompetencije i rje5avanje problema te protokole,

postupnike [i slidno), a nije dostatno obuhva6eno temeljnim udZbenikom.

V. ODBOR ZA UDZBENIKE, SKRIPTA I PUBLIKACIJE

t3)

(4)

(1)

(2)

elanak 6.

Odbor je stalno radno tijelo Fakultetskog vije6a sastavljeno od po jednog predstavnika

svakog zayoda, samostalne katedre, Zajednidkih sluZbi i studenata.

elanove Odbora imenuje Fakultetsko vije6e, na vrijeme od dvije akademske godine.

Isti dlanovi mogu biti imenovani viSe puta uzastopce.

Clanovi Odbora izmedu sebe biraju predsjednika.
Odbor donosi odluke i zakljudke ako je na sjednici nazodna veiina njegovih dlanova.

Odluke i zakljudci se donose ve6inom glasova nazodnih dlanova odbora.
t3)
(4)

elanak 7.

Zada(.e Odbora su:
. pra6enje izdavadke djelatnosti Fakulteta;
. primanje zahtjeva autora za odobravanje nastavne literature;
. prihvadanjeiimenovanjerecenzenatazafakultetsku-nastavnuliteraturu;
. prikupljanje i pregled recenzija za fakultetsku-nastavnu literaturu;
. davanje prijedloga Sveudili5tu u Zagrebu za priznavanje sveuiiliSne nastavne

Iiterature i imenovanje recenzenata;
. davanjeprijedlogadekanu/Fakultetskomvijeiu;
o predlagati godi5nji plan sredstava za izdavanje novih udZbenika, monografija i

prirudnika;
. obavljati i druge poslove u skladu sa Statutom Fakulteta.



VI. PRIPREMA DIELA ZAIZDAVANJE I OBJAVU

elanak B.

(1) Za fakultetsku-nastavnu literaturu autor(i) podnose zahtjev Odboru koji na sjednici
razmatra prijedlog autora zaizdavanje u tiskanom obliku ili postavljanje djela na mreZne

stranice Fakulteta kao nastavnog materijala i prijedlog recenzenata.
(2) Odbor na istoj sjednici, na prijedlog autora, imenuje recenzente'

elanak 9.

Za svaki se udZbenik i monografiju imenuju najmanje tri, aza prirudnik dva recenzenta koje se o

tome obavjeStava.

elanak 10.

(1) Zahtlev zaizdavanje djela iz dlanka B. stavka 1. ovoga Pravilnika treba sadrZavati:

1. naziv, odnosno ime predlagatelja;
2. ime[na) autora, odnosno urednika ako su pojedini dijelovi razliditih autora;

3. naslov djela;
4. ako se radi o prijevodu, ime i prezime prevoditelja;
5. vrstu djela [udZbenik, monografija, prirudnikJ;
6. prijedlog recenzenata s podacima o akademskom naslovu, matidnoj ustanovi te

podrutju nastavnog i/ili znanstvenog rada;
7. predmet, godinu, semestar na kojem 6e se djelo rabiti;
B. izjavu o autorstvu djela i svih njegovih komponenata;
9. bibliografski opis djela (broj poglavlja, broj stranica, slika, dijagrama, tablica, broj

djela navedenih u popisu literature i sl.);
10. izjavu o pravu kori5tenja tudih autorskih djela [prijevod, fotografija i sl,);

11. izjavu autora o tome objavljuje li se djelo prvi puta, je li rijed o izmijenjenom
izdanju ili dotiskivanju postoie teg izdania;

1,2. ako se djelo izdaje iskljutivo u elektronidkom obliku, obrazloi,enje kako 6e se

osigurati trajna pohrana djela kao digitalnog objekta u skladu sa standardom IS0

26324:2012.
(2) lJzzahtjev autor obvezno prilaZe rukopis predloZenoga djela u tiskanom [najmanje jedno,

a vi5e ovisno o zahtjevu recenzenata) i elektronidkom obliku [npr. PDF-formatu), ako je

rijed o prijevodu djela jedan primjerak izvornog djela, a za mreZnu publikaciju poveznicu

na kojojje djelo pohranjeno.

t3l Zahtjev je sastavni dio ovoga Pravilnika (PRILOG 1J.

elanak 11.

(1) Fakultetska-nastavna literatura mora biti recenzirana i lektorirana.
Radni materijali u tiskanom i elektronidkom obliku, koji se ne koriste za postupke izbora
u zvanja, ne trebaju biti recenzirani.

(2) Odbor ne mora uzeti u obzir prijedlog recenzenata ako ocijeni da autorov prijedlog nije u
skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

(3) Recenzenti se biraju iz redova nastavnika ili znanstvenika koji djeluju u odgovaraju6em
znanstvenom podrudju, a koji su u zvanju docenta [znanstvenog suradnika) i viSem.

(4) U pravilu jedan recenzent mora biti zaposlenik drugog visokog udili5ta, druge znanstvene
institucije ili iz podrudja gospodarstva.

(5) Iznimno, jedan recenzent za strudne predmete moZe biti inZenjer s iskustvom.

t6) Recenzije su tajne.

t7) Recenzenti su duZni u roku dva mjeseca od zaprimanja djela recenziju dostaviti Odboru.



Ako recenzent ne Zeli dati svoje mi5ljenje, duZan je to jasno i pisano obrazloZiti i dostaviti
0dboru Sto prije nakon zaprimanja djela,
Odbor je ovla5ten nepotpunu recenziju vratiti recenzentu na doradu.
Odbor je ovla5ten od autora traZiti izmjene teksta prema mi5ljenju recenzenata i druge
ispravke, i\i obrazloi,enje za5to se izmjene ne prihva6aju, nakon dega provjerava jesu li
udinjene, amol,e traZiti i da recenzent ponovno pregleda tekst.

tgl Ako prilikom recenziranja udZbenika, odnosno monografije od potrebne tri, jedna

recenzija bude negativna, Odbor te zatraliti detvrtu nezavisnu recenziju, Ako ona ne bude

pozitivna, 0dbor 6e odbiti prihvaianje dielaza objavljivanje.
(9) Ako je od dvije zatralene recenzije jedna negativna, a druga pozitivna, Odbor & zatraLiti

tre6e mi5ljenje. Ako treia recenzi)ane bude pozitivna, Odbor 6e odbiti prihva6anje djela
za objavljivanje.

elanak 12.

Recenzija zaizdavanje djela iz prethodnoga dlanka mora sadrZavati [Prilog 2):
1,. Podatke o recenzentu:

. ime i prezime;

. akademskinaslov;
c ztrdnstveno-nastavno/umjetniiko-nastavnoiliznanstvenozvanje;
o rrr?tidnu ustanovu;
. adresu stanovanja;
. 0lB;
. matidni broj znanstvenika ili nastavnika;
e podatke o Ziro-radunu recenzenta;
. potpis;
. izjavu da nije u sukobu interesa;
. izjavu da recenzija predstavlja samostalni rad recenzenta,
. izjavu da jest ili nije suglasan da se njegovo ime i kontakt na zahtjev dostave

predlagatelju djela/autoru po okontanju postupka odobravanja djela, kao i izjavu
da jest ili nije suglasan da se njegovo ime navede u impresumu tiskanog djela kao
jednog od recenzenata.

2. Podatke o recenziranom djelu:
. autor[i);
. naslov;
r strudni opis djela (broj poglavlja, broj stranica, slika, dijagrama, tablica, broj djela

navedenih u popisu literature i sl.l;
e postoji Ii kazalo ili abecedni popis pojmova.

3. ObrazloZeno mi5ljenje o djelu:
. odgovara li predloZeno djelo predmetu/kolegiju za koji se predlaZe;
. je li djelo metodidki prilagodeno predmetu;
. je li se autor sluZio odgovaraju6om literaturom;
o postoji li popis literature;
. u kojojje mjeri rijed o izvornom djelu;
. uSporedivost s drugim djelima slidnoga sadrZaja i namjene;
. jesu li terminologija i mjerne jedinice usklaclene s postojeiim propisima i

praksom;
. je li djelo izneseno pregledno i jasno u sadrZajnom i jezidnom smislu;
. ako se radi o prijevodu, oditovanje o prikladnosti izbora izbornika za navedenu

svrhu te procjena strudne, odnosno jezidne kvalitete prijevoda.
4. Zakljudak i ocjena:

. prijedlog vrste djela prema dlanku 3. ovoga Pravilnika;

. prijedlog za eventualne potrebne ispravke i promjene u dielu;



(1)
(2)

t3)

zavrsna gcjena S prepgrukomZaili protiv prihvafanja djela kao nastavne, struine,

istraZivadke ili znanstveno-nastavne literature Fakulteta.

elanak 13.

0dbor je ovla5ten od predlagatelja traZiti dopune zahtjeva'

6dbor ie odbaciti zahtjev ako nije potpun, odnosno nije doraden u zadanom roku.

Odbor na osnovi prihva6enih miSljenja recenzenatamoie:
1. prihvatiti priiedlog za odobravanje djela,

2. odbiti prijedlog za odobravanje djela,

3. od predlagaleljazatraliti ispravke ili promjene u djelu'

Ako predligatelj u roku od 6 mjeseci ne izvr5i zatrai,ene promjene u djelu odnosno ne

doradi djelo u skladu sa zahtjevima iz todke 3. prethodnoga stavka, smatra se da je

predlagatelj odustao od zahtjeva'

(4)

elanak 14.

TroBkove recenzenata za fakultetsku-nastavnu literaturu snosi Fakultet.

elanak 15.

(1) Nakon Sto Odbor usvoji pozitivne recenzije, Fakultetsko vije6e,

donosi odluku o prihva6anju djela te se ono izdaje u tiskanom
mreZne stranice Fakulteta kao nastavni materijal.

na prijedlog Odbora,
obliku ili postavlja na

mogu se objavljivati
12) Radni materijali koje objavljuju sudionici u izvoclenju nastave,

iskljudivo uz suglasnost nositelja predmeta'

VII. OPREMA, TISKANJE I OBJAVA DJELA

elanak 16.

Sva fakultetska izdanja koja je prihvatilo Fakultetsko vije6e moraiu biti izradena tako da:

. se obavezno otiskuje naziv Fakulteta na omotu/koricama ili na naslovnoj web-

stranici izdanja te na vrhu nulte stranice;
. na mjestu ili stranici na kojoj se nalazi impresum obvezno se navodi broj odluke o

odobrenju i datum kada je odluka o odobrenju donesena'

Autor je duZan, po objavljivanju odobrene fakultetske-nastavne literature, dostaviti deset

primjeraka Fakultetskoj knjiZnici.

VIII. FINANCIRANJE NASTAVNE LITERATURE

elanak 17.

Nadin financiranja sveudili5ne i fakultetske nastavne literature odreclen je odlukom o nadinu

financiranja izdavanja nastavne literature za autore koji su djelatnici Fakulteta.

(1)

(2)



IX. ZAVRSNA ODREDBA

elanak 18,

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploti i mreZnoj stranici

Fakulteta.

l{cASt : C(>3 -o5/2t -o2 bt
oRBPo_\ :2 5\- e*-o3 -2t-t2



Sveudili5te u Zagrebu

Gradevinski fakultet

Zahtjev za izdavanjem fakultetsko-nastavne literature

PRILOG 1

NMrV (rME)

PREDLAGATELJA:

rME(NA) r PREZTME(NA)

AUTORA I AKADEMSKI

NAZrv(r):

IME I PREZIME

PREVODITELJA ILI

UREDNIKA HRVATSKOG

IZDANJA2:

PODATCI O PREDMETU ZA

KOJI JE DJELO

NAMIJENJENO:

I Urednik se navodi ako su pojedini dijelovi od razliditih autora
2 Ovaj podatak navodi se sarro kad se radi o prijevodu

PRIJEDLOGA

Bibliografski opis djela (broj poglavlja, broj stranica, slika, dijagrama, tablica, broj navoda u popisu literature isl.

OPCI PODACI O PREDLAGATELJU, DJELU I AUTORU

rME(NA) r PREZTME(NA)

UREDNIKAl:

NASLOV DJELA:

VRSTA DJELA:

NAZIV PREDMETA GOD. SEM,



I

I ; sveucrtrste uZagreou

I Graoevtnsrt iaruttet

Zahtjev za izdavanjem fakultetsko-nastavne literature

PRILOG 1

3Znanstveno (umjetnidko) nastavno zvanje za redovite profesore glasi: prof. dr. sc., zaizvanredne prolesore: izv.

prof.dr.sc.azadocente: doc.dr.sc.. AkopredloZeni recenzentnijeuznanstvenonastavnomzvanjunavodi se

akademski naziv (npr. rnag. ing. aedif., dipl. ing. grad., prof.,....). Zaznanstvenazvanjanavodi se sljedeie:
znanstveni suradnik, viSi znanstveni suradnik ili znanstveni savjetnik.

UZE PODRUCJE

ZNANSTVENOG I

STRUcNOG INTERESA

ZNANSTVENO

(UMJETNTCKO)-

NASTAVNO ILI

ZNANSTVENO ZVANJE3

MATICNA USTANOVAIIVIE I PREZIME RECENZENTA I

SLUZBENI KONTAKT

(E-mail i telefon)

1. Jedan primjerak predloienog djela u tiskanom obliku

2. Jedan primjerak predloienog djela u elektronidkom obliku

3. Jedan primjerak izvornog djela ako je rije6 o prijevodu djela,

4. Poveznica na kojojje djelo pohranjeno ako je rije6 o mreinoj publikaciji

5. lzjava o autorstvu djela isvih njegovih komponenata

6. lzjava o pravu kori5tenja tudih autorskih djela (prijevod, fotografija i sl.), ako ih predloieno djelo koristi

7. Ako se djelo izdaje iskljudivo u elektronidkom obliku, obrazloienje kako 6e se osiguratitrajna pohrana djela kao

digitalnog objekta u skladu sa standardom ISO 26324:2012.

U Zagrebu,

Potpis predlagatelja

Prijedlog recenzenata

PRILOZI ZAHTJEVU



SveudiliSte u Zagrebu

Gradevinski fakultet

PRILOG 2

Recenzentski obrazac

ZNANSTVENO.

NASTAVNO/UMJETNICKO
-NASTAVNO ILI

ZNANSTVENO ZVANJE

SUGLASAN/A SAM DA SE

MOJE IME I KONTAKT NA

ZAHTJEV DOSTAVE

PREDLAGATELJU

RUKOPISA/AUTORU PO

OKONCANJU POSTUPKA

ODOBRAVANJA

FAKULTETSKE

NASTAVNE LITERATURE

SUGLASAN/A SAM DA SE

MOJE IME NAVEDE U

IMPRESSUMU TISKANOG/

ELEKTRONICKOG DJELA

KAO JEDNOG OD

RECENZENTA

POTVROUJEM DA KAO

RECENZENT NISAM U

SUKOBU INTERESA

RECENZIJA

PREDSTAVLJA

SAMOSTALNI RAD

PODACI O RECENZENTU

IME IPREZIME

AKADEMSKI NASLOV

MATICNA USTANOVA

ADRESA STANOVANJA

0rB

MATICNIBROJ
ZNANSTVENIKA ILI

NASTAVNIKA

Zrno.nRcuru
RECENZENTA, BANKA

POTPIS



SveudiliSte u Zagrebu

Gradevinski fakultet

PRILOG 2

Recenzentski obrazac

PODACI O RECENZIRANOM DJELU

AUT0R(r):

NASLOV

STRUCNIOPIS DJELA

Broj poglavlja

Broj stranica

Broj slika

Brojdijagrama

Brojtablica

Broj referenci

Postoji li kazalo ili abecedni
popis pojmova

OENAZLOZEruO TT,lISUEUJE O DJELU

Odgovara li predloieno

djelo predmetu/kolegiju za

koji se predlaie

Je li djelo metodi6ki
prilagodeno predmetu

Je li se autor sluiio
odgovaraju6om literaturom

Postoji li popis literature

U kojojje mjeri rije6 o

izvornom djelu

Usporedivost s drugim

djelima sliEnoga sadriaja i

namjene

Jesu literminologija i

mjerne jedinice usklatlene s

postoje6im propisima i

praksom



Sveudili5te u Zagrebu

Gradevinskifakultet

PRILOG 2

Recenzentski obrazac

Je li djelo izneseno
pregledno i jasno u

sadriajnom i jezidnom

smislu

Ako se radi o prijevodu,

oeitovanje o prikladnosti

izbora izbornika za

navedenu svrhu te procjena

strudne, odnosno jezi6ne

kvalitete prijevoda

Prijedlog vrste
(udibenik, monografija ili
prirudnik)

Prijedlog za eventualne
potrebne ispravke i

promjene u djelu

Zavr5na ocjena s
preporukom za ili protiv
prihva6anja djela kao

nastavne, strudne,

istraiiva6ke ili znanstveno-

nastavne literature fakulteta

U Zagrebu,

Potpis recenzenta

ZAKLJUCAK I OCJENA


