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�d�µ�u�������l�}�Œ�]�“�š���v�]�Z���}�Ì�v���l���� 
 
N = �Z�}�l�����µ�À���v�i�����Œ�����µ�v�����•�����}�����]�•�š���l�����P�}���]�v�����µ���l�}�i�}�i���i�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����v���•�š���o���X 
 
Z �A���Z�}�l�����µ�À���v�i�����Œ�����µ�v�����•�����}�����]�•�š���l�����P�}���]�v�����µ���l�}�i�}�i���i�����•�‰�]�•���Ì���l�o�i�µ�����v�U���}���v�}�•�v�}���µ���l�}�i�}�i���i����
���}�l�µ�u���v�š�� �~�µ�P�}�À�}�Œ�U�� �}���o�µ�l���U�� �‰�Œ���À�]�o�v�]�l�� �]�� �•�o�X�•�� �‰�Œ���•�š���}�� �À���Î�]�š�]�� �]�o�]�� �i���� �Ì���u�]�i���v�i���v�� ���Œ�µ�P�]�u��
�}���P�}�À���Œ���i�µ���]�u�����}�l�µ�u���v�š�}�u�X 
 
DI �A�����i���o�}�u�]���v�}���}�������Œ���š�]���]���]�Ì�o�µ���]�š�]�X���W�}���]�•�š���l�µ���Œ�}�l�������µ�À���v�i�����}�������]�Œ�����•�������]�}�����}�l�µ�u���v�š�����]�i����
�Ì���� ���µ�À���v�i���U�� �‰�Œ���u���� �µ�‰�µ�š���u���� �,�����X�� �h�� �‰�Œ���À�]�o�µ�� �•���� �Œ�����]�� �}�� �•�o�µ�����i���À�]�u���� �P���i���� �•���� �u�����µ��
�]�•�š�}�À�Œ�•�v�]�u�� �‰�Œ�����u���š�]�u���� �]�� ���}�l�µ�u���v�š�]�u���� �u�}�P�µ�� �v�����]�� �]�� �}�v�]�� �l�}�i�]�� �•���� �}���v�}�•���� �v���� �Ì�v�������i�v�]�i����
���}�P�������i���U���}���o�µ�l���U���•�š�À���Œ�]���]�o�]���}�•�}�������š�����]�Z���•�����Ì���}�P���š�}�P�����}�������]�Œ�����Ì�������µ�À���v�i���X 
 
I �A�� �/�Ì�o�µ���]�š�]�X�� �W�}�� �]�•�š���l�µ�� �Œ�}�l���� ���}�l�µ�u���v�š�����]�i���� �•���� �u�}�Î���� �]�Ì�o�µ���]�š�]�� �µ�� ���i���o�]�v�]�U�� �µ�Ì�� �‰�Œ�]�����À�o�i���v�}��
odobrenje HDA. 
 
T �A�����d�Œ���i�v�}�����µ�À���š�]�X�����}�l�µ�u���v�š�����]�i�����•�����µ�����i���o�]�v�]���}�������]�Œ�����Ì���������µ�À���v�i���X 
 
TB = Trajno brisanje�X���W�}���]�•�š���l�µ���Œ�}�l�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����•�����š�Œ���i�v�}�����Œ�]�“�����µ�Ì���}���}���Œ���v�i�����,���� 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

1. ORGANIZACIJA I UPRAVLJANJE 

1.1. OSNIVANJE, PRIJAVA I PROMJENA POSLOVANJA 

1.1.1. Osnivanje 
1.1.1.1. Osnivanje - R�i���“���v�i�� i odluke o osnivanju; prijava i registracija 

���i���o���š�v�}�•�š�]���l�}�����v�����o���Î�v�]�Z���š�]�i���o�� 
da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.1.2. Promjene djelatnosti 
1.1.2.1. Promjene djelatnosti - r�i���“���v�i�����]���}���o�µ�l�� o promeni djelatnosti, 

prijava i �Œ���P�]�•�š�Œ�����]�i�����l�}�����v�����o���Î�v�]�Z���š�]�i���o�� 
da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.1.3. Ostale statusne i druge promjene         

1.1.3.1. Ostale statusne i druge promjene - promjena vlasnika, naziva, 
�•�i�����]�“�š���U���µ���Œ�µ�Î�]�À���v�i�����]���]�Ì���À���i���v�i���U��ukidanje i prestanak rada 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.1.4. �•�v���l�}�À�]�U���‰�}�š�‰�]�•�]���]���Î�]�P�}�À�] 

1.1.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.1.4.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.1.4.3. Znakovi �t �Œ���P�]�•�š�Œ�����]�i�����]���‰�Œ���À�����v�����l�}�Œ�]�“�š���v�i���U��odluke o logotipu 
Fakulteta 

da da - 
da 

T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.1.4.4. �W�}�š�‰�]�•�]���~�}���o�µ�l���U���]�Ì�Œ�������U���}�À�o���“�š���v�i���U���l�}�Œ�]�“�š���v�i���• da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.1.4.5. ���À�]�����v���]�i�����Î�]�P�}�À�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.1.4.6. �•�]�P�}�À�]���~�]�Ì�Œ�������U���}�À�o���“�š���v�i���U���l�}�Œ�]�“�š���v�i���U���}�š�‰�]�•�• da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

1.1.4.7. Incidenti i istrage da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

1.1.5. Identifikacijske isprave 

1.1.5.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.1.5.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.1.5.3. Odluke o identifikacijskim ispravama da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.1.5.4. �/�Ì�Œ�������U���Ì�����µ�Î���v�i�����]���l�}�Œ�]�“�š���v�i���� da da - da Z+2 godine Z+2 godine DI TB 

1.1.5.5. Incidenti i istrage 
da da - 

da 
Z+10 godina Z+10 godina I/TB 

TB 
 
 



5 
 

 
Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

1.2. UPRAVLJANJE 
1.2.1. Unutarnji ustroj 

1.2.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.2.1.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.1.3. Odluke, �Œ�i���“���v�i�� i pravilnici o unutarnjem ustroju da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.1.4. Korespondencija s �v�����o���Î�v�]�u���D�]�v�]�•�š���Œ�•�š�À�}�u�U���v�����o���Î�v�]�u��
�^�À���µ���]�o�]�“�š���u i vanjskim institucijama 

da da - 
da 

N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.2.1.5. Odluke �]���•�µ�P�o���•�v�}�•�š�]���v�����o���Î�v�}�P���D�]�v�]�•�š���Œ�•�š�À�� �]���^�À���µ���]�o�]�“�š�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.1.6. Reorganizacija �t dokumentacija o postupcima reorganizacije da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.2.2. �&���l�µ�o�š���š�•�l�}���À�]�i������ 

1.2.2.1. Osnivanje, promjene, ukidanje da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.2.2. Imenovanja i odluke da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.2.3. Sjednice (pozivi, dnevni red, materijali, zapisnici) da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.2.4. Po�•�o�}�À�v�]�l���}���Œ�����µ���À�]�i������ da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.3. Dekan 
1.2.3.1. �/�u���v�}�À���v�i�����]���Œ���Ì�Œ�i���“���v�i���������l���v�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.3.2. Odluke Dekana da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.4. Dekanski kolegij 
1.2.4.1. Osnivanje, promjene, ukidanje da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.4.2. Poslovnici o radu kolegija da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.2.4.3. Dokumentacija o radu da da - da T  T predaja arhivu predaja arhivu 

1.3. �^�d�Z�h���E�����/���^���s�:���d�K�����s�E�����d�/�:���>�� 
1.3.1. Fakultetski odbori 

1.3.1.1. Osnivanje, promjene, ukidanje�U���]�u���v�}�À���v�i�����]���Œ���Ì�Œ�i���“���v�i�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.3.1.2. Poslovnici o radu da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.3.1.3. Dokumentacija o radu  da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.3.2. Fakultetska povjerenstva 
1.3.2.1. Osnivanje, promjene, ukidanje�U���]�u���v�}�À���v�i�����]���Œ���Ì�Œ�i���“���v�i�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.3.2.2. Poslovnici o radu da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

1.3.2.3. Dokumentacija o radu  da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.3.3. �^�š�Œ�µ���v�����•�o�µ�Î���� 

1.3.3.1. Osnivanje, promjene, ukidanje da da - da T - predaja arhivu predaja arhivu 

1.3.3.2. �/�Ì�À�i���“�������•�š�Œ�µ���v�]�Z���‰�}�À�i���Œ���v�•�š���À��, korespondencija da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.3.4. Stegovni sud za studente 
1.3.4.1. Dokumentacija o radu da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.3.5. Stegovni sud za zaposlenike 

1.3.5.1. Dokumentacija o radu da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.4. PROPISI I NORMATIVNI AKTI 
1.4.1. �K�‰�����v�]�š�}���~sudjelovanje pri izradi propisa, �u�]�“�o�i���v�i�����]���‰�Œ�]�i�����o�}�Ì�]�• da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.4.2. Interni normativni akti (Statuti, interni pravilnici, pravila, uredbe) da da - 
da 

T T predaja arhivu 
predaja arhivu 

 

1.4.3. �E�}�Œ�u���š�]�À�v�]�����l�š�]�����Œ�µ�P�]�Z���š�]�i���o�����~�^���v���š���^�À���µ���]�o�]�“�š���U���v�����o���Î�v�}��
Ministarstvo) 

da da - 
da 

Z+2 godine Z+2 godine DI TB 

1.5. PLANOVI I PROGRAMI RADA 
1.5.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.5.2. ���µ�P�}�Œ�}���v�]���‰�o���v�}�À�]���]���•�š�Œ���š���P�]�i�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.5.3. �'�}���]�“�v�i�]���‰�o���v�}�À�]���Œ������ da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.5.4. �<�Œ���š�l�}�Œ�}���v�]���‰�o���v�}�À�]���Œ������ da da - da Z+5 godina Z+5 godina DI TB 

1.5.5. Planovi rada ustrojstvenih jedinica da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.6. I�•�s�:���a�������K���Z�����h 
1.6.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.6.2. �'�}���]�“�v�i�����]���À�]�“���P�}���]�“�v�i�����]�Ì�À�i���“�������}���Œ�����µ�U analize poslovanja  da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.6.3. �/�Ì�À�i���“�������µ�•�š�Œ�}�i�•�š�À���v�]�Z���i�����]�v�]�������]���Ì���‰�}�•�o���v�]�l�� o radu i ostala 
�l�Œ���š�l�}�Œ�}���v�����]�Ì�À�i���“���� 

da da - 
da 

N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.6.4. ���v���o�]�Ì���U���‰�Œ�������v�i�����]���}���i���v�����‰�}�•�o�}�À���v�i�����v�����š���u���o�i�µ���]�Ì�À�i���“�������}��
�‰�}�•�o�}�À�v�]�u���Œ���Ì�µ�o�š���š�]�u���U���]�•�‰�µ�v�i���v�]���•�š���š�]�•�š�]���l�]���}���Œ���•���]�U���•�š���š�]�•�š�]�l����
poslovanja 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.7. POSLOVNA SURADNJA 
1.7.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+5 godine N+5 godine I/TB TB 

1.7.2. �^�š�Œ���š���“�l�����•�µ�Œ�����v�i�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

1.7.3. �K���v�}�•�]���•���v�����o���Î�v�]�u���^�À���µ���]�o�]�“�š���u�l�^���v���š�}�u 

1.7.3.1. Dokumentacija (korespodencija i sl.) o propisima, postupcima, 
sredstvima i sl.  

da da - 
da 

N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.7.3.2. �K���o�µ�l�����v�����o���Î�v�}�P���^�À���µ���]�o�]�“�š�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.7.4. �K���v�}�•�]���•���v�����o���Î�v�]�u���D�]�v�]�•�š���Œ�•�š�À�}�u 

1.7.4.1. Dokumentacija (korespodencija i sl.) o propisima, postupcima, 
sredstvima i sl.  

da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.7.4.2. �K���o�µ�l�����v�����o���Î�v�}�P���D�]�v�]�•�š���Œ�•�š�À�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.7.5. Odnosi sa drugim Ministarstvima 
1.7.5.1. Dokumentacija (korespodencija i sl.) o propisima, postupcima, 

sredstvima i sl.  
da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.7.6. �^�µ�Œ�����v�i�����u�����µ���(���l�µ�o�š���š�]�u���U���•�À���µ���]�o�]�“�š�]�u�����]���À���o���µ���]�o�]�“�š�]�u�����l���}���v���•�š���À�v�]�u���i�����]�v�]�����u�����~�‰�Œ���À�v�]�����]�}���‰�}�•�o�}�À���• 

1.7.6.1. Evidencija po poslovnoj suradnji da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.7.6.2. �W�}�i�����]�v�����v�]���•�‰�}�Œ���Ì�µ�u�]���]���µ�P�}�À�}�Œ�]���}���‰�}�•�o�}�À�v�}�i���•�µ�Œ�����v�i�]���•���‰�Œ���À�v�]�u��
osobama 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.7.6.3. �K���Œ�����]�À���v�i�����]�v�š���o���l�š�µ���o�v�}�P���À�o���•�v�]�“�š�À�����t dokumentacija o stjecanju 
�]���]�•�l�}�Œ�]�“�š���À���v�i�µ�����µ�š�}�Œ�•�l�]�Z���]���•�Œ�}���v�]�Z���‰�Œ���À�� 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.7.6.4. Dokumentacija o osiguranju od rizika u poslovanju da da - da Z+10 godina Z+10 godina DI TB 

1.7.6.5. Suradnja �v�����Ì�v���v�•�š�À���v�]�u���‰�Œ�}�i���l�š�]�u�����~���Œ�Î���À�v�����š�]�i���o���U���•�š�Œ���v����
�]�v�•�š�]�š�µ���]�i���U���š�À�Œ�š�l���Y�• 

da da - 
da 

T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.7.6.6. �^�µ�Œ�����v�i�����•���(�]�Ì�]���l�]�u���}�•�}�����u�����~autorski ugovori) da da - da Z+10 godina Z+10 godina DI TB 

1.7.6.7. �W�}�i�����]�v�����v�]���•�µ���•�l�]���]���µ�‰�Œ���À�v�]��sporovi (�‰�}���Ì���À�Œ�“���š�l�µ���‰�}�•�š�µ�‰�l��) da da - da Z+10 godina Z+10 godina DI TB 

1.7.6.8. Evidencija sudskih sporova da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.8. �^���D�/�E���Z�/�U���d�������:���s�/�U���<�K�E�&���Z���E���/�:�����/���K�^�d���>�/���^�d�Z�h���E�/��I ZNANSTVENI SKUPOVI 

1.8.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.8.2. Suglasnosti i �}���o�µ�l�����v�����o���Î�v�}�P���D�]�v�]�•�š���Œ�•�š�À�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.8.3. �K�Œ�P���v�]�Ì�����]�i�����•���u�]�v���Œ���U���š�������i���À���U���l�}�v�(���Œ���v���]�i�����]���}�•�š���o�]�Z���•�š�Œ�µ���v�]�Z���]��
znanstvenih skupova: sjednice, pozivi, dnevni red, programi, radni 
materijali, zapisnici i odluke 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.8.4. �^�µ���i���o�}�À���v�i�����v�����•���u�]�v���Œ�µ�U���š�������i�µ�U�����l�}�v�(���Œ���v���]�i�]���]���}�•�š���o�]�u���•�š�Œ�µ���v�]�u���]��
znanstvenim skupovima: �‰�Œ�}�P�Œ���u�]�U���‰�}�Ì�]�À�]�U���‰�Œ�������À�����]�U���u���š���Œ�]�i���o�]�U��

da da - da Z+5 godine Z+5 godine DI TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

popisi sudionika i dr. 
1.8.5. �/�Ì�À�i���“���� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.8.6. Evidencija popisa sudionika da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.8.7. �W�}�š�À�Œ�������‰�}�o���Ì�v�]���]�u�����}���‰�}�Z�������v�i�µ���•���u�]�v���Œ���U���š�������i���À���U���l�}�v�(���Œ���v���]�i����
�]���}�•�š���o�]�Z���•�š�µ���v�]�Z���]���Ì�v���v�•�š�À���v�]�Z���•�l�µ�‰�}�À�� 

da da - - Z+10 godine Z+10 godine I/TB TB 

1.9. �/�E�&�K�Z�D�/�Z���E�:���U���D���Z�<���d�/�E�'���/���K���E�K�^�/���^���:���s�E�K�a���h 
1.9.1. �K�‰�����v�]�š�} 

1.9.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.9.1.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.9.2. Informativni materijali �t �‰�Œ�]�‰�Œ���u���U�����Œ�}�“�µ�Œ���U���o�����]���U���‰�o���l���š�]���]�����Œ�X da da - da Z+2 godine Z+2 godine DI TB 
1.9.3. �K���v�}�•�]���•���i���À�v�}�“���µ���t �‰�Œ�]�}�‰�����v�i�����Ì�����i���À�v�}�•�š���]���u�����]�i���U���µ�‰�]�š�]���v�}�À�]�v���Œ���U��

�‰�Œ�����•�š���À�o�i���v�i���U���P�}�À�}�Œ�]�U���‰�Œ�������À���v�i���U���]�•�‰�]�š�]�À���v�i�����i���À�v�}�P���u�]�“�o�i���v�i�����]���•�o�X 
da da - da Z+2 godine Z+2 godine DI TB 

1.9.4. �W�Œ�}�u�]���Î�����v�]���u���š���Œ�]�i���o�U�����l�š�]�À�v�}�•�š�]���]���‰�}�š�‰�}�Œ�v�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�� da da - da Z+2 godine Z+2 godine DI TB 
1.9.5. �/�Ì�o�}�Î���� da da - da Z+2 godine Z+2 godine DI TB 

1.9.6. �^�À�������v�}�•�š�]���]���‰�Œ�}�•�o���À�� da da - da Z+2 godine Z+2 godine DI TB 
1.9.7. Obljetnice �]���}�•�š���o�]�����}�P�������i�] da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.9.8. Posjeti da da - da Z+2 godine Z+2 godine DI TB 

1.9.9. �•���Z�À���o���U���‰�}�Ì�]�À�]���]���}�����À�]�i���•�š�]�U�������•�š�]�š�l�����]���•�o�X da da - da Z+2 godine Z+2 godine DI TB 

1.10. NAGRADE, PRIZNANJA I DAROVI 

1.10.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.10.2. �K���o�]���i�����]���‰�}�����•�š�] da  - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.10.3. Nagrade i priznanja     da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.10.4. Sponzorstva, donacije, stipendije da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.10.5. Dobrotvorne aktivnosti da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

1.11. UPRAVLJANJE KVALITETOM 

1.11.1. �K�‰�����v�]�š�} 

1.11.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.11.1.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.11.2. Sustav kvalitete 
1.11.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.11.2.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

1.11.2.3. Norme i specifikacije sustava kvalitete da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.11.2.4. Certifikati  da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.11.2.5. Dokumentacija nastala u postupku certificiranja da da - da Z+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.11.3. Vanjski nadzor 
1.11.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

1.11.3.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.11.3.3. �<�}�Œ���•�‰�}�����v���]�i�����•���}�À�o���“�š���v�]�u���Œ���À�]�Ì�}�Œ�]�u�����]���v�����Ì�}�Œ�v�]���]�u�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

1.11.3.4. ���}�l�µ�u���v�š�����i�����v���•�š���o�����µ���‰�Œ�]�‰�Œ���u�]���]�Ì�À�i���“�������]���}���i���v�� 
(n�����Œ�š�]�U���‰�}�u�}���v�]���u���š���Œ�]�i���o�]�U���‰�}�������]���‰�Œ�]�l�µ�‰�o�i���v�]���Ì�����]�Ì�À�i���“�������]���•�o�X) 

da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

1.11.3.5. �•���‰�]�•�v�]���]���]���]�Ì�À�i���“���� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.11.3.6. Provedba nadzora (dokumentacija nastala u postupku vanjskog 
nadzora) 

da da - 
da 

T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.11.4. Unutarnji nadzor 
1.11.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.11.4.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.11.4.3. ���}�l�µ�u���v�š�����i�����v���•�š���o�����µ���‰�Œ�]�‰�Œ���u�]���]�Ì�À�i���“�������]���}���i���v�� 
(n�����Œ�š�]�U���‰�}�u�}���v�]���u���š���Œ�]�i���o�]�U���‰�}�������]���‰�Œ�]�l�µ�‰�o�i���v�]���Ì�����]�Ì�À�i���“�������]���•�o�X) 

da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

1.11.4.4. �•���‰�]�•�v�]���]���]���]�Ì�À�i���“���� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.11.4.5. Provedba nadzora (dokumentacija nastala u postupku unutarnjeg 
nadzora) 

da da - 
da 

T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.12. NADZOR 
1.12.1. �K�‰�����v�]�š�} 

1.12.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+5 godine N+5 godine I/TB TB 

1.12.1.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.12.2. Vanjska revizija 
1.12.2.1. �<�}�Œ���•�‰�}�����v���]�i�����•���}�À�o���“�š���v�]�u���Œ���À�]�Ì�}�Œ�]�u�����]���v�����Ì�}�Œ�v�]���]�u�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

1.12.2.2. ���}�l�µ�u���v�š�����i�����v���•�š���o�����µ���‰�Œ�]�‰�Œ���u�]���]�Ì�À�i���“�������]���}���i���v�� 
(n�����Œ�š�]�U���‰�}�u�}���v�]���u���š���Œ�]�i���o�]�U���‰�}�������]���‰�Œ�]�l�µ�‰�o�i���v�]���Ì�����]�Ì�À�i���“���� i sl.) 

da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

1.12.2.3. �•���‰�]�•�v�]���]���]���]�Ì�À�i���“���� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.12.2.4. �•���o�������]���‰�Œ�]�i���À�����Ì�����‰�}�l�Œ���š���v�i�����‰�}�•�š�µ�‰�l�����Œ���À�]�Ì�]�i������ 
 

da da - 
da 

T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

1.12.3. Unutarnja revizija 
1.12.3.1. Postupci i pravila unutarnje revizije da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.12.3.2. Planovi rada unutarnje revizije da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.12.3.3. �/�Ì�À�i���“�š���i�]���}���Œ�����µ���µ�v�µ�š���Œ�v�i�����Œ���À�]�Ì�]�i�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.12.3.4. ���}�l�µ�u���v�š�����i�����v���•�š���o�����µ���‰�Œ�]�‰�Œ���u�]���]�Ì�À�i���“�������]���}���i���v�� 
(n�����Œ�š�]�U���‰�}�u�}���v�]���u���š���Œ�]�i���o�]�U���‰�}�������]���‰�Œ�]�l�µ�‰�o�i���v�]���Ì�����]�Ì�À�i���“���� i sl.) 

da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

1.13. S�/�'�h�Z�E�K�^�d���/���•���a�d�/�d�� 

1.13.1. �E���•�Œ���������]���v���‰�}�P�}���� 

1.13.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.13.1.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.13.1.3. �W�o���v�}�À�]���]���µ�‰�µ�š�•�š�À�����Ì�����‰�}�•�š�µ�‰���v�i�����µ���•�o�µ�����i�µ���v���•�Œ������ da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

1.13.1.4. Analize i procjene pripremljenosti da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

1.13.1.5. ���}�l�µ�u���v�š�����]�i�����}���‰�}�i�����]�v�]�u���v���•�Œ�������u�����]���v���‰�}�P�}�����u�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.13.2. ���]�À�]�o�v�����Ì���“�š�]�š�� 

1.13.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.13.2.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.13.2.3. Rasporedi i imenovanja  da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

1.13.2.4. Planovi i uputstva da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

1.13.2.5. �s�i���Î�������]���}���µ�l�� da da - da Z+2 godina Z+2 godina I/TB TB 

1.13.3. Rizici i osiguranja 
1.13.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

1.13.3.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

1.13.3.3. Osiguranje od rizika da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

1.13.3.4. Procjena rizika i ugovaranje osiguranja da da - da Z+2 godina Z+2 godina I/TB TB 

2. LJUDSKI RESURSI, RAD I RADNI ODNOSI  

2.1. LJUDSKI RESURSI 

2.1.1. �K�‰�����v�]�š�} 

2.1.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

2.1.1.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

2.1.2. Planiranje i razvoj 
2.1.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

2.1.2.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.1.2.3. �W�o���v�}�À�]���Œ���Ì�À�}�i�����]���µ�•�‰�}�Œ�����v�����‰�Œ�}���i���v�����‰�}�š�Œ���������Ì���‰�}�“�o�i���À���v�i�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.1.2.4. ���v���o�]�Ì���U���}���i���v�����]���Ì�À�i���“������ da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.1.2.5. �•���Z�š�i���À�]���Ì�����}�•�]�P�µ�Œ���v�i���u���o�i�µ���•�l�]�Z���Œ���•�µ�Œ�•�����~�‰�}�i�����]�v�����v�]���‰�Œ�]�i�����o�}�Ì�]���]��
�Ì���Z�š�i���À�]�U���}���Œ���Ì�o�}�Î���v�i�����‰�}�š�Œ�������U���}���o�µ�l�����}���Ì���Z�š�i���À�]�u�����]���•�o�X�• 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.1.2.6. �^�µ�P�o���•�v�}�•�š�]���^�À���µ���]�o�]�“�š�����]���D�]�v�]�•�š���Œ�•�š�À�����Ì�����}�•�]�P�µ�Œ���À���v�i���u���o�i�µ���•�l�]�Z��
resursa 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.1.3. �a�l�}�o�}�À���v�i���U�����}�����š�v�}���}���Œ���Ì�}�À���v�i�����]���•�š�Œ�µ���v�}���µ�•���À�Œ�“���À���v�i�����À�o���•�š�]�š�]�Z���Ì���‰�}�•�o���v�]�l�� 

2.1.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

2.1.3.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.1.3.3. �^�š���š�]�•�š�]���l�]���‰�Œ���P�o�����]���]���]�Ì�À�i���“���� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.1.3.4. Planovi i odluke �t ���}�l�µ�u���v�š�����]�i�����}���‰�o���v�}�À�]�u�����µ�‰�µ���]�À���v�i����
�Ì���‰�}�•�o���v�]�l�����v�����“�l�}�o�}�À���v�i���U���•�š�Œ�µ���v�}���µ�•���À�Œ�“���À���v�i�����]�����}�����š�v�}��
�}�����Ì�}�À���v�i�����~�µ�‰�]�•�U���‰�Œ���‰�]�•�l�����}���‰�}�Z�������v�i�µ���‰�Œ�}�P�Œ���u���U���Ì���À�Œ�“���š���l��
�“�l�}�o�}�À���v�i����- obrazovanja) 

da da - 

da 

Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

2.1.3.5. �&�]�v���v���]�i�•�l�����‰�}�š�‰�}�Œ�����Ì���‰�}�•�o���v�]���]�u�����Ì�����“�l�}�o�}�À���v�i���U���•�š�Œ�µ���v�}��
�µ�•���À�Œ�“���À���v�i�������]�����}�����š�v�}���}���Œ���Ì�}�À���v�i�����t �~�u�}�o�����U���}���o�µ�l���Y�• 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

2.1.3.6. �^�µ���i���o�}�À���v�i�����Ì���‰�}�•�o���v�]�l�����v�����š�������i���À�]�u�����]���‰�Œ�}�P�Œ���u�]�u�����l�}�i����
organizira ili suorganizira Fakultet  

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

2.1.3.7. �^�µ���i���o�}�À���v�i�����Ì���‰�}�•�o���v�]�l�����v�����š�������i���À�]�u�����]���‰�Œ�}�P�Œ���u�]�u�������Œ�µ�P�]�Z��
ustanova  

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

2.1.3.8. �W�}�š�À�Œ�������}���“�l�}�o�}�À���v�i�µ�U�����}�����š�v�}�u���}���Œ���Ì�}�À���v�i�µ���]���•�š�Œ�µ���v�}�u��
�µ�•���À�Œ�“���À���v�i�µ 

da da - - Z+10 godine Z+10 godine I/TB TB 

2.1.4. ���Œ�Î���À�v�]���]���•�š�Œ�µ���v�]���]�•�‰�]�š�] 
2.1.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

2.1.4.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.1.5. Izbor i reizbor na radno mjesto    �~�‰�Œ�]�i���“�v�i�]���v���Ì�]�À��Izbori u zvanja) 

2.1.5.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

2.1.5.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

2.1.5.3. Kriteriji o izboru i reizboru na radno mjesto: znanstveno-nastavno,  
znanstveno, nastavno, �•�µ�Œ�����v�]���lo�U���•�š�Œ�µ���vo, naslovno i 
administrativno 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.1.5.4. Odluke/Potvrde o izboru i reizboru na radno mjesto: znanstveno-
nastavno,  znanstveno, nastavno, �•�µ�Œ�����v�]���lo�U���•�š�Œ�µ���vo, naslovno i 
administrativno 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.1.5.5. �/�Ì�À�i���“�������•�š�Œ�µ���v�]�Z���‰�}�À�i���Œ���v�•�š���À�����}���]�Ì���}�Œ�µ��i reizboru na radno 
mjesto 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.1.5.6. Popratna dokumentacija o izboru i reizboru na radna mjesta 
 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2. RAD I RADNI ODNOSI 

2.2.1. �K�‰�����v�]�š�}���t rad i radni odnosi 
2.2.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.1.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.1.3. Pravilnik o radu da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.1.4. Kolektivni ugovor  
- na koji se upu��uje ugovorom o radu radnika 

zaposlenih kod toga poslodavca i kojim su na odgovaraju��i na��in 
ure��ena pojedina pitanja umjesto obveznih podataka u ugovoru 
o radu, a vezana su za ostvarivanje prava iz radnog odnosa 
odnosno u vezi s radnim odnosom 

- �^�µ���•�l�]���•�‰�}�Œ�����}���‰�Œ���À�}�u�}���v�}�•�š�] 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.2. Radna mjesta 
2.2.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.2.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.2.3. Dokumentacija o organiziranju radnog procesa i radnih mjesta da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.2.4. Sistematizacija radnih mjesta da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.2.5. ���v���o�]�Ì���U���}���i���v�����]���]�Ì�À�i���“���� da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.3. Zaposlenici 

2.2.3.1. Evidencija zaposlenika �~�u���š�]���v�����l�v�i�]�P�����]�o�]���Œ���P�]�•�š���Œ�• da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.3.2. Ostale evidencije: evidencije zaposlenih po zvanjima, evidencije da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

zaposlenih po zavodima, evidencije znanstvenih novaka, 
evidencije asistenata i dr. 

2.2.3.3. Osobni dosjei �Œ�µ�l�}�À�}���������P���}�•�}���o�i�����v�����À�]�“�]�u���Œ���Ì�]�v���u���U���Ì���‰�}�•�o���v�]�Z��
�v�����‰�}�•�o�}�À�]�u�����]�•�š�Œ���Î�]�À���v�i�����]���Œ���Ì�À�}�i���U���Ì���‰�}�•�o���v�]�l�����l�}�i�]���•�µ���‰�}�•�š�]�P�o�]��
�‰�}�•�����v�����}�•�š�À���Œ���v�i�����]���•�o�]���v�} 

da da - 

 
da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.3.4. Osobni dosjei zaposlenika da da - da Z+70 godina Z+70 godina DI TB 

2.2.3.5. ���À�]�����v���]�i�����^�À���µ���]�o�]�“�š�����~�•�µ�•�š���À�]���Ì�����‰�}���Œ�“�l�µ���‰�}�•�o�}�À�v�]�u���‰�Œ�}�����•�]�u���W��
ISVU i ostali) 

- da - 
da 

T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.3.6. ���À�]�����v���]�i�������Œ�µ�P�]�Z�����Œ�Î���À�v�]�Z���š�]�i���o�����~�Œ���P�]�•�š���Œ���Ì���‰�}�•�o���v�]�Z���µ���i���À�v�}�u��
sektoru) 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.4. Radni odnosi 

2.2.4.1. �K�‰�����v�]�š�}��- �K�‰�������‰�Œ���‰�]�•�l�����}���Œ�����v�]�u���}���v�}�•�]�u�� da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

2.2.4.2. �E���š�i�������i�]��- �Œ�µ�l�}�À�}����������radna mjesta da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.4.3. �E���š�i�������i�] �t radna mjesta - postupci u zasnivanju radnog odnosa, 
�‰�Œ�]�i���À�����v�����v���š�i�������i�U���]�Ì�À�i���“�����l�u�]�“�o�i���v�i�����}���l���v���]�����š�]�u���U���‰�Œ�]�i�����o�}�Ì�]�U��
odluke i sl. 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

2.2.4.4. Evidencija aktivnosti obrade �t �v���š�i�������i�v�������}�l�µ�u���v�š�����]�i���� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

2.2.4.5. Pisani pregled podataka o radniku �t �Œ�}�l�����µ�À���v�i�������}���]�•�š���l�����P�}���]�v�����µ��
kojoj je prestao RO-radni odnos 

da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

2.2.4.6. Ugovor o radu u pisanom obliku ili potvrda o sklopljenom ugovoru 
o radu, sve izmjene i dopune ugovora o radu 

- �^�µ���•�l�]���•�‰�}�Œ�����}���‰�Œ���À�}�u�}���v�}�•�š�] 
da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.4.7. �^�‰�}�Œ���Ì�µ�u�]���]�Ì�u�����µ���‰�}�•�o�}�����À�������]���Œ�����v�]�l���U���•�µ�P�o���•�v�}�•�š�]���]���‰�]�•���v�����]�Ì�i���À����
radnika, odluke o otkazu 

- �^�µ���•�l�]���•�‰�}�Œ�����}���‰�Œ���À�}�u�}���v�}�•�š�] 
da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.4.8. �W�Œ�]�i���À�����v�����o���Î�v�]�u���š�]�i���o�]�u�����t prijave zasnivanja i prestanka radnog 
�}���v�}�•�����Ì���À�}���µ���Ì�����Ì���‰�}�“�o�i���À���v�i�����]�����Œ�µ�P�]�u���v�����o���Î�v�]�u���š�]�i���o�]�u�� 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.4.9. Ugovori o djelu i autorski ugovori da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

2.2.4.10. �^�š�Œ�µ���v�}���}�����Ì�}�À���v�i�����Ì���‰�}�•�o���v�]�l�����t javne i privatne isprave kojima 
�•�����}�•�]�P�µ�Œ���À���i�µ�����}�l���Ì�]���}���š�}���v�}�•�š�]���‰�}�����š���l�����}���•�š�Œ�µ���v�}�u��
�}���Œ���Ì�}�À���v�i�µ�U���}�•�‰�}�•�}���o�i���À���v�i�µ���]���µ�•���À�Œ�“���À���v�i�µ 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.4.11. Potvrde o zaposlenju (zahtjevi i izdane potvrde o zaposlenju) da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

2.2.4.12. �•���Z�š�i���À�]���Ì���‰�}�•�o���v�]�l�����Ì�����Ì���“�š�]�š�}�u���‰�Œ���À�����]�Ì���Œ�����v�}�P���}���v�}�•���U���•��
odlukama, aktima i pismenima poslodavaca donesenim u 
postupku povodom takvih zahtjeva  

- �^�µ���•�l�]���•�‰�}�Œ�����}���‰�Œ���À�}�u�}���v�}�•�š�] 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.4.13. Druge isprave, dokumenti i akti vezani za ostvarivanje prava iz 
radnog odnosa odnosno u vezi s radnim odnosom 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.4.14. Inspekcija rada da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.5. Radno vrijeme, odmori i dopusti 

2.2.5.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.5.2. Prisutnost na radu - evidencija radnog vremena zaposlenika da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.5.3. �Z�i���“���v�i�����}���P�}���]�“�v�i���u���}���u�}�Œ�µ�U���‰�o�������v�]���]���v���‰�o�������v�]�����}�‰�µ�•�š�] da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.5.4. Zamjena za vrijeme odsutnosti �t odluka i druga dokumentacija da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.6. Radni sporovi 

2.2.6.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.6.2. Evidencija radnih sporova da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.6.3. �K���o�µ�l�����]���Œ�i���“���v�i�� da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

2.2.6.4. Povreda obveza iz radnog odnosa da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

2.2.6.5. �W�Œ�]�i���À�����v�����o���Î�v�}�u���š�]�i���o�µ da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

2.2.6.6. Sudski postupci �~�‰�}���Ì���À�Œ�“���š�l�µ���‰�}�•�š�µ�‰�l���• da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

2.2.6.7. Disciplinska i materijalna odgovornost da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

2.2.7. �W�Œ�������v�i�����]���}���i���v�i�]�À���v�i�� 

2.2.7.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.7.2. �W�o���v�}�À�]���]�����À�]�����v���]�i�����}���‰�Œ�������v�i�µ���]���}���i���v�i�]�À���v�i�µ da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.7.3. Ocjenjivanje zaposlenika da da - da Z+2 godina Z+2 godine I/TB TB 

2.2.8. �W�o���������]���v���l�v���������‰�o������ 

2.2.8.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.8.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.8.3. �/�•�‰�o���š�v�����o�]�•�š�����‰�o���������]���v���l���v���������‰�o������ da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.8.4. ���}�������]���v�����‰�o�����µ da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.8.5. Stimulacija da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

2.2.8.6. �W�Œ�]�i���À�����‰�}�����š���l�����}���‰�o�����]���v�����o���Î�v�]�u���š�]�i���o�]�u�����~IP, ID, IDD obrasci i dr.) da da - da N+11 godina N+11 godina I/TB TB 

2.2.8.7. ���v���o�]�š�]���l�������À�]�����v���]�i�����}���‰�o�������u�����Ì�����l�}�i�����•�����‰�o�������i�µ���}���À���Ì�v�]��
doprinosi 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.9. Ostala primanja iz radnog odnosa 

2.2.9.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.9.2. Naknada za prijevoz na radno mjesto da da - da N+11 godina N+11 godina I/TB TB 

2.2.9.3. Dnevnice da da - da N+11 godina N+11 godina I/TB TB 

2.2.9.4. Jubilarne nagrade da da - da N+11 godina N+11 godina I/TB TB 

2.2.9.5. ���i�����i�]�����}�‰�o���š���l da da - da N+11 godina N+11 godina I/TB TB 

2.2.9.6. Darovi djeci zaposlenika da da - da N+11 godina N+11 godina I/TB TB 

2.2.9.7. Regres da da - da N+11 godina N+11 godina I/TB TB 

2.2.9.8. �W�}�u�}�����µ���•�o�µ�����i�µ���•�u�Œ�š�] da da - da N+11 godina N+11 godina I/TB TB 

2.2.9.9. Otpremnina da da - da N+11 godina N+11 godina I/TB TB 

2.2.10. Pogodnosti i darovi 

2.2.10.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.10.2. �<�}�Œ�]�“�š���v�i�����•�o�µ�Î�����v�]�Z���À�}�Ì�]�o�� da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

2.2.10.3. Mobiteli da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

2.2.10.4. Kreditne kartice da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

2.2.10.5. Krediti i potpore  da da - da N+11 godina N+11 godina I/TB TB 

2.2.10.6. �W���Œ�l�]�Œ�v�����u�i���•�š���U���‰�µ���o�]�l�����]�i���U���‰�}�P�}���v�}�•�š�]���l�}�Œ�]�“���v�i�����‰�Œ�}�•�š�}�Œ�����]��
opreme i ostale pogodnosti i darovi 

da da - da Z+1 godine Z+1 godine I/TB TB 

2.2.11. Nagrade i priznanja 
2.2.11.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.11.2. Evidencije o posebnim nagradama i priznanjima zaposlenicima, 
kriteriji za dodjelu i sl. 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.12. Bolovanja 

2.2.12.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.12.2. �W�}�š�À�Œ�������o�]�i�����v�]�l�����]���]�Ì�À�i���“�������}�����}�o�}�À���v�i�]�u�� da da - da Z+5 godine Z+5 godine I/TB TB 

2.2.12.3. Evidencije o bolovanjima 
 

da da - 
da 

Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

2.2.13. �•���“�š�]�š�����v�����Œ�����µ 

2.2.13.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.13.2. ���}�l�µ�u���v�š�����]�i�����}���}�Ì���]�o�i�v�]�i�]�u���v���•�Œ�������u���U���}�‰���•�v�]�u���š�À���Œ�]�u�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.13.3. �K�•�‰�}�•�}���o�i���À���v�i���U���‰�}�À�Œ���������v�����Œ�����µ�U���}�À�o���“�š���v�]���]���Ì�����µ�Î���v�]�����i���o���š�v�]���] da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.13.4. Zdravstven skrb i pregledi, evidencija o ozljedama, prijave 
�v�����o���Î�v�]�u���š�]�i���o�]�u���U���]�v���]�����v�š�]���]���]�•�š�Œ���P�� 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.13.5. �E�����Ì�}�Œ���µ���•�À���Ì�]���•�����Ì���“�š�]�š�}�u���v�����Œ�����µ da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

2.2.13.6. �Z�i���“���v�i���U���‰�Œ�]�À���š�v�����]�•�‰�Œ���À���U���‰�}�š�À�Œ�����U���Ì���‰�]�•�v�]���]���]���•�o�X���À���Ì���v�}���Ì����
�•�]�P�µ�Œ�v�}�•�š���]���Ì���“�š�]�š�µ���v�����Œ�����µ�U���}�Ì�o�i���������v�����Œ�����µ���]���‰�Œ�}�(���•�]�}�v���o�v�������}�o���•�š�] 

da da - da N+40 godina N+40 godina  I/TB TB 

2.2.14. Zdravstveno osiguranje 

2.2.14.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.14.2. �W�Œ�]�i���À�����]���}���i���À�����}�•�]�P�µ�Œ���v�]�l�����v�����o���Î�v�}�u���š�]�i���o�µ�� 
- �d�]�•�l���v�]�������‰�Œ�]�i���À�����~�‰�}�����š�l���U���‰�Œ�}�u�i���v���U���‰�Œ���•�š���v�l���•��

obveznog mirovinskog i zdravestveno osiguranja (M-1P, 
M-3P, M-2P, prema potrebi Tiskanica 1 i Tiskanica 2) 

- �^�µ���•�l�]���•�‰�}�Œ�����}���‰�Œ���À�}�u�}���v�}�•�š�] 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.14.3. Rodiljni dopust i roditeljski dopust - 
�i���À�v�����]���‰�Œ�]�À���š�v�����]�•�‰�Œ���À���U���Œ�i���“���v�i���U���‰�}�š�À�Œ�������]���•�o�X���À���Ì���v�}���Ì����
�}�•�š�À���Œ�]�À���v�i�����‰�Œ���À�����v�����‰�Œ�µ�Î���v�i�����}�•�}���v�����•�l�Œ���]���]�o�]���v���l�}�P�����Œ�µ�P�}�P���‰�Œ���À����
�]�Ì���}�‰�����P���‰�}�‰�]�•�����}���Œ�����µ���š�����Ì�����}�•�š�À���Œ�]�À���v�i�����Œ�}���]�o�i�v�]�Z���]���Œ�}���]�š���o�i�•�l�]�Z��
prava 

- �^�µ���•�l�]���•�‰�}�Œ�����}���‰�Œ���À�}�u�}���v�}�•�š�] 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.14.4. �Z�i���“���v�i���U���‰�Œ�]�À���š�v�����]�•�‰�Œ���À���U���‰�}�š�À�Œ�������]���•�o�X���À���Ì���v�}���Ì�����}�•�š�À���Œ�]�À���v�i����
prava iz obveznog zdravstvenog osiguranja 

- �^�µ���•�l�]���•�‰�}�Œ�����}���‰�Œ���À�}�u�}���v�}�•�š�] 
da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

2.2.15. Mirovinsko i invalidsko osiguranje 

2.2.15.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.15.2. Dokumentacija o mirovinskom i invalidskom osiguranju da da - da N+70 godina N+70 godina I/TB TB 

2.2.15.3. Mirovinsko osiguranje �t �Œ�i���“���v�i���U���‰�Œ�]�À���š�v�����]�•�‰�Œ���À���U���‰�}�š�À�Œ�������]���•�o�X��
�À���Ì���v�}���Ì�����}�•�š�À���Œ�]�À���v�i�����‰�Œ���À�����]�Ì���u�]�Œ�}�À�]�v�•�l�}�P���}�•�]�P�µ�Œ���v�i�����µ�l�o�i�µ���µ�i�µ���]��
�]���‰�Œ���À�����‰�}���}�•�v�}�À�]���•�š���Î�����}�•�]�P�µ�Œ���v�i�����l�}�i�]���•�����Œ�����µ�v�����•���‰�}�À�������v�]�u��

da da - da Z+50 godina Z+50 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

trajanjem 
2.2.16. �Z�����v�]���l�����‰�]�š���v�i�� 

2.2.16.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.16.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.16.3. Sindikat 
- Dokumentacija o odnosima sa sindikatima, kolektivnim 

ugovorima i pregovaranjem, dokumentacija u svezi 
�“�š�Œ���i�l���U���•�‰�}�Œ�}�À�]���]�����Œ���]�š�Œ���Î���U���]�Ì���}�Œ�]���µ���Œ�����v�]���l�����À�]�i���������]���•�o�]���v�} 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina DI TB 

2.2.17. �•���‰�}�“�o�i���À���v�i�����•�š�Œ���v������ 

2.2.17.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.17.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.17.3. Odobrenja i suglasnosti 
- �•���Z�š�i���À�]���]���}���o�µ�l�����v�����o���Î�v�}�P���š�]�i���o�����}���]�Ì�����À���v�i�µ���}���}���Œ���v�i����

�Ì�����Ì���‰�}�“�o�i���À���v�i�����•�š�Œ���v������ 
da da - da Z+5 godina Z+5 godina DI TB 

2.2.18. ���]�À�]�o�v�}���•�o�µ�Î���v�i�����À�}�i�v�}�P���Œ�}�l���� 

2.2.18.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.18.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

2.2.18.3. ���À�]�����v���]�i���U���‰�o���v�}�À�]���Œ���������]���Ì�����µ�Î���v�i���U���}���µ�l�����]���}�•�‰�}�•�}���o�i���À���v�i�����]���•�o�X da da - da Z+5 godina Z+5 godina DI TB 

2.2.19. �Z���À�v�}�‰�Œ���À�v�}�•�š���µ���Ì���‰�}�“�o�i���À���v�i�µ 

2.2.19.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

2.2.19.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3. NEKRETNINE, POSTROJENJA I OPREMA  

3.1. �W�>���E�/�Z���E�:�����/���W�Z�������E�:�����Z���^�h�Z�^�� 

3.1.1. Evidencija imovine da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.1.2. Planiranje razvoja resursa da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.1.3. Sudski sporovi u vezi imovine da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

3.2. �•���D�>�:�/�a�d�� 

3.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

3.2.2. ���À�]�����v���]�i�����Ì���u�o�i�]�“�š�����µ���À�o���•�v�]�“�š�À�µ���]�o�]���‰�}�•�i�����µ da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

3.2.3. �<�µ�‰�}�‰�Œ�}�����i�v�]���µ�P�}�À�}�Œ�]�U���]�Ì�À�}���]���]�Ì���Ì�X�l�X���]���l���š���•�š�Œ���U���]�•�‰�Œ���À�����}���À�o���•�v�]�“�š�µ���]��
�‰�Œ���À�]�u�����l�}�Œ�]�“�š���v�i�����]���•�o�]���v�} 

da da - 
da 

T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3. POSLOVNI PROSTOR �t ZGRADE I STANOVI 

3.3.1. �K�‰�����v�]�š�} 

3.3.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

3.3.1.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3.1.3. �'�Œ�������À�]�v�•�l�����]���š���Z�v�]���l�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3.2. Stjecanje i raspolaganje 
3.3.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

3.3.2.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3.2.3. �^�š�i�������v�i�����]���µ�l�v�i�]�Î�������t kupoprodajni ugovori, dokumentacija u 
�‰�}�•�š�µ�‰�l�µ���µ�l�v�i�]�Î�������À�o���•�v�]�“�š���U���‰�Œ���À�����]�o�]���š���Œ���š�� 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3.2.4. �W�Œ�}�����i�����]�����Œ�µ�P�]���}���o�]���]���}�š�µ�����v�i����- kupoprodajni ugovori i drugi 
�µ�P�}�À�}�Œ�]���}���}�š�µ�����v�i�µ�U���‰�}�•�š�µ�‰���l���µ�l�v�i�]�Î�������‰�Œ�}�u�i���v�� 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3.2.5. �•���l�µ�‰�U���µ�•�š�µ�‰���v�i�����‰�Œ���À�����l�}�Œ�]�“�š���v�i�����t �µ�P�}�À�}�Œ�]�U���‰�Œ���P�o�����]���]���]�Ì�À�i���“�������}��
�]�Ì�À�Œ�“���v�i�µ���µ�P�}�À�}�Œ�� 

da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

3.3.2.6. Sporovi  da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

3.3.3. Gradnja, nadogradnja, rekonstrukcija 
3.3.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

3.3.3.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3.3.3. �E�}�Œ�u�����P�Œ�������v�i���U���µ�Œ�����v�]�•�š�]���l�}-�š���Z�v�]���l�]���µ�À�i���š�] da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

3.3.3.4. Odabir projektanata i izvoditelja radova  da da - da Z+10 godina Z+10 godina DI/TB DI 

3.3.3.5. Projekti �t projektna dokumentacija (idejni, glavni i izvedbeni 
projekt, projekti instalacija i sustava), dokumentacija koja nastaje 
�µ���‰�}�•�š�µ�‰�l�µ���P�Œ�����v�i�����~�]�Ì�À�i���“�����U���‰�Œ���P�o�����]���•�]�š�µ�����]�i���U���}���Œ�����µ�v�]�U���À���Î�v�]�i����
�‰�Œ���‰�]�•�l�����•���]�Ì�À�}���]�š���o�i���u�•���]���µ���v�����Ì�}�Œ�µ���v�������]�Ì�À�}�����v�i���u���Œ�����}�À����
�~�Ì���‰�]�•�v�]���]�U���u�]�“�o�i���v�i�����]���}���]�š�}�À���v�i���U���v���o�}�Ì�]���]���µ�‰�µ�š�����]���•�o�X�U���š���Z�v�]���l�]��
pregled, preuzimanje radova i sl. 

da da - da Z+10 godina Z+10 godina DI/TB DI 

3.3.3.6. �^�µ�Œ�����v�i�����•���‰�Œ���À�v�]�u���]���(�]�Ì�]���l�]�u���}�•�}�����u�����À���Ì���v�}���µ�Ì���P�Œ�����v�i�µ�U��
�������‰�š�����]�i�µ���]���}���Œ�Î���À���v�i�� 
 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

3.3.4. �K���Œ�Î���À���v�i�� 

3.3.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

3.3.4.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3.4.3. �h�P�}�À���Œ���v�i�����µ�•�o�µ�P�����}���Œ�Î���À���v�i�����t �v���š�i�������i�]���]���µ�P�}�À�}�Œ�] da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.3.4.4. �W�o���v�}�À�]�U���v�}�Œ�u���U���Œ���•�‰�}�Œ�������}���Œ�Î���À���v�i���U���‰�Œ�]�i�����o�}�Ì�]�U���Ì���Z�š�i���À�]���]���‰�Œ�}���i���v�� da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

3.3.4.5. ���}�l�µ�u���v�š�����]�i�����}���µ�•�o�µ�P���u�����}���Œ�Î���À���v�i���W�����]�“�����v�i���U�����}�i���v�i�����]���•�]�š�v�]��
�‰�}�‰�Œ���À���]�U���}���Œ�Î���À���v�i�������]�Ì���o���U���}�•�š���o�]���‰�}�•�o�}�À�]���v�����}���Œ�Î���À���v�i�µ���]���v�����Ì�}�Œ�� 

da da - da Z+2 godina Z+2 godina I/TB TB 

3.3.4.6. �a�š���š���U���À���v�����o�]�Ì���u���]���l�Œ������ da da - da Z+2 godina Z+2 godina I/TB TB 

3.3.5. �•���“�š�]�š�����}���i���l���š�� 

3.3.5.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

3.3.5.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3.5.3. Smjernice, uputstva i planovi da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.3.5.4. �W�Œ�}�š�µ�‰�}�Î���Œ�v�����Ì���“�š�]�š�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.3.5.5. �W�Œ�}�š�µ�‰�Œ�}�À���o�v�����Ì���“�š�]�š�����]���}�•�]�P�µ�Œ���v�i�����}���i���l���š�� da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

3.3.5.6. Rizici i osiguranje da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

3.3.5.7. Indetifikacija i autorizacija pristupa osoba da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

3.3.5.8. �W�}�Î���Œ�]�U���‰�}�‰�o���À���U���‰�}�š�Œ���•�]���]���Œ���š�v�����Ì���]�À���v�i�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3.5.9. ���]�À�]�o�v�����Ì���“�š�]�š�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.3.5.10. �E���}�À�o���“�š���v�]���‰�Œ�]�•�š�µ�‰���]���‰�Œ�}�À���o�� da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

3.4. POSTROJENJA I OPREMA 

3.4.1. �K�‰�����v�]�š�} 

3.4.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

3.4.1.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.4.1.3. Pregledi i statistika da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

3.4.1.4. Planovi, analize i procjene da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.4.1.5. �Z���•�‰�}���i���o�����]���Ì�����µ�Î���v�i�� da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

3.4.1.6. Inventura (inventurne liste) da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

3.4.1.7. Rashod i otpis opreme da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

3.4.2. Telekomunikacijska oprema da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.4.3. �E���u�i���“�š���i da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

3.4.4. �W�Œ�}�š�µ�‰�}�Î���Œ�v�����]���‰�Œ�}�š�µ�‰�Œ�}�À���o�v�����}�‰�Œ���u�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.4.5. �Z�����µ�v���o�v�����}�‰�Œ���u�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.4.6. Oprema za grijanje i klimatizaciju da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

3.4.7. Laboratorijska oprema i sustavi da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.4.8. Prijevozna sredstva (motorna vozila, plovila, letjelice) da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.4.9. Ostala nespomenuta oprema da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.4.10. �•���o�]�Z���U���•�]�š�v�]���]�v�À���v�š���Œ���]���‰�}�š�Œ�}�“�v�]���u���š���Œ�]�i���o da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.4.11. Incidenti i istrage da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.5. INFRASTRUKTURA I OPSKRBA 

3.5.1. Grijanje  da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.5.2. Zbrinjavanje otpada da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.5.3. ���o���l�š�Œ�]���v�������v���Œ�P�]�i�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.5.4. Opskrba plinom da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.5.5. Opskrba vodom da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.5.6. Odvodnja i kanalizacija da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.5.7. Telekomunikacijske usluge da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.5.8. Ostale komunalne usluge da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.5.9. Incidenti i istrage da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.6. KOMUNIKACIJSKI SUSTAVI, PRIJEVOZ I DOSTAVA 

3.6.1. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

3.6.2. �W�}�“�š���U���š���o���(�}�v�U���š���o���(���l�• da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.6.3. �D�Œ���Î�v�����l�}�u�µ�v�]�l�����]�i�•�l�����µ�•�o�µ�P�����~�/�v�š���Œ�v���š�• da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.6.4. Prijevoz i dostava da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

3.6.5. Putovanja  da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

3.6.6. Incidenti i istrage da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

4. �&�/�E���E���/�:�^�<�K���W�K�^�>�K�s���E�:�����/���Z�����h�E�K�s�K���^�d�s�K 

4.1. �&�/�E���E���/�:�^�<�/���W�>���E�K�s�/���/���/�•�s�:���a���� 

4.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

4.1.2. �'�}���]�“�v�i�]���(�]�v���v���]�i�•�l�]���‰�o���v�U���(�]�v���v���]�i�•�l�]���‰�o���v�}�À�]���Ì�����µ�•�š�Œ�}�i�����v�����i�����]�v�]���� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

4.1.3. Bilanca i dokumentacija nastala u postupku izrade bilance da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.1.4. �/�Ì�À�i���“������o primicima i izdacima da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.1.5. �/�Ì�À�i���“�������}���‰�Œ�}�u�i���v���u�����µ���À�Œ�]�i�����v�}�•�š�]���]���}���µ�i�u�µ���}���À���Ì�����]���]�u�}�À�]�v�� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.1.6. �/�Ì�À�i���“�������}���}�•�š�À���Œ���v�]�u���À�o���•�š�]�š�]�u���‰�Œ�]�Z�}���]�u�����]���Œ���•�Z�}���]�u�� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.1.7. �•���À�Œ�“�v�]���Œ�����µ�v �•���P�}���]�“�v�i�]�u���]�Ì�À�i���“�����u���}���‰�}�•�o�}�À���v�i�µ da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

4.1.8. �K�•�š���o�����(�]�v���v���]�i�•�l�����]�Ì�À�i���“���� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.2. �<�E�:�/�'�K�s�K���^�d�s�K���/���Z�����h�E�K�s�K���^�d�s�K 

4.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

4.2.2. Financijsko knjigovodstvo 

4.2.2.1. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

4.2.2.2. Kontni plan da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.2.2.3. Glavna knjiga da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.2.2.4. ���v���À�v�]�l���l�v�i�]�Î���v�i�����P�o���À�v�����l�v�i�]�P�� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.2.2.5. ���v���o�]�š�]���l�����l�v�i�]�P�}�À�}���•�š�À���v�������À�]�����v���]�i�� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.2.2.6. �h�o���Ì�v�]���]���]�Ì�o���Ì�v�]���Œ�����µ�v�] da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.2.2.7. ���À�]�����v���]�i�������}�����À�o�i���������]���l�µ�‰������ da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB  TB 

4.2.2.8. Ostale knjigovodstvene evidencije da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.2.3. Materijalno knjigovodstvo 

4.2.3.1. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

4.2.3.2. Knjiga osnovnih sredstava da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.2.3.3. Knjiga sitnog inventara da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.2.3.4. Amortizacija osnovnih sredstava i otpis da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.2.3.5. Knjigovodstvene isprave �~�]�Ì�À�}���]�U���Œ�����µ�v�]�U���š���u���o�i�v�]�����U�����o���P���i�v�����]�����Œ�X�• da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.3. �W�>���d�E�/���W�Z�K�D���d���/���E�K�s�����E�K���W�K�^�>�K�s���E�:�� 

4.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

4.3.2. �•�]�Œ�}���Œ�����µ�v da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.3.3. Devizno poslovanje da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.3.4. Bankovne, �l�Œ�����]�š�v�����]���‰�}�š�Œ�}�“�����l�����l���Œ�š�]���� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

4.3.5. Krediti i posudbe da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.3.6. Carina da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.3.7. Blagajna da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.3.8. Porezi i pristojbe, porezne kartice da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.3.9. Incidenti i istrage da da - da Z+11  godina Z+11  godina I/TB TB 

4.4. OSTVARIVANJE PRIHODA 

4.4.1. ���}�l�µ�u���v�š�����]�i�����À���Ì���v�����µ�Ì���(�]�v���v���]�Œ���v�i�����]�Ì�����Œ�Î���À�v�}�P���‰�Œ�}�Œ�����µ�v�� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.4.2. �W�Œ�]�Z�}���]���}�����“�l�}�o���Œ�]�v�����]���µ�‰�]�•�v�]�v�����]���(�]�v���v���]�Œ���v�i�����}�����}�•�š�À���Œ���v�]�Z���‰�Œ�]�Z�}���� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.4.3. Vlastiti prihodi i financiranje od vlastitih prihoda da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.4.4. Donacije i sponzorstva da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.4.5. Ostali nespomenuti izvori financiranja da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.5. T�Z�K�a���E�:�����^�Z�����^�d���s�� 

4.5.1. Planovi i kalkulacije rashoda da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.5.2. Nabava 

4.5.2.1. �'�}���]�“�v�i�]���‰�o���v���v�������À�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

4.5.2.2. �W�}�i�����]�v�����v�]���‰�}�•�š�µ�‰���] nabave da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

4.5.2.3. �W�}�i�����]�v�����v�]���‰�}�•�š�µ�‰���]���i���À�v�����v�������À�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

4.5.2.4. �h�P�}�À�}�Œ�]���}���]�Ì�À�Œ�“���v�i�µ���i���À�v�����v�������À�� (registar ugovora i sl.) da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

4.5.2.5. �/�Ì�À�i���“������i statistika o postupcima javne nabave da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

4.5.2.6. �E�������À�����•�š�Œ���š���“�l�����}�‰�Œ���u�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

4.5.3. �W�µ�š�v�]���š�Œ�}�“�l�}�À�] 

4.5.3.1. Putni nalozi da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.5.3.2. �K���Œ�����µ�v�]���]���]�Ì�À�i���“���� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.5.3.3. Sporovi i istrage da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.5.4. Fondovi, zaklade, donacije 

4.5.4.1. �^�š���š�]�•�š�]�l�����]���]�Ì�À�i���“���� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

4.5.4.2. Dokumentacija o potpori fondovima, zakladama i donacijama da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

4.6. FINANCIJSKI NADZOR 

4.6.1. Fiskalna odgovornost (izjava, plan otklanjanja slabosti i da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

nepravilnosti) 
4.6.2. Unutarnji nadzor 

4.6.2.1. �K���P�}�À�}�Œ�v�}�•�š�]���]���Ì�����µ�Î���v�i�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

4.6.2.2. �/�Ì�À�i���“�������]�����v���o�]�Ì�� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.6.2.3. Istrage i prijave da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.6.3. Vanjski nadzor 

4.6.3.1. �K���P�}�À�}�Œ�v�}�•�š�]���]���Ì�����µ�Î���v�i�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

4.6.3.2. �/�Ì�À�i���“�������]�����v���o�]�Ì�� da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

4.6.3.3. Istrage i prijave 
 

da da - da Z+11 godina Z+11 godina I/TB TB 

5. INFORMACIJSKI RESURSI I DOKUMENTACIJA 

5.1. ���K�^�d�h�W�E�K�^�d���/���<�K�Z�/�a�d���E�:�����/�E�&�K�Z�D�����/�:�� 

5.1.1. �K�‰�����v�]�š�} 
5.1.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.1.1.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.1.2. Dostupnost informacija 
5.1.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.1.2.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.1.2.3. Evidencije (popis osoba koje imaju pristup klasificiranim 
podacima) 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.1.2.4. Propisi i dostupnosti, kodovi i lozinke da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.1.2.5. �h�š�À�Œ���]�À���v�i�����š���i�v�}�•�š�]���‰�}�����š���l���U���‰�Œ�]�•�š�µ�‰���š���i�v�]�u���‰�}�������]�u���U���}�•�}���v�]��
podaci i pristup osobnim podacima (ovlasti za pristup) 

da da - 
da 

Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.1.3. �•���‰�Œ�]�u�o�i���v�]���Ì���Z�š�i���À�]�U���‰�Œ�����•�š���À�l�����]���‰�Œ�]�š�µ�Î���� 

5.1.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.1.3.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.1.3.3. �W�}�i�����]�v�����v�] �Ì���Z�š�i���À�]�U���‰�Œ�����•�š���À�l�����]���‰�Œ�]�š�µ�Î����  da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.1.3.4. �^�š���š�]�•�š�]�l�����}���Œ�i���“���À���v�i�µ���Ì���Z�š�i���À���U���‰�Œ�����•�š���À�l�]���]���‰�Œ�]�š�µ�Î���] 
 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 



24 
 

 
Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

5.1.4 Pravo na pristup informacijama 

5.1.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.1.4.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.1.4.3. Katalog informacija da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.1.4.4. Evidencija zahtjeva za pristup informacijama da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.1.4.5. Zahtjev za pristup informacijama (p�}�i�����]�v�����v�]���‰�Œ�����u���š�]) da da - da Z+5 godine Z+5 godine I/TB TB 

5.1.5 Incidenti i istrage 

5.1.5.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godina N+2 godina I/TB TB 

5.1.5.2. �W�}�i�����]�v�����v�]���•�o�µ�����i���À�]���v���}�À�o���“�š���v�}�P���‰�Œ�]�•�š�µ�‰���U���l�}�Œ�]�“�š���v�i�����]�o�]��
�}���i���À�o�i�]�À���v�i�����š���i�v�]�Z���]�����Œ�µ�P�]�Z���‰�}�����š���l�����}�P�Œ���v�]�����v�������}�•�š�µ�‰�v�}�•�š�] 
 

da da 
 
- 

da 
 

Z+10 godina 
 

Z+10 godina 
 

I/TB 
TB 

5.2. INFORMACIJSKI SUSTAVI 

5.2.1. �K�‰�����v�]�š�} 
- �K�‰���]���‰�o���v�}�À�]���Œ���Ì�À�}�i�����]�v�(�}�Œ�u�����]�i�•�l�}�P���•�µ�•�š���À���U�����v���o�]�Ì���U��

�u�]�“�o�i���v�i�����]���‰�Œ���‰�}�Œ�µ�l�����}���•�µ�•�š���À�µ���µ�����i���o�]�v�]���š�������}�l�µ�u���v�š�����]�i����
o politici i mjerama informacijske sigurnosti 

da da 

- 

da Z+5 godine Z+5 godine I/TB TB 

5.2.2. Informacijska i komunikacijska infrastruktura (dokumentacija o 
�]�Ì�P�Œ�����v�i�]���]���}���Œ�Î���À���v�i�µ���Œ�����µ�v���o�v�����u�Œ���Î���• 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.2.3. Aplikacije 

5.2.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.2.3.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.2.3.3. Korisnici da da - da Z+5 godine Z+5 godine I/TB TB 

5.2.3.4. Razvoj vlastitih aplikacija da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.2.3.5. �E�������À�����]���µ�À�}�����v�i�����À���v�i�•�l�]�Z�����‰�o�]�l�����]�i�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.2.3.6. �K���Œ�Î���À���v�i�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.2.3.7. Incidenti i istrage da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.2.4. �D�Œ���Î�v�����µ�•�o�µ�P�� 

5.2.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.2.4.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.2.4.3. Korisnici �~���À�]�����v���]�i�����l�}�Œ�]�•�v�]�l���U���l�}�Œ�]�•�v�]���l�����]�u���v�����]���o�}�Ì�]�v�l�����]���•�o�X�• da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

5.2.4.4. �h�À�}�����v�i�����]���µ�v���‰�Œ�������v�i�����•�µ�•�š���À�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.2.4.5. �K���Œ�Î���À���v�i�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.2.4.6. Incidenti i istrage da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.2.5. Upravljanje podacima 

5.2.5.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.2.5.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.2.5.3. �^�]�P�µ�Œ�v�}�•�š���]���Ì���“�š�]�š�����‰�}�����š���l�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.2.5.4. Dijeljenje i razmjena podataka da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.2.5.5. Specifikacije strukture podataka da da - da Z+5 godina Z+5 godina DI TB 

5.2.5.6. Upravljanje bazama podataka i dokumenata da da - da Z+5 godina Z+5 godina DI TB 

5.2.5.7. Incidenti i istrage da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.3. UPRAVLJANJE DOKUMENTIMA 

5.3.1. �K�‰�����v�]�š�} 

5.3.1.1. Norme, propisi, pravilnici, pravila �]���‰�Œ�]�Œ�µ���v�]���] da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.1.2. �^�š�Œ���š���P�]�i�����À�}�����v�i�����]���}���Œ���������•�‰�]�•�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.2. Organizacija i klasifikacija dokumentacije 

5.3.2.1. Klasifikacijski planovi da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.2.2. Izrada i primjena klasifikacijskih planova da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.3.3. Evidencije dokumentacije 

5.3.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.3.3.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.3.3. �^�]�P�µ�Œ�v�}�•�š���]���Ì���“�š�]�š�����‰�}�����š���l�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.3.3.4. Osnovne evidencije dokumentacije - 
���À�]�����v���]�i�����]�������Ì�����µ���l�}�i�����•�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����µ�‰�]�•�µ�i�����~�h�Œ�µ���Î�����v�]��
zapisnik i sl.) 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.3.5. �W�}�u�}���v�����µ�Œ�����•�l�����l�v�i�]�P�����~�Ì�����‰�}�“�š�µ���]�����Œ�X�• da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.3.3.6. Kodovi i oznake u evidencijama da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.4. Arhivsko poslovanje 

5.3.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

5.3.4.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.4.3. �h�‰�µ�š�����}���Ì���“�š�]�š�]�����}�l�µ�u���v�š�����]�i�����~�‰�Œ�}�‰�]�•�]�U���•���À�i���š�]���v�����o���Î�v�}�P�����Œ�Z�]�À���U��
�•�š�Œ�µ���v�]���v�����Ì�}�Œ�• 

da da - 
da 

T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.4.4. ���}�l�µ�u���v�š�����]�i�����}���‰�}�•�š�µ�‰���]�u�������µ�À���v�i���U���Ì���“�š�]�š�����]���}���Œ���������P�Œ�����]�À�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.4.5. Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom  da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.4.6. �W�}�‰�]�•�����}�l�µ�u���v�š���Œ�v�}�P���P�Œ�����]�À�����•���Œ�}�l�}�À�]�u�������µ�À���v�i�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.4.7. �^�Œ�����]�À���v�i�����]���‰�}�‰�]�•�]�À���v�i�����P�Œ�����]�À�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.4.8. �s�Œ�����v�}�À���v�i���U���]�Ì�o�µ���]�À���v�i�����]���µ�v�]�“�š���v�i�����P�Œ�����]�À�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.4.9. �W�Œ�������i�����P�Œ�����]�À�����v�����o���Î�v�}�u�����Œ�Z�]�À�µ da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.4.10. Evidencije dokumentarnog gradiva  
(Knjiga pismohrane, inventari, popis cjelokupnog gradiva i 
primopredajni zapisnici) 

da da - 

da 

T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.5. Obrada dokumentacije  
5.3.5.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB  

5.3.5.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.5.3. �W�o���v�}�À�]���]���‰�Œ�}�i���l�š�]���•�Œ�����]�À���v�i�����]���‰�}�‰�]�•�]�À���v�i�������}�l�µ�u���v�š�����]�i���U��
�‰�Œ�]�i�����o�}�Ì�]�U���µ�‰�µ�š���U���Ì�����µ�Î���v�i�����]�Ì�À�i���“���� 

da da - 
da 

N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.3.5.4. Snimanje - Digitalizacija, fotokopiranje i mikrofilmiranje radi 
stvaranja dopunskih, zamjenskih ili sigurnosnih preslika.  

da da - 
da 

N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.3.5.5. Konverzija i migracija da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

5.3.6. Nadzor  
5.3.6.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB  

5.3.6.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.3.6.3. �W�}�i�����]�v�����v�]���‰�}�•�š�µ�‰���]���v�����Ì�}�Œ���� 
- �^�����Œ�Î�]���Ì���‰�]�•�v�]�l�����]���]�Ì�À�i���“�������}���v�����Ì�}�Œ�µ�U���Œ�i���“���v�i�����}���u�i���Œ���u����

za otklanjanje nedostataka i drugu prepisku u svezi s 
�v�����Ì�}�Œ�}�u���}�����•�š�Œ���v�����v�����o���Î�v�}�P���š�]�i���o�����]�o�]�����Œ�Z�]�À�����v������
�Ì���“�š�]�š�}�u���]���µ�‰�Œ���À�o�i���v�i���u�����}�l�µ�u���v�š�����]�i�}�u 

da da - 

da 

T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.4. �<�E�:�/�•�E�/���E�����/�����K�<�h�D���E�d�����/�:�^�<�����•���/�Z�<�� 

5.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

5.4.2. �<�v�i�]�Î�v�]���(�}�v�� 

5.4.2.1. Evidencije i katalozi da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.4.2.2. Knjige da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.4.2.3. �����•�}�‰�]�•�] da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.4.3. Dokumentacijske zbirke 

5.4.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

5.4.3.2. Evidencije i katalozi da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.4.3.3. ���o���v���]�U���]�Ì�����v�i���U���Œ�µ�l�}�‰�]�•�] da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.4.3.4. �•���]�Œ�l�����•�š�Œ�µ���v�]�Z���‰�}�u���P���o�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.4.4. Prikupljanje, �l�}�Œ�]�“�š���v�i�����]���}���Œ������ da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

5.5. I�•�����s�����<�������:���>���d�E�K�^�d 

5.5.1. �/�Ì�����À�����l�����‰�}�o�]�š�]�l�� �~�Ì���‰�]�•�v�]���]���•�i�����v�]�������µ�Œ�����v�]���l�}�P���À�]�i�������• da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.5.2. �W�}�š�Œ���Î�]�À���v�i�����•�Œ�����•�š���À���U���(�]�v���v���]�i�•�l�����‰�}�š�‰�}�Œ��, priprema izdanja, 
cjenici, distribucija, suradnici 

da da - 
da 

Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

5.5.3. Evidencija izdanja, objavljena izdanja da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.5.4. �W�}�•�o�}�À�]���µ�Œ�����]�À���v�i�����~�Œ�������v�Ì�]�i���U���}���}���Œ���v�i�����v�����o���Î�v�]�Z���š�]�i���o���• da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

5.5.5. Priprema i tisak (lekture, korespondencija s tiskarom i sl.) da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

6. USTROJAVANJE I IZVEDBA STUDIJSKIH PROGRAMA 

6.1. NASTAVNI PLANOVI I PROGRAMI 

6.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

6.1.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.1.3. Prijedlozi nastavnih planova i programa da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

6.1.4. Nastavni planovi i programi �t �}���o�µ�l�����]���Œ�i���“���v�i�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.1.5. �/�Ì�À�i���“���� o realizaciji nastavnih planova i programa da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.1.6. Izvedbeni i nastavni plan (silabusi) da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.2. ORGANIZACIJA (PROVEDBA) NASTAVE 

6.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

6.2.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

6.2.3. Red predavanja/Satnica da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.2.4. Priprema nastave/priprema za predavanje da da - da Z+2 godina Z+2 godina I/TB TB 

6.2.5. Nastavna sredstva i pomagala �~�Œ�µ�l�}�‰�]�•�]���µ���Î�����v�]�l���U���‰�Œ�]�Œ�µ���v�]�l���U��
skripta, audio-vizalni zapisi) 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

6.2.6. Demonstrature 
6.2.6.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

6.2.6.2. �K���o�µ�l���U���Œ�i���“���v�i���U���Œ�����v�]���Ì���������]���]���}�•�š���o�������}�l�µ�u���v�š�����]�i���� da da - da Z+5 godine Z+5 godine I/TB TB 

6.2.6.3. Potvrda o demonstraturi da da - da Z+5 godine Z+5 godine I/TB TB 

6.2.6.4. �/�Ì�À�i���“�������}���}���Œ�Î���v�]�u�������u�}�v�•�š�Œ���š�µ�Œ���u�� i popisi o demonstraturi da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.2.7. �^�š�Œ�µ���v�����‰�Œ���l�•�� 
6.2.7.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

6.2.7.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.2.7.3. �h�P�}�À�}�Œ�l�^�‰�}�Œ���Ì�µ�u���}���•�µ�Œ�����v�i�]���•���‰�}�•�o�}�����À�����u���µ���•�À���Ì�]���]�Ì�À�}�����v�i����
�•�š�Œ�µ���v�����‰�Œ���l�•�� 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.2.7.4. �^�š�Œ�µ���v�����‰�Œ���l�•�����~�‰�o���v�}�À�]�U���}���o�µ�l���U���]�Ì�À�i���“�š���i�]�U���•�š�Œ�µ���v�]���Œ�����}�À�]���]�����v���À�v�]���]��
�•�š�Œ�µ���v�����‰�Œ���l�•���• 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

6.2.8. Terenska nastava 
6.2.8.1. �K���o�µ�l�����}���}���Œ�Î���À���v�i�µ���•�š�Œ�µ���v�]���]�Ì�o���š�]���~terenske nastave) da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.2.8.2. �/�Ì�À�i���“�������}���‰�Œ�}�À�}�����v�µ���•�š�Œ�µ���v�]�Z���]�Ì�o���š�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

6.2.8.3. Ostala dokumentacija u vezana za �}���Œ�Î���À���v�i�����š���Œ���v�•�l�����v���•�š���À�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

6.2.9. �/�Ì�À�i���“�������}���v���•�š���À�] 

6.2.9.1. �'�}���]�“�v�i�����]�Ì�À�i���“�������}���}���Œ�Î���v�}�i���v���•�š���À�] da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.2.9.2. �W���Œ�]�}���]���v�����]�Ì�À�i���“�������}���}���Œ�Î���v�}�i���v���•�š���À�] da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

6.2.10. Obavijesti o nastavi, konzultacijama i evidencije �v���Ì�}���v�}�•�š�]���•�š�µ�����v���š�����v�����‰�Œ�������À���v�i�]�u�� 

6.2.10.1. Obavijesti �}���}���Œ�Î���À���v�i�µ���v���•�š���À�����]���l�}�v�Ì�µ�o�š�����]�i�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

6.2.10.2. ���À�]�����v���]�i�����}���v���Ì�}���v�}�•�š�]���•�š�µ�����v���š�����v�����‰�Œ�������À���v�i�]�u�� da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

6.2.11. Programi, projekti, seminarski radovi i ostali radovi studenata 
6.2.11.1. Programi, projekti, seminarski radovi i ostali radovi studenata 

(programi, �‰�Œ�}�i���l�š�]�U�����}�u���������Ì�����������• 
 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

6.3. POLAGANJE ISPITA 

6.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

6.3.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.3.3. Rasporedi �}���Œ�Î���À���v�i����ispita/ispitni rokovi da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

6.3.4. Prijavnice za polaganje ispita da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.3.5. Popunjeni i ocijenjeni obrasci za pisane ispite  (pisani ispiti/testovi 
uz ocjene) 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

6.3.6. �•���‰�]�•�v�]���]���}���‰�}�o�}�Î���v�]�u���]�•�‰�]�š�]�u�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.3.7. Evidencije o polaganju ispita �~���o���l�š�Œ�}�v�]���l���������Ì�����]���]�•�‰�]�š�v�����o�]�•�š���• da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.3.8. �K�����]�i���v�i�����}���i���v���U���Î���o�������v�����]�•�‰�]�š da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

6.4. ���s���>�h�����/�:�����/�•�s�K�����E�:�����E���^�d���s�� 

6.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

6.4.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

6.4.3. ���v�l���š�v�]���o�]�•�š�]���] da da - da Z+2 godine Z+2 godine 
predaja arhivu 

/I/TB 
predaja arhivu 

/TB 

6.4.4. �/�Ì�À�i���“�š���i�]���}�����À���o�µ�����]�i�]���]�Ì�À�}�����v�i�����v���•�š���À�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7. UPISNI POSTUPAK 

7.1. �^�s�h���/�>�/�a�E�/��PRIJEDIPLOMSKI STUDIJ 

7.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

7.1.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.1.3. �E���š�i�������i���Ì�����µ�‰�]�• studenata da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.1.4. Upisne kvote  da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.1.5. Upute o razredbenom postupku (satnica, dvorana, promjena 
termina) 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.1.6. Prijave za razredbeni postupak da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.1.7. Obrasci pismene provjere znanja i sposobnosti (intelektualne 
sposobnosti, priznanje jezika i sl.) 

da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.1.8. Evidencija pristupnika da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.1.9. Rezultati razredbenog postupka (testovi s ocjenama) da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

7.1.10. Zapisnici o rezultatima razredbenog postupka da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.1.11. �•���o�������v�����Œ���Ì�Œ���������v�]���‰�}�•�š�µ�‰���l da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.1.12. Liste kandidata za upis da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.1.13. �h�P�}�À�}�Œ���}���•�š�µ���]�Œ���v�i�µ���~�}���o�}�Î�]�š�]���µ�����}�•�i�����•�š�µ�����v�š���• da da - da T T 
�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

7.2. �^�s���h���/�>�/�a�E�/��DIPLOMSKI STUDIJ 
7.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - - N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

7.2.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.2.3. �E���š�i�������i���Ì�����µ�‰�]�• studenata da da - - Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.2.4. Upisne kvote da da - - T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.2.5. Upute o razredbenom postupku (satnica, dvorana) da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.2.6. Prijave za razredbeni postupak da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.2.7. Obrasci pismene provjere znanja i sposobnosti (intelektualne 
sposobnosti, priznanje jezika i sl.) 

da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.2.8. Evidencija pristupnika da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.2.9. Rezultati razredbenog postupka (testovi s ocjenama) da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.2.10. Zapisnici o rezultatima razredbenog postupka da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.2.11. �•���o�������v�����Œ���Ì�Œ���������v�]���‰�}�•�š�µ�‰���l da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.2.12. Liste kandidata za upis da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.2.13. �h�P�}�À�}�Œ���}���•�š�µ���]�Œ���v�i�µ���~�}���o�}�Î�]�š�]���µ�����}�•�i�����•�š�µ�����v�š���• da da - da T T 
�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

7.3. DOKTORSKI STUDIJ 

7.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

7.3.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.3.3. �E���š�i�������i���Ì�����µ�‰�]�• da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.3.4. Upisne kvote  da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.3.5. Upute o upisnom postupku da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.3.6. Prijave za upisni postupak da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.3.7. Evidencija pristupnika da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.3.8. Odluke o odabiru kandidata za upis/Popis pristupnika kojima je 
odobren upis 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

7.3.9. �•���o�������v�����µ�‰�]�•�v�]���‰�}�•�š�µ�‰���l da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.3.10. �h�P�}�À�}�Œ���}���•�š�µ���]�Œ���v�i�µ���~�}���o�}�Î�]�š�]���µ�����}�•�i�����•�š�µ�����v�š���• da da - da T T 
�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

7.4. �^�s���h���/�>�/�a�E�/���^�W�����/�:���>�/�^�d�/���<�/���^�d�h���/�: 

7.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

7.4.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.4.3. �E���š�i�������i���Ì�����µ�‰�]�• da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.4.4. Upisne kvote da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.4.5. Upute o upisnom postupku da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.4.6. Prijave za upisni postupak da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.4.7. Evidencija pristupnika da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.4.8. Odluke o odabiru kandidata za upis/Popis pristupnika kojima je 
odobren upis 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

7.4.9. �•���o�������v�����µ�‰�]�•�v�]���‰�}�•�š�µ�‰���l da da - da Z+1 godina Z+1 godina I/TB TB 

7.4.10. �h�P�}�À�}�Œ���}���•�š�µ���]�Œ���v�i�µ���~�}���o�}�Î�]�š�]���µ�����}�•�i�����•�š�µ�����v�š���• da da - da T T 
�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

8. POLAZNICI STUDIJSKIH PROGRAMA 

8.1. STUDIJSKI PROGRAMI �t �K�W�����E�/�d�K 

8.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

8.1.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.1.3. Kalkulacije isplativosti studijskih programa da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.1.4. Dopusnice, Odluke �v�����o���Î�v�]�Z���]�v�•�š�]�š�µ���]�i�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.1.5. Odluke o pokretanju studijskih programa da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.2. �^�s���h���/�>�/�a�E�/��PRIJEDIPLOMSKI STUDIJ 

8.2.1. Evidencije studenata  
�~�u���š�]���v�����l�v�i�]�P���U���v�����]�}�v���o�]�U�����o���l�š�Œ�}�v�]���l���������Ì���U���l�v�i�]�P�����µ�‰�]�•���v�]�Z�U��
�l�v�i�]�P�����‰�}�o�}�Î���v�]�Z���]�•�‰�]�š���U���‰�Œ�]�i���‰�]�•�]���}���i���v���U���l�v�i�]�P�������]�‰�o�}�u�]�Œ���v�]�Z�U��
evidencija diplomskih radova, knjige promocija) 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.2.2. Dosjei studenata  
(osobni karton studenta, ugovor o studiranju, upisni list, 

da da - da T T 
�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

�‰�Œ�]�i���À�v�]�����U���‰�}�š�À�Œ�������}���}�����À�o�i���v�}�i���‰�Œ���l�•�]�U���Œ�i���“���v�i�����}���}���}���Œ���v�i�µ���š���u����
�Œ�������U���Ì���‰�]�•�v�]�l���}���}���Œ���v�]���Œ�������U���Ì���‰�]�•�v�]�l���}���Ì���À�Œ�“�v�}�u���]�•�‰�]�š�µ�U���l�}�‰�]�i����
diplome) 

8.2.3. Istaknuti �Ì���À�Œ�“�v�]��radovi i ostali istaknuti radovi studenata da da - da T T Predaja arhivu Predaja arhivu 

8.2.4. �•���À�Œ�“�v�]���Œ���� da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

8.3. �^�s���h���/�>�/�a�E�/��DIPLOMSKI STUDIJ 

8.3.1. Evidencije studenata  
�~�u���š�]���v�����l�v�i�]�P���U���v�����]�}�v���o�]�U�����o���l�š�Œ�}�v�]���l���������Ì���U���l�v�i�]�P�����µ�‰�]�•���v�]�Z�U��
�l�v�i�]�P�����‰�}�o�}�Î���v�]�Z���]�•�‰�]�š���U���‰�Œ�]�i���‰�]�•�]���}���i���v���U���l�v�i�]�P�������]�‰�o�}�u�]�Œ���v�]�Z�U��
evidencija diplomskih radova, knjige promocija) 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.3.2. Dosjei studenata  
(osobni karton studenta, ugovor o studiranju, upisni list, 
�‰�Œ�]�i���À�v�]�����U���‰�}�š�À�Œ�������}���}�����À�o�i���v�}�i���‰�Œ���l�•�]�U���Œ�i���“���v�i�����}���}���}���Œ���v�i�µ���š���u����
�Œ�������U���Ì���‰�]�•�v�]�l���}���}���Œ���v�]���Œ�������U���Ì���‰�]�•�v�]�l���}���Ì���À�Œ�“�v�}�u���]�•�‰�]�š�µ�U���l�}�‰�]�i����
diplome) 

da da - da T T 
�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

8.3.3. Istaknuti diplomski radovi i ostali istaknuti radovi studenata da da - da T T Predaja arhivu Predaja arhivu 

8.3.4. Diplomski rad da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

8.4. DOKTORSKI STUDIJ 

8.4.1. Evidencije studenata  �~�u���š�]���v�����l�v�i�]�P���U���v�����]�}�v���o�]�U�����o���l�š�Œ�}�v�]���l����
�����Ì���U���l�v�i�]�P�����µ�‰�]�•���v�]�Z�U���l�v�i�]�P�����‰�}�o�}�Î���v�]�Z���]�•�‰�]�š���U���‰�Œ�]�i���‰�]�•�]���}���i���v���U��
knjige doktoranada, evidencija radova, knjige promocija) 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.4.2. Dosjei studenata (doktorski studij) da da - da T T 
�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

8.4.3. �•���À�Œ�“�v�]�����}�l�š�}�Œ�•�l�]���Œ�����}�À�]���]���]�•�š���l�v�µ�š�]���Œ�����}�À�]���•�š�µ�����v���š�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.5. �^�s���h���/�>�/�a�E�/���^�W�����/�:���>�/�^�d�/���<�/���^�d�h���/�: 

8.5.1. Evidencije studenata  �~�u���š�]���v�����l�v�i�]�P���U���v�����]�}�v���o�]�U�����o���l�š�Œ�}�v�]���l����
�����Ì���U���l�v�i�]�P�����µ�‰�]�•���v�]�Z�U���l�v�i�]�P�����‰�}�o�}�Î���v�]�Z���]�•�‰�]�š���U���‰�Œ�]�i���‰�]�•�]���}���i���v���U����
evidencija radova, knjige promocija) 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.5.2. Dosjei studenata �~�•�‰�����]�i���o�]�•�š�]���l�]���•�š�µ���]�i�• da da - da T T 
�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

�š�Œ���i�v�}�����µ�À���v�i����
kod stvaratelja 

8.5.3. �•���À�Œ�“�v�]���•�‰�����]�i���o�]�•�š�]���l�]���Œ�����}�À�]���]���]�•�š���l�v�µ�š�]���Œ�����}�À�]���•�š�µ�����v���š�� 
 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

8.6. �W�Z�������E�:�����Z���������W�K�>���•�E�/�<�����^�d�h���/�:�^�<�/�,���W�Z�K�'�Z���D�� 

8.6.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

8.6.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.6.3. Statistika 
�~�‰�Œ�������v�i�����v���•�š���À���U���]�Ì�o���•���]���v�����]�•�‰�]�š�����]���‰�Œ�}�o���Ì�v�}�•�š�U�����]�‰�o�}�u�]�Œ���v�]��
studenti, ispisani studenti, prijelazi i sl.) 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.6.4. Nagrade istaknutim studentima (dekana, rektora) da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.6.5. �^�š���P�}�À�v�]���‰�}�•�š�µ�‰���l���•�š�µ�����v���š�����~�v���l�}�v���Ì���À�Œ�“���š�l�����‰�}�•�š�µ�‰�l���• da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

8.7. STUDENTSKA PRAVA I STATUSI 

8.7.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

8.7.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.7.3. Zdravstveno osiguranje studenata da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

8.7.4. Studentske iskaznice da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

8.7.5. Pravo na prehranu studenata  
- dokumentacija u svezi subvencionirane prehrane 

da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

8.7.6. Promjene statusa studenta �t redovni u izvanredni �t molbe, 
�Œ�i���“���v�i���� 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

8.7.7. Promjene statusa studenta �t izvanredni u redovni �t molbe, 
�Œ�i���“���v�i�� 

da da - da Z+6 godina Z+6 godina I/TB TB 

8.8. STIPENDIRANJE I KREDITIRANJE STUDENATA 

8.8.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

8.8.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.8.3. Odluke o kreditiranju i stipendiranju studenata da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.8.4. Obavijesti i upute kandidatima da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

8.8.5. Prijave i molbe za dodjelu stipendija da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

8.8.6. �E���š�i�������i�]���Ì�����•�š�]�‰���v���]�i�����]���Œ���Ì�µ�o�š���š�]���‰�}�•�š�µ�‰�l�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

8.8.7. �•���o�������v�����Œ���Ì�µ�o�š���š�����v���š�i�������i�� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

8.8.8. Ugovori o stipendiranju i kreditiranju da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.8.9. Evidencija stipe�v���]�•�š�����^�À���µ���]�o�]�“�š�����µ���•���P�Œ�����µ���]���D�]�v�]�•�š���Œ�•�š�À�����Ì���v�}�•�š�]�U��
obrazovanja i mladin 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

8.9. �^�W�����/�&�/���E�/���^�d���d�h�^�/ 

8.9.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

8.9.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.3. Prijelazi - r�i���“���v�ia �}���}���}���Œ���v�i�µ���‰�Œ�]�i���o���Ì�����•�������Œ�µ�P�}�P���À�]�•�}�l�}�P���µ���]�o�]�“�š�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.4. Nostrifikacije diploma - priznavanje istovrijednosti diploma 
�•�š�������v�]�Z���µ���]�v�}�Ì���u�•�š�À�µ�U���š�����]�•�‰�]�š�����‰�}�o�}�Î���v�]�Z���µ���]�v�}�Ì���u�•�š�À�µ 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.5. Ispisnica �t ispis sa studija/s Fakulteta da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.6.  
Mirovanje studija - studentskih obveza/prava  

- dokumentacija u vezi s mirovanjem studentskih prava 
�~�•�o�µ�����i�]���µ�š�À�Œ�����v�]���Ì���l�}�v�}�u���]�o�]���•�š���š�µ�š�}�u) �t UP/I-upravni 
postupak 
 

da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

8.9.7.  
Molbe i R�i���“���v�i�����‰�}���u�}�o���]���t neupravni postupak 

- izostanak s predmeta/predavanja 
- �‰�}�À�Œ���š�����]�i���o�����“�l�}�o���Œ�]�v�� 
- �‰�}�À�Œ���š���µ�‰�o�������v�]�Z���•�Œ�����•�š���À�����Ì�����‰�Œ�����u���š 
- �µ�‰�]�•���Ì���À�Œ�“�v�}�P���Œ������ 
- priznavanje ispita 
- status studenta 
- duplikat diplome 

i ostalo 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.8.  
Molbe i �Z�i���“���v�i�����‰�}���u�}�o���]���t UP/I �t upravni postupak 

- upis kolegija �t  �Ì���l���“�v�i���o�]���µ�‰�]�•���•���u���•�š�Œ�� 
- upis preko 35 ECTS bodova 
- �µ�u���v�i���v�i�����“�l�}�o���Œ�]�v�� 
- nastavak studiranja u izvanrednom statusu 
- prijelaz na izvanredni status 
- nastavak studiranja nakon prekida ili gubitka statusa 

studenta 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 



35 
 

 
Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

 
- sklapanje ugovora o posebnim uvjetima studiranja �t 

�•�š�µ�����v�š�]���l���š���P�}�Œ�]�Ì�]�Œ���v�]���•�‰�}�Œ�š���“�] 
- �Î���o�������v�����Œ�i���“���v�����u�}�o���� 

Ostalo: 
- prijava ispita 
- popravni kolokvij/pisanje popravnog kolokvija 
- plaganje ispita pred ispitnim povjerenstvom 
- ponovni upis predmeta/kolegija 
- �}�•�o�}���������v�i�����}�� �‰�o�������v�i�� �š�Œ�}�“�l�}�À�� �“�l�}�o���Œ�]�v�� 
- �‰�o�������v�i�����“�l�}�o���Œ�]�v�����µ���À�]�“�����Œ���š�� 
- produljenje predaje programa 
- promjena smjera 
- dobivanje potpisa iz kolegija 
- �µ�‰�]�•���l�}�o���P�]�i�����•���À�Œ�“�v�]���Œ�������]���d���Œ���v�•�l�����v���•�š���À�� 
- �µ�‰�]�š�����]�‰�o�}�u�•�l�}�P���]�•�‰�]�š�����µ�Ì���i�������v���v���‰�}�o�}�Î���v�]���‰�Œ�����u���š 
- upis kolegija 
- upis predmeta 
- ponovni izlazak na ispit 
- naknadni upis u akademsku godinu 
- upis diplomskog rada 
- upis druge godine uz izdavanje uvjeta 
- povrat statusa redovnog studenta 

i ostalo 
 

8.9.9.  
Potvrda - 

- �•�š�µ���]�Œ���v�i�µ�l���]�‰�o�}�u�]�Œ���v�i�µ�l�Ì���À�Œ�“���v�}�u���•�š�µ���]�i�µ 
- prijepis ocjena 
- �‰�}�o�}�Î���v�]���l�}�o���P�]�i 
- ovjereni studijski plan i program 
- ostvareni ECTS bodovi/status studenta 

da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

- �]�Ì�i�����v�i�������À���v�ie ���l�������u�•�l�]�Z���]�o�]���•�š�Œ�µ���v�]�Z���v���Ì�]�À��/novi 
akademski naziv 

- ostvarivanje prava na stipendiju drugih institucija 
- upis u imenik voditelja projekta za MPGI 

 
8.9.10. Potvrda o vjerodostojnosti diplome da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

8.9.11. �W�}�š�À�Œ�������}���]�v�•�š�]�š�µ���]�i�•�l�}�u���]�•�š�Œ���Î�]�À���v�i�µ���l�À���o�]�š���š�����Œ���������v���•�š���À�v�]�l���� da da -  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.12. �W�}�š�À�Œ�������}���}���Œ�Î���v�}�i���v�}�Œ�u�����•���š�]���v���•�š���À����- ukupno ekvivalenta 
radnih sati u nastavi 

da da -  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.13. Uvid u dosje studenta �t �•�o�µ�Î�����v�����Ì�����]�o�i���“�l�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.14. �'�}�•�š�µ�i�µ���]���•�š�µ�����v�š�] (horizontalna mobilnost) da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.15. �'�}�•�š�µ�i�µ���]���•�š�µ�����v�š�]���•�����•�š�Œ���v�]�Z���•�À���µ���]�o�]�“�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.16. ���]�P�]�š���o�v�]���Œ���P�]�•�š���Œ�����]�‰�o�}�u���U���•�À�i�����}���Î���]���]�����}�‰�µ�v�•�l�����]�‰�Œ���À�����}���•�š�µ���]�i�µ���t 
ISe�s�K���~�/�v�(�}�Œ�u���š�]���l�]���•�µ�•�š���À�����À�]�����v���]�i�����µ���À�]�•�}�l�}�u���}���Œ���Ì�}�À���v�i�µ�• 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.17. Studenti s invaliditetom  da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.9.18. �K�•�š���o�]���•�‰�����]�(�]���v�]���•�š���š�µ�•�] 
 

da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

8.10. STUDENTI BEZ AKTIVNOG STATUSA 

8.10.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina 
�]�Ì�o�µ���]�À���v�i�����]�l�]�o�] 
trajno brisanje 

trajno brisanje 

8.10.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.10.3. Izdavanje potvrda da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

8.10.4. Prijepisi ocjena da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

8.10.5. Prekid studija �t molba za nastavak studija nakon prekida i �Œ�i���“enje 
o nastavku studija nakon prekida 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.11. �^�d�Z�h���E�/���/�����<�������D�^�<�/���E���•�/�s�/���/�����<�������D�^�<�/���^�d�h�W�E�:���s�/ 

8.11.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

8.11.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.11.3. �W�}�����•�v�]���v���Ì�]�À da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.11.4. �^�š�Œ�µ���v�]���v���Ì�]�À da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.11.5. Akademski nazivi i stupnjevi da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

8.12. STUDENTSKA TIJELA 

8.12.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

8.12.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.12.3. Studentski zbor �t �À���Î�v�]�i�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�� 
�~�•�š�µ�����v�š�•�l�]���]�Ì���}�Œ�]���]���‰�Œ�����•�š���À�v�]���]�U���À���Î�v�]�i�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����À���Ì���v�����Ì����
�Ì���•�š�µ�‰���v�i�����•�š�µ�����v���š���U���Ì���“�š�]�š�µ���]���µ�v���‰�Œ�i�������v�i�����]�v�š���Œ���•�����]�����}���Œ�}���]�š�]��
studenata, �Ì���‰�]�•�v�]���]�U���}���o�µ�l�����]�����Œ�µ�P�]���}�‰���]�����l�š�]�U���‰�}���}�o�i�“���À���v�i����
nastave, prehrane, izleta, studentska glasila i sl.) 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.12.4. Studentski zbor �t �u���v�i�����À���Î�v�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�� 
�~�u���v�i�����À���Î�v�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����À���Ì���v�����Ì�����Ì���•�š�µ�‰���v�i�����•�š�µ�����v���š���U��
�Ì���“�š�]�š�µ���]���µ�v���‰�Œ�i�������v�i�����]�v�š���Œ���•�����]�����}���Œ�}���]�š�]���•�š�µ�����v���š���U��
�‰�}���}�o�i�“���À���v�i�����v���•�š���À���U���‰�Œ���Z�Œ���v���U���]�Ì�o���š��,  i sl.) 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

8.12.5. Studentski pravobranitelj �t �À���Î�v�]�i�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�� 
�~�À���Î�v�]�i�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����}�������µ�l�����]�i���u���U���•�š�µ�����v�š�•�l�]�u���}���À���Ì���u�����]��
�‰�Œ���À�]�u���U���‰�Œ���À�v�����Ì���“�š�]�š��, �Ì���‰�]�•�v�]���]�U���}���o�µ�l�����]�����Œ�µ�P�]���}�‰���]�����l�š�]) 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.12.6. Studentski pravobranitelj �t �u���v�i�����À���Î�v�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�� 
(ostala dokumentacija o edukacijama, studentskim obvezama i 
�‰�Œ���À�]�u���U���‰�Œ���À�v�����Ì���“�š�]�š���• 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

8.13. STUDENTSKE UDRUGE 

8.13.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

8.13.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.13.3. Dokumentacija studentskih udruga  
�~�À���Î�v�]�i�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����}���Œ�����µ���•�š�µ�����v�š�•�l�]�Z���µ���Œ�µ�P���• 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

8.13.4. Ostala dokumentacija studentskih udruga  da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB 
TB 
 

9. �^�d�Z�h���E���U���/�^�d�Z���•�/�s�����<�����/���•�E���E�^�d�s���E�������:���>���d�E�K�^�d 

9.1. SURADNJA SA USTANOVAMA I POJEDINCIMA 

9.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

9.1.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.1.3. Sporazumi i ugovori da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

9.1.4. Protokolarna dokumentacija 
�~�‰�]�•�u���U���}�����À�]�i���•�š�]�U���‰�}�Ì�]�À�]�U���Ì���Z�À���o���U�������•�š�]�š�l�����]��sl.) 

da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

9.1.5. �K���v�}�•�]���•���v�����o���Î�v�]�u���^�À���µ���]�o�]�“�š���u�l�^���v���š�}�u 

9.1.5.1. �K�‰�����v�]�š�}�� da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

9.1.5.2. �K���o�µ�l�����v�����o���Î�v�}�P���^�À���µ���]�o�]�“�š�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.1.6. �K���v�}�•�]���•���v�����o���Î�v�]�u���D�]�v�]�•�š���Œ�•�š�À�}�u���]�����Œ�µ�P�]�u���D�]�v�]�•�š���Œ�•�š�À�]�u�� 

9.1.6.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

9.1.6.2. �K���o�µ�l�����v�����o���Î�v�}�P���D�]�v�]�•�š���Œ�•�š�À�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.2. �W�Z�K�W�/�^�/�U���E�K�Z�D���U���W�Z�/�Z�h���E�/���/�U���^�W�����/�&�/�<�����/�:���U���h�W�h�d�����•�����Z���� 

9.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

9.2.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.2.3. Propisi da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

9.2.4. Norme da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

9.2.5. �W�Œ�]�Œ�µ���v�]���] da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

9.2.6. Specifikacije da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

9.2.7. Upute za rad da da - da Z+10 godina Z+10 godina I/TB TB 

9.3. �^�d�Z���d���'�/�:���U���W�>���E�K�s�/���/���W�Z�K�'�Z���D�/���^�d�Z�h���E���U���/�^�d�Z���•�/�s�����<�����/���•�E���E�^�d�s���E�������:���>���d�E�K�^�d�/ 

9.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

9.3.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.3.3. Strategije �~�Œ���Ì�À�}�i�����•�š�Œ�µ���v���U���]�•�š�Œ���Î�]�À�����l�����]���Ì�v���v�•�š�À���v�������i���o���š�v�}�•�š�] da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.3.4. ���µ�P�}�Œ�}���v�]���‰�Œ�}�P�Œ���u�]���]���‰�o���v�}�À�]���Œ���������•�š�Œ�µ���v���U�����]�•�š�Œ���Î�]�À�����l�����]��
znanstvene djelatnosti 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.3.5. �<�Œ���š�l�}�Œ�}���v�]���‰�Œ�}�P�Œ���u�]���]���‰�o���v�}�À�]���Œ���������•�š�Œ�µ���v���U���]�•�š�Œ���Î�]�À�����l�����]��
znanstvene djelatnosti 

da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB N+2 godine 

9.3.6. Realizacija ciljeva iz strategija, programa i planova (analize i 
�]�Ì�À�i���“�š���i�]�• 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.3.7. ���v���o�]�Ì�����]���]�Ì�À�i���“�š���i�]���}���Œ�����o�]�Ì�����]�i�]�����]�o�i���À�����]���•�š�Œ���š���P�]�i���U���‰�Œ�}�P�Œ���u�����]��
planova 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.4. PROJEKTI I EVIDENCIJA PROJEKTA 

9.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

9.4.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.4.3. Projekti �t evidentirani u informacijskom sustavu uredskog 
poslovanja fakulteta (koje vode ili u kojima sudjeluju djelatnici 
fakulteta) 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.4.4. Projekti - evidentirani u Bazu projekata �t CEPITT (koje vode ili u 
kojima sudjeluju djelatnici fakulteta) 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.4.5. Projekti �t evidentirani u Bazama projekata koje vode druge 
instistucije 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.4.6. Evidencija �Ì���À�Œ�“���v�]�Z projekata da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.4.7. Evidencija projekata u tijeku da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5. �^�d�Z�h���E�/���/���/�^�d�Z���•�/�s�����<�/���W�Z�K�:���<�d�/ 

9.5.1. ���}�u�����]���i���À�v�}���(�]�v���v���]�Œ���v�]���‰�Œ�}�i���l�š�]�� 
9.5.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

9.5.1.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.1.3. �W�Œ�]�i���À�����v�����v���š�i�������i�����Ì�����‰�Œ�}�i���l�š�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.1.4. Ugovori da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.1.5. �W���Œ�]�}���]���v�]���]�Ì�À�i���“�š���i�] da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.5.1.6. �'�}���]�“�v�i�����]���Ì���À�Œ�“�v�����]�Ì�À�i���“���� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.1.7. �^�š�µ���]�i�����]���Ì���l�o�i�µ�����]���Œ���Ì�µ�o�š���š�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.1.8. �K�•�š���o�����‰���Œ�]�}���]���v�]���]���������Z�}�����]�Ì�À�i���“���� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.5.1.9. �W�}�u�}���v�����‰�Œ�}�i���l�š�v�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����~���v�l���š���U���µ�‰�]�š�v�]���]�U���]�v�š���Œ�À�i�µ�]�Y�• da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.5.1.10. �•�v���v�•�š�À���v�]�����o���v���]���]���l�v�i�]�P�����š���u���o�i���v�]���v�����]�•�š�Œ���Î�]�À���v�i�]�u�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.1.11. ���}�l�µ�u���v�š�����]�i�����Ì���À�Œ�“���v�}�P���‰�Œ�}�i���l�š�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.2. �D�����µ�v���Œ�}���v�]���‰�Œ�}�i���l�š�] 

9.5.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

9.5.2.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.2.3. �W�Œ�]�i���À�����v�����v���š�i�������i�����Ì�����‰�Œ�}�i���l�š�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.2.4. Ugovori da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.2.5. �W���Œ�]�}���]���v�]���]�Ì�À�i���“�š���i�] da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

9.5.2.6. �'�}���]�“�v�i�����]���Ì���À�Œ�“�v�����]�Ì�À�i���“���� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.2.7. �^�š�µ���]�i�����]���Ì���l�o�i�µ�����]���Œ���Ì�µ�o�š���š�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.2.8. �K�•�š���o�����‰���Œ�]�}���]���v�]���]���������Z�}�����]�Ì�À�i���“���� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.5.2.9. �W�}�u�}���v�����‰�Œ�}�i���l�š�v�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����~���v�l���š���U���µ�‰�]�š�v�]���]�U���]�v�š���Œ�À�i�µ�]�Y�• da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.5.2.10. �•�v���v�•�š�À���v�]�����o���v���]���]���l�v�i�]�P�����š���u���o�i���v�]���v�����]�•�š�Œ���Î�]�À���v�i�]�u�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.5.2.11. ���}�l�µ�u���v�š�����]�i�����Ì���À�Œ�“���v�}�P���‰�Œ�}�i���l�š�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6. ZNANSTVENI PROJEKTI 

9.6.1. ���}�u�����]���i���À�v�}���(�]�v���v���]�Œ���v�]���‰�Œ�}�i���l�š�]�� 
9.6.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

9.6.1.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.1.3. �W�Œ�]�i���À�����v�����v���š�i�������i�����Ì�����‰�Œ�}�i���l�š�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.1.4. Ugovori da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.1.5. �W���Œ�]�}���]���v�]���]�Ì�À�i���“�š���i�] da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.6.1.6. �'�}���]�“�v�i�����]���Ì���À�Œ�“�v�����]�Ì�À�i���“���� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.1.7. �^�š�µ���]�i�����]���Ì���l�o�i�µ�����]���Œ���Ì�µ�o�š���š�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.1.8. �K�•�š���o�����‰���Œ�]�}���]���v�]���]���������Z�}�����]�Ì�À�i���“���� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.6.1.9. �W�}�u�}���v�����‰�Œ�}�i���l�š�v�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����~���v�l���š���U���µ�‰�]�š�v�]���]�U���]�v�š���Œ�À�i�µ�]�Y�• da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.6.1.10. �•�v���v�•�š�À���v�]�����o���v���]���]���l�v�i�]�P�����š���u���o�i���v�]���v�����]�•�š�Œ���Î�]�À���v�i�]�u�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.1.11. ���}�l�µ�u���v�š�����]�i�����Ì���À�Œ�“���v�}�P���‰�Œ�}�i���l�š�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.2. �D�����µ�v���Œ�}���v�]���‰�Œ�}�i���l�š�]�� 
9.6.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

9.6.2.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.2.3. �W�Œ�]�i���À�����v�����v���š�i�������i�����Ì�����‰�Œ�}�i���l�š�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.2.4. Ugovori da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.2.5. �W���Œ�]�}���]���v�]���]�Ì�À�i���“�š���i�] da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.6.2.6. �'�}���]�“�v�i�����]���Ì���À�Œ�“�v�����]�Ì�À�i���“���� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.2.7. �^�š�µ���]�i�����]���Ì���l�o�i�µ�����]���Œ���Ì�µ�o�š���š�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.2.8. �K�•�š���o�����‰���Œ�]�}���]���v�]���]���������Z�}�����]�Ì�À�i���“���� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.6.2.9. �W�}�u�}���v�����‰�Œ�}�i���l�š�v�������}�l�µ�u���v�š�����]�i�����~���v�l���š���U���µ�‰�]�š�v�]���]�U���]�v�š���Œ�À�i�µ�]�Y�• da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

9.6.2.10. �•�v���v�•�š�À���v�]�����o���v���]���]���l�v�i�]�P�����š���u���o�i���v�]���v�����]�•�š�Œ���Î�]�À���v�i�]�u�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.6.2.11. ���}�l�µ�u���v�š�����]�i�����Ì���À�Œ�“���v�}�P���‰�Œ�}�i���l�š�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.7. �^�d�Z�h���E�/�U���•�E���E�^�d�s���E�/���/���/�^�d�Z���•�/�s�����<�/���^�<�h�W�K�s�/���/�•�s���E���W�Z�K�:���<�d�� 
9.7.1. Skupovi u organizaciji/ili suorganizaciji Fakulteta 

9.7.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

9.7.1.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.7.1.3. Pozivi da da - da N+2 godina N+1 godina I/TB TB 

9.7.1.4. �W�Œ�}�P�Œ���u�]�U���‰�Œ�������À�����]�U���š���l�•�š�}�À�]�U���•�µ���]�}�v�]���]�U���Ì���l�o�i�µ�����] da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.7.1.5. Organizacija skupova da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.7.1.6. Tekstovi izlaganja i zbornici radova da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.7.2. Ostali skupovi 
9.7.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

9.7.2.2. �W�Œ�}�P�Œ���u�]�U���‰�Œ�������À�����]�U���š���l�•�š�}�À�]�U�•�µ���]�}�v�]���]�U���Ì���l�o�i�µ�����] i sl. da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.7.2.3. �d���l�•�š�}�À�]���]�Ì�o���P���v�i�����Ì���‰�}�•�o���v�]�l�����À�]�•�}�l�}�“�l�}�o�•�l�����µ�•�š���v�}�À�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.8. ���s�/�����E���/�:�����K���h�<�h�W�E�/�D���^�d�Z�h���E�K-ZNANSTVENIM AKTIVNOSTIMA 

9.8.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

9.8.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.8.3. Evidencija 
 

da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9. LABORATORIJSKE AKTIVNOSTI 

9.9.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

9.9.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.3. �W�Œ�]�Œ�µ���v�]���] 
(politika kvalitete, zapisi o kvaliteti i ocjene rada laboratorija) 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.4. Izjave i ocjene kvalitete da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.5. Preporuke da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.6. Provjera sukladnosti postupaka i normi da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.7. �D�����µ�o�����}�Œ���š�}�Œ�]�i�•�l�����µ�•�‰�}�Œ�������� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.8. �Z�i���“���v�i�����}���‰�Œ�}�]�Ì�À�}���]�u�� (certifikacijski postupak) da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.9. Certifikat o proizvodu da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

9.9.10. Dodjeljivanje ovlasti da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.11. Postupci za ispravno uzrokovanje, ispitivanje i umjeravanje da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.12. Tijek i rezultati uzorkovanja, ispitivanja i umjeravanja da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.13. �^�o�]�l�}�À�v�]�U�����µ���]�}���]���P�Œ���(�]���l�]���Ì���‰�]�•�] da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.14. �h�À�i���š�]���•�u�i���“�š���i�����µ�Ì�}�Œ���l�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.15. Oprema za ispitivanje i umjeravanje da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.16. Roba za potrebe ispitivanja i umjeravanja da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.9.17. Evidencije, laboratorijski dnevnici da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.18. �W�}�‰�]�•�]�l�Ì�����]�o�i���“�l�����}���o�����}�Œ���š�}�Œ�]�i�•�l�]�u���Ì���]�Œ�l���u�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.19. Ankete da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.9.20. �W�Œ�]�š�µ�Î���� da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

9.9.21. �W���Œ�]�}���]���v�]���]�Ì�À�i���“�š���i���}���Œ�����µ da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

9.9.22. �'�}���]�“�v�i�]�l�À�]�“���P�}���]�“�v�i�]���]�Ì�À�i���“�š���i�]���}���Œ�����µ�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

9.9.23. �W���Œ�]�}���]���v�]���•�š���š�]�•�š�]���l�]���‰�Œ���P�o�����] da da - da Z+2 godine Z+2 godine I/TB TB 

9.9.24. �'�}���]�“�v�i�]�l�À�]�“���P�}���]�“�v�i�]���•�š���š�]�•�š�]���l�]���‰�Œ���P�o�����] da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10. �D�����h�E���Z�K���E�/���K���E�K�^�/���/���^�h�Z�����E�:�� 

10.1. STRATEGIJE, PROGRAMI I PLANOVI 
10.1.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

10.1.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.1.3. Strategije i planovi �Œ���Ì�À�}�i�����u�����µ�v���Œ�}���v�����•�µ�Œ�����v�i�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.1.4. ���µ�P�}�Œ�}���v�]���‰�Œ�}�P�Œ���u�]���]���‰�o���v�}�À�]���Œ���������µ�����i���o���š�v�}�•�š�]���u�����µ�v���Œ�}���v����
suradje 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.1.5. �<�Œ���š�l�}�Œ�}���v�]���‰�Œ�}�P�Œ���u�]���]���‰�o���v�}�À�]���Œ���������µ�����i���o���š�v�}�•�š�]���u�����µ�v���Œ�}���v����
suradje 

da da - da Z+5 godina Z+5 godina I/TB TB 

10.1.6. ���v���o�]�Ì�����]���]�Ì�À�i���“�š���i�]���}���Œ�����o�]�Ì�����]�i�]�����]�o�i���À�����]�Ì���•�š�Œ���š���P�]�i���U���‰�Œ�}�P�Œ���u�����]��
planova 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.2. ODNOSI S TIJELIMA EUROPSKE UNIJE I EUROPSKE KOMISIJE 

10.2.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

10.2.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

10.2.3. Pozivi na sudjelovanje s popratnim materijalima vezanim za 
programsku suradnju 

da da - - N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

10.2.4. Dokumenti vezani uz procese kojih je Fakultet autor ili koautor da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.2.5. �K�‰���]���Ì���l�o�i�µ�����]���]�Ì���‰�Œ�}�����•�� da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.3. SUDJELOVANJE STUDENATA I PROFESORA NA SKUPOVIMA VEZANIM ZA PROJEKTE 

10.3.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

10.3.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.3.3. Pozivi  da da - - N+2 godine - I/TB TB 

10.3.4. �W�Œ�}�P�Œ���u�]�U���š���l�•�š�}�À�]���]�Ì�o���P���v�i���U���Ì���l�o�i�µ�����]�U���‰�}�‰�]�•�]���‰�Œ�������À������, zbornici da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.4. �W�Z�K�:���<�d�/�����h�l���<���s���•���E�/���h�•���E���^�d���s�h�U���Z���•�s�K�:���/���W�Z�K�D�/���•���h���s�/�^�K�<�K�'���a�<�K�>�^�d�s�� (Erasmus, CEEPUS i sl.) �/���h�<�>�:�h�����E�������<�d�/�s�E�K�^�d�/ 

10.4.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

10.4.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.4.3. �W�Œ�}�u�]���Î���� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.4.4. ���À�]�����v���]�i�����}���u�����µ�v���Œ�}���v�}�i��razmjeni studenata  da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.4.5. Dokumentacija vezana uz mobilnost studenata i profesora, 
stipendiranje studenata i profesora 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.4.6. Dokumentacija vezana za reformu visokog obrazovanja koje je 
�À�]�•�}�l�}���µ���]�o�]�“�š�������µ�š�}�Œ���]�o�]���l�}���µ�š�}�Œ 

da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.4.7. �W�Œ�}�u�]���Î���������µ�Œ�}�‰�•�l�}�P���À�]�•�}�l�}�P���}���Œ���Ì�}�À���v�i�����~�š�]�•�l���v�]���u���š���Œ�]�i���o�]�• da da - - N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

10.5. �^�h�Z�����E�:�����^���W�K�:�����/�E�/�D���^�s���h���/�>�/�a�d�/�D���U���&���<�h�>�d���d�/�D���U���/�^�d�Z���•�/�s�����<�/�D�������E�d�Z�/�D���U���/�E�^�d�/�d�h�d�/�D���U���Z���•�E�K�s�Z�^�E�/�D���W�K�:�����/�E�/�D���h�W�Z���s�E�/�D���/���:���s�E�/�D TIJELIMA 
���Z�•���s�����/���W�K�:�����/�E�/�D���K�Z�'���E�/�•�����/�:���D�����~�•�š�Œ�µ�l�}�À�v�]�u�U���‰�}�o�]�š�]���l�]�u�U���v���À�o�����]�v�]�u�• 

10.5.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 

10.5.2. Politika i postupci da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.5.3. ���}�‰�]�•�]�À���v�i�����}�‰�����P���l���Œ���l�š���Œ�� da da - - N+5 godina N+5 godina I/TB TB 

10.5.4. Sporazumi i ugovori (sporazumi, ugovori, memorandumi) da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.5.5. Nastavna suradnja (gosti-�‰�Œ�������À�����]�U���v���•�š���À�����]�����o�X�• da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.5.6. �K�•�š���o�}���~�‰�}�Î�µ�Œ�v�]�����U���µ�‰�]�š�]���]���•�o�X�• da da - - N+2 godine N+2 godine I/TB TB 

10.6. �K���Z���•�K�s���E�:�����E���^�d���s�E�/�<���U���^�h�Z�����E�/�<�����/���^�d�Z���E�/�,�����Z�•���s�>�:���E�� 

10.6.1. �K�‰�����v�]�š�} da da - da N+1 godina N+1 godina I/TB TB 
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Oznaka 

 
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva 

Izvornik Pretvorbeni oblik �Z�}�l�����µ�À���v�i�� Postupak po isteku roka 
���µ�À���v�i�� 

�&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni �&�]�Ì�]���l�]���]�o�]��
analogni 

Digitalni Izvornik Pretvorbeni 
oblik 

Izvornik Pretvorbeni oblik 

10.6.2. Politika i postupci da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.6.3. �h�•���À�Œ�“���À���v�i�����]���}���Œ���Ì�}�À���v�i�����v���•�š���À�v�]�l�����]���•�µ�Œ�����v�]�l�������µ���]�v�}�Ì���u�•�š�À�µ da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.6.4. �h�•���À�Œ�“���À���v�i�����]���}���Œ���Ì�}�À���v�i�����v���•�š���À�v�]�l�����]���•�µ�Œ�����v�]�l�������]�Ì���]�v�}�Ì���u�•�š�À�� da da - da T T predaja arhivu predaja arhivu 

10.7. �^�h�Z�����E�:�����/�•�D�����h���^�d�h�����E�d�^�<�/�,���h���Z�h�'�� 

10.7.1. ���}�‰�]�•�]�À���v�i�����}�‰�����P���l���Œ���l�š���Œ�� da da - - N+5 godina - I/TB TB 

10.7.2. Projekti udruga da da - da  T T predaja arhivu predaja arhivu 

   

�^�š�µ�‰���v�i���u���v�����•�v���P�µ���}�À�}�P���W�}�‰�]�•�������}�l�µ�u���v�š���Œ�v�}�P���P�Œ�����]�À�����^�À�µ���]�o�]�“�š�����µ���•���P�Œ�����µ���'�Œ�������À�]�v�•�l�}�P���(���l�µ�o�š���š�����•���Œ�}�l�}�À�]�u�������µ�À���v�i���U���‰�Œ���•�š���i�� se primjenjivati Popis 
�i���À�v�}�P�����}�l�µ�u���v�š���Œ�v�}�P���P�Œ�����]�À�����'�Œ�������À�]�v�•�l�}�P���(���l�µ�o�š���š�����^�À���µ���]�o�]�“�š�����µ���•���P�Œ�����µ���•���Œ�}�l�}�u�������µ�À���v�i�����]�Ì���î�ì�î�ì�X���P�}���]�v���U���v�����l�}�i�]���i�����,�����������}���}���}���Œ���v�i�����ð�X���}�Î�µ�i�l�����î�ì�î�ì�X��
(KLASA: UP/I-612-06/20-03/06, URBROJ: 565-09/5-20-2). 

�K�À���i���W�}�‰�]�•�����}�l�µ�u���v�š���Œ�v�}�P���P�Œ�����]�À�����^�À�µ���]�o�]�“�š�����µ���•���P�Œ�����µ���'�Œ�������À�]�v�•�l�}�P���(���l�µ�o�š���š�����•���Œ�}�l�}�À�]�u�������µ�À���v�i�����•�š�µ�‰�����v�����•�v���P�µ�U���v���l�}�v���}�����}�Œ���vja HDA, osmog dana od 
�����v�����}���i���À�����v�����u�Œ���Î�v�}�i���•�š�Œ���v�]���]���&���l�µ�o�š���š���X 

 

                   D E K A N  

 

            �W�Œ�}�(�X�����Œ�X���•���X�����}�u���P�}�i�������u�i���v�}�À�]��  

 

�W�}�‰�]�•���P�Œ�����]�À�����}���}���Œ���v���Œ�i���“���v�i���u���,�������t �,�Œ�À���š�•�l�]�����Œ�Î���À�v�]�����Œ�Z�]�À 

KLASA: _____________________ 
URBROJ: ____________________ 
Datum: _____________________  


