Na temelju Clanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (,Narodne novine®, broj 07/09) sukladno odredbama Pravilnika o
jedinstvenim Klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama stvaralaca i primalaca akata (,Narodne novine*, broj 38/88), ¢lanka 29.
Statuta Sveucilista u Zagrebu Gradevinskog fakulteta i ¢lanka 6. stavka 7. Pravilnika Sveucilista u Zagrebu Gradevinskog fakulteta o
prijmu i otpremi poste, dekan prof.dr.sc. Stjepan Lakusi¢ donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH | BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA | PRIMATELJA AKATA
- ZA 2019. GODINU

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelje akata za 2019. godinu (dalje u tekstu: Plan) utvrduju se
klasifikacijske oznake akata koji se u pravilu pojavljuju u radu Sveucilista u Zagrebu Gradevinskog fakulteta (dalje u tekstu: Fakultet)
prema njihovom sadrzaju i prema njihovom obliku. Sastavni dio ovog Plana su brojéane oznake unutarnjih ustrojbenih jedinica u
sastavu Fakulteta.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake prema njihovu sadrzaju i obliku utvrduju se planom dosjea i to:

KLASIFIKACIJSKA OZNAKA OZNAKA DOSJEA
1 2
0 DRUSTVO, DRZAVNO UREDENJE | UPRAVA
00 Drustvo
001 Drustveno planiranje
001-01  Opcenito 01 Opcenito
001-02  Drustveni planovi 01 Programi rada
02 lzvies¢a o radu
001-03  Ostalo 01 Ostalo
003 Upravljanje i dogovaranje
003-01  Opéenito 01 Opcenito
02 Sjednice Fakultetskog vijeca
03 Sjednice Odbora za nastavu
04 Sjednice Odbora za znanost
05 Sjednice Odbora za udzbenike, skripte i publikacije
06 Sjednice Odbora za jamstvo kvalitete
07 Sjednice Odbora za stru¢no usavrSavanje u
graditeljstvu
003-05  Opéi akti 01 Opcenito
02 Pravilnici i uputstva o radu Fakulteta

03 Ostale odluke ako nemaju drugu klasu



003-08 Ostalo 01 Senat Sveucilista u Zagrebu, Ministarstvo znanosti i
obrazovanja i ostala radna tijela

02 Dekan
03 Prodekani
04 Kolegij
05 Tajnik
06 Fakultetsko vijece
07 Katedre - proéelnici katedri
08 Zavodi - predstojnici zavoda
09 Povjerenstva
10 Laboratoriji — voditelji laboratorija
11 Odbor za nastavu
12 Odbor za znanost
004 Slobode, prava i duznosti Covjeka i gradana
004-01  Opcenito 01 Opéenito
004-02  Pojedine slobode, prava i duznosti 01 Pojedine slobode, prava i duznosti
006 Drustveno - politicke organizacije
006-01  Drustveno - politicke organizacije 01 Opcenito
006-04  Sindikat 01 Sindikat
008 Drustveno informiranje
008-01  Opcenito 01 Optenito
008-02  Javno informiranje 01 Javno informiranje
008-04  Ostalo 01 Ostalo
01 DrZavno uredenje
011 Donosenje i objavljivanje propisa (opcenito)
011-01  Opcenito 01 Opcenito
011-02  DonoSenje i objavljivanje propisa (opcenito) 02 Donosenie i objavljivanje propisa (opéenito)
012 Ustavni propisi i statuti
012-01  Opcenito 01 Opéenito
012-03  Statuti 01 Statuti Fakulteta
018 Politicki odnosi s inozemstvom
018-01  Opcenito 01 Opéenito
018-05  Medunarodni sporazumi i konvencije 05 Medunarodni sporazumi i konvencije
02 Organi vlasti i drustvenog samoupravljanja
021 Organizacija i rad skupstina
021-01  Opéenito 01 Opcenito
021-05  Skupétine optina 05 Skupstine op€ina
023 Organizacija i rad organa uprave
023-01  Opéenito 01 Opcenito
03 Upravno poslovanje
030 Organizacija, metode i tehnika rada
030-01  Opéenito 01 Opcenito



030-02

030-03

030-04

030-06
030-07
030-08

031

031-01
031-02
031-03
031-06
031-07

032
032-01
032-03

032-04

032-05

032-06

033
033-01

034

034-01
034-02
034-04
034-07
034-08

035

035-01
035-02
035-03
035-04
035-07

Organizacija rada i radni postupci

Informaticka djelatnost, ratunarska oprema
i sistemi

Telekomunikacijska oprema

Uredska pomagala i strojevi
Organizacija i oprema radnih prostorija
Ostalo

Oznake, prijem, deZurno-sigurnosne sluzbe

Opcenito

Natpisne i oglasne ploce
Prijemne sluZbe, pisarnica
Postanske usluge

Fizicko — tehnicka zastita

Informacijsko-dokumentacijska sluzba
Opcenito '
Dokumentacijska i informacijska sluzba

Knjiznica AGG

Struéni ¢asopisi, sluzbena glasila
i struéna literatura

Ostalo

Tiskanje i umnoZavanja materijala
Tiskanje i umnoZavanje materijala

Upravni postupak i upravni spor
Opcenito

Opéi upravni postupak

lzdavanje uvjerenja i drugih potvrda
Upravni i upravno-racunski spor
Ostalo

Uredsko poslovanje

Opcenito

Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
Postupak s aktima

Evidencije i obrasci

Ostalo

01

01
02
03
04
01

01
01
01

01
01
01
01
01

01
01
02
03

01
02

01
02
03
04
05
01

01

01
01
01
01
01

01
01
01
01
01

Organizacija rada i radni postupci — odluke, upute i

obavijesti

Informaticki sustavi-suradnja

ISVU

Informati¢ko usavrsavanje

Aplikacije

TK oprema, T-centrala, telefonske linije
i mobilne mreze

Uredska oprema, strojevi

Organizacija, oprema i raspored radnih prostorija

Ostalo

Opcenito

Natpisne i oglasne ploce
Prijemne sluzbe, pisarnica
Postanske usluge

FiziCko - tehnicka zastita

Opcenito

Katalog informacija

Informiranie - pojedinacni predmeti
Zbirke osobnih podataka - evidencije

Opcenito
Knjiznica AGG - odluke, upute i obavijesti

Strucni Casopisi i struéna literatura - nabava
lzdanja Fakulteta - tisak

lzdanja Fakulteta - prodaja / distribucija
lzdanja Fakulteta / Literatura — otpis
Sveucilisna nastavna literatura

Ostalo

Opcenito

Opcenito

Op¢i upravni postupak

lzdavanije uvjerenja i drugih potvrda
Upravni i upravno-racunski spor
Ostalo

Opcenito

Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
Postupak s aktima

Evidencije i obrasci

Ostalo



036

036-01
036-02
036-03
036-04
036-05

037

037-01
037-02
037-04

038

038-01
038-02
038-03

038-04

04
040
040-01
040-02

041
041-01
041-02

042
042-01

05

052
052-01
052-02

053
053-01
053-02

06

061
061-01
061-03
061-06

08
080
080-01
080-02

Arhiviranje predmeta i akata
Opcenito

Postupak arhiviranja predmeta i akata
Cuvanie registraturnog gradiva
|zlugivanje arhivskog gradiva

Ostalo

Ovjere

Opcenito

Ovjere rukopisa, potpisa i prijepisa
Ostalo

Pecati, Zigovi i Stambilji

Opcenito

Odobrenje za izradu pecata i Zigova s grbom RH
Upotreba, ¢uvanie i unistavanije

Ostalo

Upravni nadzor

Nadzor nad zakonito$¢u akata
Opéenito

Pojedinacni predmeti

Nadzor nad zakonito$éu rada
Opcenito
Pojedinacni predmeti

Inspekcijski nadzor
Opcenito

Predstavke, molbe, prijedlozi i prituzbe
Predstavke, molbe, prijedlozi i prituzbe
Opcenito

Pojedinaéni predmeti

Molbe i prijediozi
Opcenito
Pojedinacni predmeti

Javne nagrade i priznanja
Javne nagrade i priznanja
Opcenito

Za znanstveno-istrazivacki rad
Ostale javne nagrade i priznanja

Radnici u organima uprave
Funkcionari, rukovodeci i drugi radnici
Opcenito

Funkcionari

01
01
01
01
01

01
01
01

01
01
01
02

01

01
01

01
01

01

01
01

01
01

01
01
01

01
02

Opéenito

Postupak arhiviranja predmeta i akata
Cuvanija registraturnog gradiva
Izlu¢ivanje arhivskog gradiva

Ostalo

Opcenito
Ovijere rukopisa, potpisa i prijepisa
Ostalo

Opcenito

Odobrenje za izradu pecata i Zigova s grbom RH
Evidencija pecata, zigova i Stambilja

Odluke o uporabi i uvanju pecata, Zigova

i Stambilja

Ostalo

Opcenito
Nadzor nad zakonitoscu akata

Opcenito
Nadzor nad zakonito$cu rada

Inspekcijski nadzori

Opcenito
Pojedinaéni predmeti

Opcenito
Pojedinaéni predmeti

Opcenito
Za znanstveno-istrazivacki rad
Ostale javne nagrade i priznanja

Opcenito
Funkcionari



10

100
100-01
100-03
100-04
1

110
110-01
110-02
110-03
110-04
112

112-01

112-02

112-03

112-04

112-06

112-07

113

113-01

113-02

113-03
113-04

113-05
113-07

RAD | RADNI ODNOSI

Zaposljavanje

Politika zaposljavanja

Opcenito

Zaposljavanje slijepih i invalida rada
Ostalo

Radni odnosi

Radni odnosi radnika

Opcenito

Prava i obaveze poslodavca

Prava i obveze zaposlenika

Ostalo

Zasnivanje i prestanak radnog odnosa,

Ugovor o djelu i dopunski rad
Opcenito

Na neodredeno vriieme

Na odredeno vrijeme

Ugovor o djelu
Pripravnici
Ostalo

Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja,
obustave rada
Opcenito

Radno vrijeme

Odmori
Dopusti

Bolovanja
Ostalo

01
01
01

01
01
01
02
01

01
02
03
01

02

04
01

02
03
04
01
02
01
01
02

01
02
01
02
03
01
01
02
03
04
01
01

Opcenito
Zaposljavanje osoba s invaliditetom
Ostalo

Opcenito

Prava i obveze poslodavca

Prava i obveze zaposlenika

Molbe, predstavke i prituzbe zaposlenika
Ostalo

OpCenito

Trazenje suglasnosti za zapo$ljavanje
Suglasnost za izvodenje nastave
Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na
neodredeno vrijeme

Otkaz radnog odnosa na neodredeno vriieme
Sporazumni raskid radnog odnosa
Prestanak radnog odnosa po sili zakona
Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na
odredeno vrijeme

Otkaz radnog odnosa na odredeno vrijeme
Sporazumni raskid radnog odnosa
Produzenije ugovora na odredeno vrijeme
Privremeni i povremeni poslovi

Isplate preko place

Pripravnici i volonteri

|zrada registra zaposlenika

Potvrde o radnom odnosu

Opcenito

Mirovanje radnog odnosa
Radno vrijeme - radne liste
Prekovremeni rad
Evidencija dolaska zaposlenika na rad
Godisnji odmori

Placeni dopust

Neplaceni dopust

Rodiljni dopust

Slobodni dani

Bolovanja

Ostalo



114

114-01
114-02
114-03
114-04
114-05
114-06

115
115-01

115-02
115-04
115-05

115-06

116
116-01
116-02

117

117-01
117-04
117-07

118
118-01
118-02

119

119-01
119-02
119-03

119-04

12

120
120-01
120-02
120-03
120-08

121

121-01
121-02
121-03
121-04

Radni sporovi, radna disciplina, materijalna

i disciplinska odgovornost
Opcenito

Radni sporovi

Radna disciplina

Disciplinska odgovornost i postupak
Materijalna odgovornost

Ostalo

Zastita na radu
Opéenito

Pojedinaéni predmeti zastite na radu
Nesrece na radu
Zastitna sredstva

Ostalo

Inspekcija rada
Opcenito
Pojedinacni predmeti

Radni staz

Opéenito

Utvrdivanje radnoga staza
Ostalo

01
01
01
01
01
01

01
02
03
01
01
01
02
01

01
01

01
01
01

Opcenito

Radni sporovi - pojedinaéni predmeti
Radna disciplina

Disciplinska odgovornost i postupak
Materijalna odgovornost

Ostalo

Opcenito
Procjena opasnosti
Mijere zastite na radu

Zastita na radu - obuka, upute za zastitu na radu

Nesrece na radu

Upotreba osobnih zastitnih sredstava
Nabava zastitnih sredstava

Ostalo

Opcenito
Pojedinacni predmeti

Opcenito
Uvjerenja o radnom stazu
Ostalo

Strucna sprema, kvalifikacije, stru¢éna osposobljenost i priznavanje svojstava

Opcenito
Struéna sprema

Kadrovska politika i evidencije
Opcenito

Kadrovska politika

Kadrovske evidencije

Ostalo

Osobni dohoci

Stjecanje osobnog dohotka
Opéenito

Utvrdivanje, rasporedivanie, raspodijela
Po osnovi tekuceg rada

Ostalo

Ostala primanja po osnovi rada
Opcenito

Dnevnica

Terenski dodatak

Naknada za odvojeni zivot od obitelji

01
02

01
01
01
02
01

01
01
01
01
02

01
01
01
01

Opcenito
Struéna sprema

Opcenito

Kadrovska politika
Evidencija zaposlenika
Registar zaposlenih
Ostalo

Opcenito

Rjesenje o placi

Obracéun place

lzvjestaji, print liste i potvrde o plaéama
Administrativne zabrane, zapljene

Opcenito

Dnevnice za sluzbena putovanja
Terenski dodaci

Naknada za odvojeni Zivot od obitelji



121-05  Naknada za prijevoz na posao i s posla 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla

121-07  Regres za godisnji odmor 01 Regres za godi$nji odmor
121-09  Pomot¢ u sluCaju smrti 01 Pomo¢ u sluaju smrti
121-10  Jubilarne nagrade . 01 Jubilarne nagrade
121-11  Otpremnina 01 Otpremnina
121-12  Autorski honorari 01 Autorski honorari
121-14  Radna odjela i druga zastitna sredstva 01 Nabava radne odjece i obuce
121-15  Ostalo 01 Ostalo
02 Pomog za rodenije djeteta
13 Struéno usavr$avanje
130 Tecajevi, savjetovanja i struéna putovanja
130-01  Opcenito 01 Opcenito
02 Struéno usavrSavanje i obrazovanje zaposlenika u
zemlji
03 Struéno usavrSavanje i obrazovanje zaposlenika u
inozemstvu
130-02  Tecajevi 01 Telajevi
130-03  Savjetovanja i seminari 01 Savjetovanja i seminari
130-05  Kongresi i simpoziji 01 Organizacija struénih i znanstvenih skupova
02 Sudjelovanje na struénim i znanstvenim
skupovima drugih organizatora
130-06  Ostalo 01 Ostalo
131 Specijalizacije i druga stru¢na usavrsavanja
131-01  Opcenito 01 Opcenito
131-02  Specijalizacije 01 Specijalizacije
131-04  Ostalo 01 Medunarodna razmjena
02 Struéno usavrSavanije u graditeljstvu
03 Ostala strucna usavrsavanja
04 Potvrde
05 Energetski pregled i certificiranje zgrada - izobrazba
135 Strucni i akademski nazivi
135-01  Opcenito 01 Opcenito
135-02  Strucni nazivi 01 Struéni nazivi
135-03  Akademske titule 01 Akademske titule
135-04 © Pocasni nazivi 01 Pocasni nazivi
135-05  Ostalo 01 Ostalo
14 Mirovinsko i invalidsko osiguranje
140 Mirovinsko osiguranje
140-01  Opcenito 01 Opcenito
140-02  Starosno 01 Starosna mirovina
140-08  Iznimne mirovine 01 Prijevremena mirovina
140-10  Ostalo 01 Ostalo
141 Invalidska osiguranja
141-01  Opéenito 01 Opcenito
141-02  Invalidska mirovina 01 Invalidska mirovina
141-06  Ostalo 01 Ostalo



143
143-01
143-02

21

214
214-01
214-02
214-03
214-05

30

302
302-01
302-02

303
303-01
303-02

32

320
320-01
320-02

325
325-01

35

351
351-01
351-02
351-03
351-04

36

360
360-01
360-02

361

361-01
361-02
361-03

Doplatak za djecu
Opcenito
Pojedinaéni predmeti

UNUTRASNJI POSLOVI

Javna sigurnost

Zastita od pozara i eksplozija -
Opcenito

Miere zastite od poZara i eksplozija
Protupozarna inspekcija

Ostalo

PRIVREDA

Privredni sistemi i ekonomska politika

Privredni razvoj
Opéenito
Programi razvoja

Privredna suradnja
Opcenito
Privredna suradnja — u zemlji

01
01

01
01
01
01

01
02

01
02

Opcenito
Doplatak za djecu

Opéenito

Mijere zastite od poZara i eksplozija
Protupozarna inspekcija

Ostalo

Opéenito
Programi razvoja

Opcenito
Privredna suradnja — u zemlji

Poljoprivreda, Sumarstvo, veterinarstvo, lovstvo, ribarstvo i vodoprivreda

Poljoprivreda
Opcenito
Poljoprivredno zemljiste

Vodoprivreda
Opcenito

Prostorno uredenje i zastita covjekove okoline

Zastita covjekove okoline
Opcenito

Mjere zastite Covjekove okoline
Studije utjecaja na okolinu
Ostalo

Gradevinarstvo i komunalni poslovi

Gradevinski poslovi
Opcenito
Pojedinacni predmeti

Izgradnja objekata
Opcenito

Izgradnja objekata
Gradevinska dozvola

01
02

01

01
01
01
01

01
01

01
01
01

Opcenito
Poljoprivredno zemljiste

Opcenito

Opéenito

Miere zastite Covjekove okoline
Studije utjecaja na okolinu
Ostalo

Opcenito
Pojedinaéni predmeti

Opcenito
|zgradnja objekata
Gradevinska dozvola



363

363-01
363-02
363-05

37

370
370-01
370-03
370-05

372

372-01
372-03
372-05

38

383
383-01
383-02

40
400
400-01

400-02
400-04
400-05
400-06
400-08
400-09

401

401-01
401-02
401-03

401-05

Komunalni poslovi
Opcenito

Komunalne djelatnosti
Ostalo

Stambena privreda i stambeni odnosi
Stambena politika

Opéenito

Stanovi i stanovanje

Ostalo

Poslovni prostor
Opcenito

Najam odnosno zakup
Ostalo

Standardi i tehnicki normativi
Standardi i tehnicki normativi
Opcenito

Kontrola i verifikacija

FINANCIJE

Opcenito
Financijsko-planski dokumenti
Opcenito

Financijski planovi
Periodi¢ni obracuni
Zavrsni raéun
Budzet

Proracuni

Ostalo

Knjigovodstveno-ra¢unovodstveno poslovanje

Opéenito
Knjigovodstvene evidencije
Racuni

Ostalo

01
01
01

01
01
01

01
01
01

01
01

01
02
03
01
01
01
01
01
01
02
03

01
01
01
02
03
01
02
03
04

Opcenito
Komunalne djelatnosti
Ostalo

Opcenito
Stanovi i stanovanje
Ostalo

Poslovni prostor, opéenito
Najam odnosno zakup
Ostalo

Opcenito
Kontrola i verifikacija

Opcenito

Upute o financijskom postupaniju
Potvrda o uredno ispunjenom ugovoru
Financijski planovi i proraéuni
Periodicni financijski obraéuni
Zavrsni raéun

BudZzet

Proracuni

Ostalo

Place, naknade i pomo¢i
Financijska izvie¢a

Opcenito

Knjigovodstvene evidencije

Prepiska u svezi s ratunima

Primljeni racuni

[zlazni racuni

Ostalo

Zahtjev za potvrdu stanja potrazivanja
Ovrhe

Predste¢ajne nagodbe



402 Financiranje

402-01  Opcenito 01 Opéenito
402-06  Refundacije 01 Refundacije
402-07  Sufinanciranje s 01 Sufinanciranje
402-08  Financiranje iz proracuna 01 Financiranje iz proracuna
402-10  Ostalo 01 Ostalo
403 Kreditiranje
403-01  Opcenito 01 Opcenito
403-02  Zajmovi : 01 Zajmovi i krediti
02 Zapliene na placu
404 Investicije
404-01  Opcenito 01 Opcenito
404-04  Investicijsko odrzavanje 01 Investicijsko odrzavanje prostora
02 Adaptacije i investicije - lokacija Kaciceva
03 Adaptacije i investicije - lokacija Sv. Duh
04 Adaptacije i investicije — lokacija Savska
404-05  Ostalo 01 Ostalo
406 Upravijanje imovinom i nabava
406-01  Opéenito 01 Opcenito
406-03  Osnovna sredstva ' 01 Nabava osnovnih sredstava
02 Evidencije osnovnih sredstava
406-05  Sredstva opreme 01 Nabava opreme
02 Servisiranje opreme
406-06  Inventar 01 Nabava sitnog inventara i potro$nog materijala
02 Knijige inventara
03 Popravak i otpis inventara
406-07  Obvezni odnosi 01 Ugovori s dobavljaima robe, usluga i radova
406-08  Inventure 01 Inventurni popisi inventarnog povjerenstva
406-09  Opcenito 01 Javna nabava
02 Plan nabave
03 Nabava robe
04 Nabava usluga
05 Nabava radova
4 Javni prihodi
410 Porezi
410-01  Opéenito 01 Opéenito
410-19  Porez na promet proizvoda i usluga 01 Porez na promet proizvoda i usluga
410-23  Ostalo 01 Ostalo
413 Carine
413-01  Opcenito 01 Opcenito
42 Javni rashodi
420 Regresi, premije i kompenzacije
420-01  Opcenito 01 Opcenito
420-04  Kompenzacije 01 Ugovor o cesiji
420-05  Ostalo 01 Ostalo

10



423
423-01

43

431
431-01
431-03
431-05
431-07

432
432-01
432-02

440
440-01

45
453
453-01
453-02

47

470
470-01
470-03
470-06
471

471-01
471-02

50
502
502-01

502-03

502-04

502-06

Gubici, sanacije, stecaji i likvidacije
Opcenito

Prihodi korisnika drustvenih sredstava
Dohodak

Opcenito

Materijalni troskovi

Dohodak

Ostalo

Poslovanje
Opcenito
Pojedinacni predmeti

Devizno poslovanje
Opcenito

Novéani i kreditni sistem
Poslovi osiguranja
Opcenito

Osiguranje

Kontrola financijskog poslovanja
Kontrola financijskog poslovanja
Opcenito

Financijska revizija

Ostalo
Inspekcija drustvenih prihoda

Opéenito
Pojedinacni predmeti

ZDRAVSTVO | SOCIJALNA ZASTITA

Zdravstvena zastita i zdravstveno osiguranje
Prava iz zdravstvenog osiguranja
Opcenito

Koristenje zdravstvene zastite u slucaju nesrece
na poslu i oboljenja od profesionalnih bolesti

Naknada place za vrijeme privremene nesposobnosti
zarad -

Naknada place za vrijeme rodiljinog dopusta
i roditeljskog dopusta

01

01
01
01
01

01
01

01

01
01

01
01
02
01

01
02

01
02
01

01

01
02

Opcenito

Opéenito
Materijalni tro$kovi
Raspodjela prihoda
Ostalo:

Opcenito
Putni nalozi

Opcenito

Opcenito
Osiguranije zaposlenika

Opcenito

Financijska revizija

Unutarnja financijska kontrola
Ostalo

Opcenito
Porezni nadzor

Opcenito

Pojedinacni predmeti zaposlenika

Koristenje zdravstvene zastite u slu¢aju nesrece
na poslu i oboljenja od profesionalnih bolesti

Naknada place za vrijeme bolovanija

Naknada place za vrieme rodiljnog dopusta i
roditeljskog dopusta

Pravo na rad s polovicom punog radnog vremena radi
skrbi i njege djeteta s teZzim smetnjama u razvoju
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502-10  Ostalo 01 Ostalo

6 PROSVJETA, KULTURA, ZNANOST | INFORMATIKA

60 Prosvjeta

600 Prosvjeta

600-01  Opcenito ‘ 01 Opcenito

602-04  Visokoskolsko obrazovanije 01 Organizacija i uvjeti studija - opéenito

02 Prijemni ispiti
03 Upisni postupak

04 Ugovor o studiranju uz obvezu pla¢anja participacije
troskova studiranja

05 Organizacija nastave i opterecenje studenata

06 lzvodenije nastave

07 Knjige upisa studenata

08 Matiéni dosjei studenata

09 Ispitni rokovi
10 Redovni ispiti

11 lzvanredni ispiti

12 Potvrde o poloZenim predmetnim ispitima
13 Potvrde o studentskoj stru¢noj praksi

14 Potvrde - novi akademski naziv

15 Rjesenja — prava studenata

16 Dopisi, molbe

17 Studentske potvrde

18 Dopunska isprava

19 Diplomski ispiti

20 Poslijediplomski ispiti

21 Redovni studenti - popisi

22 Diplomirani studenti - popisi

23 |zdavanje diploma

24 Promocije

25 Diploma

26 Potvrda o diplomiranju

27 SvjedodZba o zavr§nom ispitu

28 Potvrda o zavrsenom obrazovanju
29 Prekid studija

30 Mirovanje studija

3N Gosti studenti

32 Demonstratori

33 Studenti s invaliditetom

34 Terenska nastava

35 Rad studenata preko student servisa

36 Zavrsni ispit
37 Studentski zbor

38 Studentske iskaznice

39 lzvodenje nastave na drugim visokim ugilistima
40 e-Kolegij

41 Smotra Sveucilista u Zagrebu

12



602-05
602-06
602-09

602-11

604
604-01
604-02

605
605-01

612
612-01
612-07

62

620
620-01
620-03
620-08

64

640
640-01
640-02
640-03

Priznavanje diploma i sviedodzbi
Nostrifikacija i izjednatavanje svjedodzbi
Udzbenici

Ostalo

Stipendiranje
Opcenito
Stipendije i krediti

Suradnja s inozemstvom na podrucju prosvjete
Opcenito

Kulturne djelatnosti
Opcenito
Zastita prirode

Fizicka kultura

Sport

Opcenito

Sportska natjecanja i priredbe
Ostalo

Znanost

Znanstveno-istraZivacki potencijali
Opcenito ;
Znanstveno-istrazivacke organizacije
Znanstveno-istrazivacki kadrovi

42
43
a4
45
46
47
48
49
50
51

01
01
01

01
02
03

04
05
06

01
01

01
02
03

01
01

01
01
01

01
01
01
02
03
04
05

Struéna praksa

IAESTE

Zavrsni radovi studija i doktorskih disertacjia
ISVU zahtjevi

Studijski program

lzvedbeni plan

Stegovni postupak

Anketa za procjenu studija i nastavnika
Provijera vjerodostojnosti diplome
Studentsko pravo

Priznavanje diploma i svjedodzbi
Izjednacavanje svjedodzbi i diploma
Nastavna literatura, skripta

Priznavanie ispita s drugih visokih ucilista
Odobrenje polaganja ispita

Studentski radovi (konvencionalni

i nekonvencionalni)

Stegovna odgovornost studenata

Sufinanciranje — medunarodna razmjena studenata
Pisma preporuke diplomiranim studentima

Opéenito
Dodjela stipendija

Opcenito
TEMPUS
ERASMUS+

Opéenito
Zastita prirode

Opcenito
Sportska natjecanja i priredbe
Ostalo

Opcenito

Znanstveno-istraZivacke organizacije
[zbori u znanstveno-nastavna zvanja
[zbori u nastavna zvanja

[zbori u suradnicka zvanja

Izbor u znanstvena zvanja

Struéni suradnici
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640-04
640-06

641

641-01
641-02

641-03
641-04

643
643-01
643-02

643-03

643-04

644
644-01

644-03

Znanstveno-istrazivacka oprema
Ostalo

Znanstvena istrazivanja

Opcenito
Znanstvena istraZivanja po podrucjima

Poticanje znanstvenih istrazivanja
Ostalo

Znanstveno usavrsavanje
Opcenito
Poslijediplomski studiji

Doktorat znanosti
Specijalisticki studij

Istrazivacko-razvojni rad
Opcenito

Ostalo

06
07
08
01
01

01

1
12
13
14
15
16
17
18
19

01
02
01

01
01
02
03

05
01
02
03
04
01
02
03

01
1
12
13
14
15
16
17
18
19
01

Znanstveni novaci

Asistenti

Odluke Senata o potvrdivanju izbora
Znanstveno-istrazivacka oprema
Ostalo

Opcenito

Geotehnika - pojedina¢ni predmeti

Hidrotehnika - pojedinacni predmeti

Konstrukcije — pojedinaéni predmeti

Matematika — pojedinacni predmeti

Materijali — pojedinacni predmeti

Organizacija i ekonomika gradenia - pojedinacni predmet
Prometnice — pojedinacni predmeti

Tehnicka mehanika — pojedinacni predmeti
Samostalna katedra za zgradarstvo - pojedinacni predmet

Opcenito
Rektorova nagrada
Ostalo

Opcenito

Poslijediplomski studij

Potvrde doktorskog studija
Molbe

MBA in Construction
Izvedbeni plan, studijski program
Doktori znanosti - opéenito
Doktori znanosti - postupak
Doktori znanosti - doktorirali
Molbe

Specijalisticki studij — postupak
Potvrde i uvjerenja

Molbe

Opcenito

Geotehnika - pojedinacni predmeti

Hidrotehnika - pojedinaéni predmeti

Konstrukcije — pojedinacni predmeti

Matematika — pojedinacni predmeti

Materijali — pojedinaéni predmeti

Organizacija i ekonomika gradenia - pojedinacni predmeti
Prometnice - pojedina¢ni predmeti

Tehnicka mehanika - pojedinacni predmeti
Samostalna katedra za zgradarstvo - pojedinacni predmeti
Ostalo
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65

650
650-01
650-02
650-03

70
701
701-01

702
702-01

74

740
740-01
740-04
740-06
740-11
740-13
740-15

81

810
810-01
810-09

816
816-01

83
831
831-05

90
900
900-01

Informatika
Informatika
Opcenito
Informaticka oprema
Informacijski sistemi

PRAVOSUBE

Poslovi pravosudne uprave
Odvjetnistvo i pravna pomoé
Opcenito

Naknada Stete
Opéenito

Ostalo

Opcenito

Opcenito

Prekrsaji

Obvezni odnosi
IzvrSni postupak

Upis u sudski registar
Ostalo

OBRANA | ZASTITA

Obrambene pripreme civilnih struktura
Civilna zastita

Opéenito

Ostalo

Radna obaveza
Opcenito

Drustvena samozastita
Osnovna prava i duznosti
Fizicka i tehnicka zastita

PREDMETI KOJI NE SPADAJU U GLAVNE GRUPE 0-8

Domacéa suradnja
Opcenito
Opcenito

01
01
01

01

01

01
01
01
01
01
01
02

01
01

01

01
02

01

Opcenito
Informaticka oprema
Informacijski sistemi

Opéenito

Opcenito

Opcenito

Prekrsaji

Ugovori

lzvr$ni postupak

Upis u sudski registar
Rjesenja

Ostala pismena

Opcenito
Ostalo

Opcenito

Sigurnost - Mjere zastite prostora
Miere protupozarne zastite

Opcenito



900-06  Ostalo 01 Ostalo

91 Suradnja s inozemstvom

910 Prijateljska suradnja

910-01  Opéenito ) 01 Opcenito

910-04  Suradnja s medunarodnim organizacijama 01 Suradnja s medunarodnim organizacijama

910-08  Ostalo 01 Ostalo

95 Statistika

953 Drustvena statistika : )

953-01  Opcenito 01 Opcenito

963-03  Statistika rada 01 Statistika rada

953-06  Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i znanstvenog rada 01 Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i znanstvenog
rada

953-08  Ostalo 01 Ostalo

957 Ekonomska statistika

957-01  Opcenito 01 Opcenito

967-03  Statistika financija i investicija 01 Statistika financija i investicija

958 Statisticki podaci .

958-01  Opcenito z 01 Opcenito
02 Statisticki podaci - zaposlenici
03 Statisticki podaci — studenti
04 Anketna istrazivanja

958-03  Ostalo 01 Ostalo



Clanak 3.

Brojcane oznake Fakulteta i unutradnjih ustrojbenih jedinica jesu sljedece:

Sveuciliste u Zagrebu Gradevinski fakultet 251-64

01

02

03

Dekan

01-01

Kolegij u uzem sastavu

01-02 Kolegij u Sirem sastavu
01-03  AGG kolegij

Prodekani

02-01

02-02

02-03

02-04

Prodekan za znanost

02-01/1  Odbor za znanost
02-01/2 Znanstveni novaci
02-01/3 Znanstveni projekti
02-01/4 Povjerenstvo za dodatno obrazovanie i usavrSavanje zaposlenika

Prodekan za nastavu

02-02/1 Odbor za nastavu

02-02/2 Qdbor za diplomske i zavr3ne ispite

02-02/3 Odbor za jamstvo kvalitete

02-02/4 Povjerenstvo za priznavanje razdoblja studija
02-02/5 Racunalna ucionica

02-02/6 Knijiznica

Prodekan za medunarodne odnose i suradnju

02-03/1 Povjerenstvo za medunarodne suradnju
02-03/2 Ured za medunarodne odnose i suradnju

Prodekan za poslovanje

02-04/1 Povjerenstvo za poslovanje

02-04/2 Racunovodstvo

02-04/3 Povjerenstvo za ocjenu autorskog djela
02-04/4 Nabava

02-04/5 Tehnicka sluzba

Fakultetsko vijece i Odbori

03-01
03-02
03-03

Qdbor za udzbenike, skripta i publikacija
Odbor za struéno usavrSavanje u graditeljstvo
Stegovni sud za studente



"

12

13

14

15

16

17

18

03-04  Eticko povjerenstvo

03-05 Povjerenstvo kao savjetodavno tijelo vezano za porezni nadzor

Zavod za geotehniku

11-01 Katedra za mehaniku tla i stiiena
11-02 Katedra za geotehnicko inZzenjerstvo
11-03 Laboratorij za geotehniku

Zavod za hidrotehniku -

12-01 Katedra za temeljnu hidrotehniku

12-02 Katedra za vodno gospodarstvo

12-03 Katedra za zdravstvenu hidrotehniku i okoli$no inZenjerstvo
12-04 Laboratorij za hidrotehniku

Zavod za konstrukcije
13-01 Katedra za betonske i zidane konstrukcije
13-02 Katedra za drvene konstrukcije

13-03 Katedra za metalne konstrukcije
13-04 Katedra za mostove

Zavod za matematiku

14-01 Katedra za geometriju i fiziku
14-02 Katedra za matematicke predmete

Zavod za materijale
15-01 Katedra za istrazivanje materijala
16-02 Katedra za tehnologiju materijala
15-03 Laboratorij za materijale
Zavod za organizaciju i ekonomiku gradenja
16-01 Katedra za menadzment
16-02 Katedra za organizaciu gradenja
16-03 Katedra za tehnologiju gradenja
Zavod za prometnice
17-01 Katedra za ceste

17-02 Katedra za Zelieznice
17-03 Laboratorij za prometnice

Zavod za tehnicku mehaniku

18-01 Katedra za mehaniku materijala iispitivanje konstrukcija
18-02 Katedra za statiku, dinamiku i stabilnost konstrukcija
18-03 Laboratorij za ispitivanje konstrukcija



19 Samostalna katedra za zgradarstvo
04 Zajednicke sluzbe i tajnistvo

04-01 * Pravni i upravni poslovi

04-02 Referada za kadrovske poslove
04-03  Studentska referada

04-04 Referada za poslijediplomski studij
04-05 Pisamica

04-06 Referada za struéno usavrsavanje

Clanak 4.

Tijekom kalendarske godine klasifikacijske oznake i brojéane oznake unutrasnjih ustrojbenin jedinica ne mogu se mijenjati niti brisati, ali
se mogu dodavati nove.

Dodavanje novih klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka unutra$njih ustrojbenih jedinica koje nisu utvrdene ovim Planom moguce je
iskljucivo pisanom dopunom ovoga Plana.

Clanak 5.
Ovaj Plan primjenjuje se od 01.01.2019. do 31.12.2019.

KLASA: 035-02/18-01/01
URBROJ: 251-64-01-18-4
Zagreb, 28. prosinca 2018.

DEKAN

-lw ¢ 5
Prof. dr. sc. Stjepan Lakusi¢



