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Upute za objavljivanje nastavnog materijala 

putem Microsoft OneDrive servisa 

1. Uvod 

Zbog potrebe izvođenja nastave na daljinu i osiguranja dostupnosti nastavnih sadržaja za koje ne postoji 

potreba interakcije ili sudjelovanja studenata predlaže se korištenje Microsoft OneDrive servisa za 

sinkronizaciju i pohranu podataka „u oblaku“. 

Microsoft OneDrive dostupan je u sklopu Microsoft Office 365 skupa usluga te između ostalog pruža 

mogućnost pohrane podataka do 1 TB. Pohranjene podatke moguće je podijeliti zatvorenoj grupi korisnika. 

Servisu se pristupa putem elektroničkog AAI@EduHr identiteta. Stoga je tehnička funkcionalnost, ispravnost i 

dostupnost AAI@EduHr sustava preduvjet za korištenje OneDrive servisa.  

U nastavku je prikazan jedan od načina objavljivanja nastavnog sadržaja. 

2. Kreiranje grupe studenata i mape za dijeljenje materijala 

1. Prijaviti se na web-stranice fakulteta: http://www.grad.hr/ 

 

  

http://www.grad.hr/
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2. Otići na zavodske stranice predmeta. 

 

3. Odabrati i kliknuti na predmet npr. TEORIJA ELASTIČNOSTI I PLASTIČNOSTI. 
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4. Odabrati karticu „Studenti“. 

 

 

5. Odabrati opciju Spremi cijeli popis: XLSX. 
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6. Otvoriti novokreiranu Excel tablicu (ukoliko je otvorena u zaštićenom načinu „Protected View“ omogućiti 

editiranje – Enable Editing). 

 

7. Označiti studente iz prvog stupca koje želimo dodati u grupu za dijeljenje nastavnog materijala i odabrati 

opciju „Copy“. 
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8. Otvoriti novi dokument u „Microsoft Word“ tekst editoru i zalijepiti sadržaj koji smo kopirali iz tablice – 

desni klik Paste Options-Keep Text Only. 

 

9. Označiti sve studente (CTRL+a) i zatim odabrati opciju „Find and Replace“ (CTRL+h). 

10. U prostor za traženje („Find what“) upisati paragraf oznaku ^p (AltGr+3 p). 

11. U prostor za zamjenu teksta upisati: @grad.hr; 
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12. Odabrati opciju „Replace All“ i zatim potvrditi odabir zamjene teksta u cijelom dokumentu (Yes, OK). 

 

13. Prijaviti se na Office 365 portal http://portal.office.com korištenjem elektroničkog AAI@EduHr identiteta. 

Kada se pojavi prozor s porukom „Stay signed in?“ odabrati „No“. 

 

  

http://portal.office.com/
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14. Kada se otvori portal kliknuti na ikonu „OneDrive“; Servis OneDrive otvorit će se u novoj kartici (new tab). 

 

 

15. Odabrati opciju „Novo“, zatim pod-opciju „Mapa“ i unijeti naziv mape npr.  TEORIJA ELASTIČNOSTI I 

PLASTIČNOSTI te potvrditi opciju sa „Stvori“. 

 

16. Pozicionirati strelicu miša iznad novo kreirane mape te desnim klikom odabrati opciju „Zajednički koristi“. 

Otvorit će se prozor „Pošalji vezu“. 
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17.  Kliknuti na opciju „Svatko s vezom može uređivati“ te iz padajućeg izbornika odabrati opciju „Određenim 

osobama“ i zatim ukloniti kvačicu „Dopusti uređivanje“. Odabir potvrditi sa „Primjeni“ nakon čega će se 

otvoriti prozor „Pošalji vezu“. 

 

 

18. U prostor „Unesite ime ili adresu e-pošte“ zalijepite grupu studenata koju smo pripremili u Word 

dokumentu (desni klik, paste). Sustav će iz liste sam prepoznati imena i prezimena studenta. 
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19. U istom prozoru odabrati opciju „Kopiraj vezu“ i zatim iz novootvorenog prozora „Veza je stvorena“ 

odabrati opciju „Kopiraj“. 

 

20. Time je stvorena veza („web link“) na dijeljenu mapu unutar zatvorene grupe. Veza je u ovome trenutku 

spremljena u privremenu memoriju računala i može se zalijepiti na web stranice fakulteta ili poslati nekim 

drugim komunikacijskim kanalom prema studentima u grupi (email, Merlin). 
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3. Prijenos sadržaja na Microsoft OneDrive 

1. Prijaviti se na Office 365 portal http://portal.office.com korištenjem elektroničkog AAI@EduHr identiteta. 

Kada se pojavi prozor s porukom „Stay signed in?“ odabrati „No“. 

 

2. Kada se otvori portal kliknuti na ikonu „OneDrive“. Servis OneDrive otvoriti će se u novoj kartici (new tab). 

 

3. Odabrati i kliknuti na mapu predmeta u koji želimo staviti materijal. 

4. Sadržaj je moguće prenijeti korištenjem opcija iz padajućeg izbornika ili na „drag and drop“ način. 

 

http://portal.office.com/

