Na temelju ¢l. 56. Statuta Sveucilista u Zagrebu Gradevinskog fakulteta, Fakultetsko vije¢e na
203. sjednici odrzanoj 4. srpnja 2018. godine donosi

PRAVILNIK O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

1. UVOD
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom osigurava se provedba Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i
Vijeca o zastiti podataka od 27. travnja 2016. (dalje: Uredba) te ostalih propisa o zastiti
osobnih podataka.

(2) Definiranje pojmova ovim Pravilnikom ni na koji naéin ne utjece na njihov opseg i sadrzaj
kako je odreden Uredbom i drugim propisima o zastiti osobnih podataka.

(3) Obveze i prava Sveudilista u Zagrebu Gradevinskog fakulteta (dalje: Fakulteta) prema
Uredbi ni na koji na¢in nisu umanjena ovim Pravilnikom niti su prava ispitanika njime
ikako ograniCena.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Pravilnik se primjenjuje na osobne podatke koje Fakultet obraduje kao voditelj obrade sam ili
zajedno s drugim voditeljima obrade.

Clanak 4.

Pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljede¢e znaCenje:

1) Osobni podatak ozna¢ava sve podatke koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet

utvrden ili se moZe utvrditi.
2) Ispitanik je osoba &ije osobne podatke Fakultet obraduje, a &iji je identitet utvrden ili

se moze utvrditi.

3) Voditelj obrade je u smislu ovog Pravilnika Fakultet.

4) Ovlastena osoba je zaposlenik Fakulteta zaduZzena za obradu odredenih osobnih
podataka.

5) Obrada je svaki postupak koji se obavlja na osobnim podacima, a ukljucuje
prikupljanje, biljeZenje. organizaciju, strukturiranje. pohranu, prilagodbu ili izmjenu,
pronalaZenje. obavljanje uvida, uporabu, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili



6)

7)

8)

stavljanjem na raspolaganje na drugi na¢in, uskladivanje ili kombiniranje,
ogranicavanje, brisanje ili uni§tavanje osobnih podataka.

Primatelj osobnih podataka je fizi¢ka ili pravna osoba. tijelo javne vlasti, agencija ili
drugo tijelo kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre¢a strana.
Primateljem se ne smatra ona osoba ili tijelo za koje je to iskljuéeno zakonom ili
drugim propisom.

Privola ispitanika ¢ije osobne podatke Fakultet prikuplja zna¢i svako dobrovoljno,
posebno, informirano i nedvosmisleno izraZavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom
ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na
njega odnose.

Povreda osobnih podataka oznacava sluéajno ili nezakonito uniStenje, gubitak,
izmjenu, neovla$teno otkrivanje ili pristup osobnim podacima koji su preneseni,
pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani.

II. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 5.

Fakultet osobne podatke obraduje samo ako je ispunjen najmanje jedan od sljedecih uvjeta:

1)
2)

3)
4)

S)
6)

da je obrada nuZna radi po$tovanja pravnih obveza Fakulteta

da je obrada nuZna za izvrSavanje zada¢e od javnog interesa ili pri izvr§avanju
sluzbenih ovlasti Fakulteta

da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vi$e posebnih
svrha

da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi se
poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora

da je obrada nuZna kako bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika ili druge fizi¢ke osobe
da je obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa Fakulteta ili trece strane, osim u
slu¢aju kada su od tih interesa ja¢i interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka.

Clanak 6.

U postupku obrade osobnih podataka Fakultet svakom ispitaniku pruza sljedece informacije:

1)
2)
3)

4)

3)

kontaktne podatke Fakulteta kao voditelja obrade osobnih podataka te ime Dekana
kontaktne podatke sluzbenika za zaStitu podataka
podatke o svrsi obrade radi koje se upotrebljavaju osobni podaci i pravnoj osnovu za

obradu
podatak o tome je li pruZanje osobnih podataka zakonska ili ugovorna obveza ili uvjet

nuzan za sklapanje ugovora te ima li ispitanik obvezu pruZanja osobnih podataka i
koje su moguce posljedice ako se takvi podaci ne pruze
razdoblje u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni



6) postojanje prava da se od Fakulteta zatraZi pristup osobnim podacima, ispis osobnih
podataka, ispravak, dopunu ili brisanje osobnih podataka, ograni¢avanje obrade te
prava na ulaganje prigovora na obradu

7) pravo na podnoSenje prigovora nadzornom tijelu.

Clanak 7.

Ispitanicima na koje se to odnosi Fakultet ¢e pruZiti sljedece informacije:

1) postojanje prava da se u bilo kojem trenutku povuce privola, ako se obrada temelji na
privoli ispitanika . a da to ne utjete na zakonitost obrade koja se temeljila na privoli
prije nego $to je ona povudena

2) postojanje prava na prenosivost podataka, ako se obrada temelji na privoli ili je nuZna
za sklapanje ili izvr§avanje ugovora ili se provodi automatiziranim putem

3) postojanje automatiziranog donosenja odluka

4) legitimne interese Fakulteta kao voditelja obrade ili trece strane za obradu osobnih
podataka. ako se obrada na njima temelji

5) primatelje ili kategorije primatelja osobnih podataka

6) o prijenosu osobnih podataka u tre¢u zemlju.

Clanak 8.

Ako osobni podaci nisu dobiveni od ispitanika, Fakultet ga obavjeStava o izvoru osobnih
podataka.

Clanak 9.

(1) Informacije iz ¢lanaka 6. 7 i 8 se studentu pruZaju u pisanom obliku pri upisu, a
primjerak potpisane isprave o danoj informaciji se ¢uva u dosjeu studenta.

(2) Informacije iz €lanaka 6. 7 i 8 se u slu¢aju sklapanja ugovora o radu zaposleniku
pruZaju u pisanom obliku u trenutku sklapanja ugovora, a primjerak potpisane isprave
o danoj informaciji se ¢uva u dosjeu zaposlenika.

(3) Informacije iz ¢lanaka 6, 7 i 8 se u slu¢aju sklapanja ostalih ugovora ispitaniku pruzaju
u pisanom obliku u trenutku sklapanja ugovora, a primjerak potpisane isprave o danoj
informaciji se ¢uva uz ugovor.

Clanak 10.

(1) Za svakog ispitanika odnosno kategoriju ispitanika sastavlja se poseban obrazac
informacija.

(2) Ako je za obradu osobnih podataka potrebna privola ispitanika, njezin sadrzaj se
dodaje na kraj obrasca informacija.

(3) Sadrzaj obrasca informacija odobrava Dekan.



Clanak 11.

Fakultet osobne podatke ¢uva onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni
podaci obraduju osim ako je dulji rok ¢uvanja propisan zakonom ili podzakonskim propisom.

Clanak 12.

U slu¢aju da Fakultet utvrdi da su osobni podaci nepotpuni, netoéni ili neazurni, duzan ih je

-----

Clanak 13.

U svrhu zastite osobnih podataka Fakultet u svim slu¢ajevima kada je to moguce. a posebice
prilikom javnog objavljivanja provodi pseudonimizaciju podataka.

III. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 14.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima, u zaklju¢anim ormarima kojima imaju pristup isklju¢ivo ovladtene osobe, a
podaci u ratunalu zasticuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
isklju¢ivo ovlastenim osobama, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive
memorije.

Clanak 15.

Ovlastene osobe imenuje Dekan posebno za svaku kategoriju ispitanika sukladno klasifikaciji
radnih mjesta.

Clanak 16.

s

Ovlastena osoba potpisuje izjavu o povjerljivosti ¢iji sadrzaj utvrduje Dekan.

IV. POLITIKA PRIVATNOSTI

Clanak 17.
(1) Politika privatnosti se izraduje u svrhu transparentnosti obrade osobnih podataka te
pruzanja ispitanicima informacija vezanih uz obradu osobnih podatka. Politiku

privatnosti donosi Vijece.

(2) U politici privatnosti treba osobito navesti:



1) koje vrste osobnih podataka prikuplja Fakultet, u koju svrhu te po kojoj pravnoj
0snovi

2) na koji na¢in Fakultet koristi osobne podatke
3) mjere zastite osobnih podataka koje Fakultet provodi
4) prava ispitanika iz ¢lanaka 6, 71 8

(3) Politika privatnosti objavljuje se na oglasnoj ploc¢i i na mreZznim stranicama Fakulteta.

V. EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE
Clanak 18.
(1) Fakultet vodi evidenciju aktivnosti obrade u pisanom i elektroni¢kom obliku.
(2) Evidenciju vodi i azurira ovlastena osoba koju imenuje Dekan.

(3) Evidencija sadrZi najmanje sljedece podatke:
1) ime odnosno naziv i kontaktne podatke: Fakulteta, Dekana Fakulteta, i sluzbenika
za za$titu osobnih podataka
2) svrhu obrade
3) opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka
4) kategorija primatelja kojima su osobni podatci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni
5) predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka
6) opis tehni¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka

VI. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 19.

(1) Sluzbenika za zatitu podataka imenuje Vijece iz redova zaposlenika Fakulteta.

(2) Kontakt podatke sluzbenika za zastitu podataka Fakultet objavljuje na svojim mreZnim
stranicama te o osobi imenovanoj za sluzbenika obavjestava nadzorno tijelo.

(3) Sluzbenik za zadtitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih
osoba Fakulteta, ovlastenih osoba te ostalih zaposlenika, prati postivanje Uredbe te drugih
propisa koji se odnose na zastitu osobnih podataka, zaprima i odgovara na upite ispitanika
o obradi njihovih osobnih podataka te suraduje s nadzornim tijelom.

(4) SluZbenik za zastitu podataka potpisuje izjavu o povjerljivosti &iji sadrzaj utvrduje Dekan.



VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Fakultet ¢e Politiku privatnosti donijeti u roku 6 mjeseci od stupanja na snagu ovog
Pravilnika.

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od objave na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama

Fakulteta

KLASA: 003-05/18-02/01
URBROIJ: 251-64-03-18-8
Zagreb, 4. srpnja 2018.

sc. Neven Kuspili¢
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