
 

 
 
 
 
 

 
 

UPUTE ZA KORIŠTENJE APLIKACIJE ZA UPIS U PRVU GODINU PREDDIPLOMSKOG SVEUČILIŠNOG STUDIJA 

 
 
 
 
 

 



 

I. korak: pristup aplikaciji 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Pristupnici pristupaju aplikaciji podacima: 
OIB: (molimo unesite OIB) 
Upisni broj s državne mature (broj koji je vidljiv 
samo pristupniku pri Središnjem prijavnom 
uredu na „Moji rezultati       Rezultati po 
prijavljenim studijskim programima“)  
(Molimo unesite upisni broj s državne mature) 
 
2. Nakon klika na „započni“ pristupnik započinje 
postupak upisa. 
 
 
 
 
 
 



II. korak: provjera podataka  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. Pristupnici pregledavaju svoje osobne podatke 
 
2. Nakon klika na „uredi“ pristupnik započinje 
uređivanje osobnih podataka, ali i pristupa 
sljedećem koraku upisa.  
 
 
 
 
 
 



III. korak: preuzimanje i učitavanje dokumentacije u sustav (aplikaciju) 

 
 
  
 
 
 
 
 
 

1. Podaci koji su ovdje podcrtani su osobni podaci koje 
ste uredili u prošlom koraku. 
 
2. Fotografiju je potrebno uploadati sa računala, ista 
može biti skenirana ili slikana mobitelom, ali ne veličine 
veće od 5 mb.  
Upute kako fotografija mora izgledati možete pronaći na 
poveznici: 
https://www.srce.unizg.hr/node/5787/#c9367  
 
3. Potpis mora biti u crnoj boji i na bijelom papiru. Potpis 
se može slikati mobitelom ili skenirati. 
 
Nakon što pristupnik uploada sliku mora kliknuti na 
„kvačicu“ ispod slike. 
Nakon što pristupnik uploada sliku potpisa mora kliknuti 
na „kvačicu“ ispod slike potpisa. 
 
4. Pristupnik preuzima dokumentaciju za svaki 
dokument klikom na narančastom bojom napisan 
„Prazna privola za obradu osobnih podataka ili npr. 
izjava o mjerenju temperature“, isti printa, potpisuje i 
skenira ili slika mobitelom (broj i vrsta dokumentacije 
ovisi o odabiru studenta na upitima „da li ste već 
studirali“, završena srednja škola u RH) 
 
5. Potpisan dokument koji je pristupnik spremio na 
računalo uploada (učitava) u aplikaciju klikom na 
„Choose File“ 
 
6. Pristupnik završava postupak upisa klikom na 
„Pregledaj“ 
 
7. Ako nešto od dokumentacije nedostaje ili nisu sve 
mogućnosti odabrane, pristupniku neće bit dozvoljen 
završetak upisa putem aplikacije, te će se javit „greška“ 
koja ga na to upućuje, te pristupnik mora ponovno 
urediti prijavu upisa. 
 
 
  

https://www.srce.unizg.hr/node/5787/#c9367


 
IV. korak: pregled prijave upisa te slanje Studentskoj referadi na obradu 

 
 
 
  

 
 
 
 
V. korak: Studentska referada Vam vraća na obradu Vašu prijavu upisa, te Vam u mailu stiže obavijest o traženoj izmjeni, po kojoj postupate ili Vam na Vaš mail koji 
ste naznačili u koraku I. stiže mail da je Vaša prijavnica za upis obrađena. 
 
Za pojašnjenja ili pomoć pri korištenju aplikacije molimo nazovite Studentsku referadu na broj telefona 01/4639-431 (Ana Pripeljaš) ili 01/4639-216 (Ivana 
Požgajčić) 

Ovdje će biti prikazana 
slika i Vaš potpis onako 
kako će biti vidljivi na 
Vašoj studentskoj 
iskaznici 

Ovdje će biti prikazani 
svi dokumenti koje ste 
uploadali (učitali) u 
aplikaciju 

Klikom na „Predaj referadi na pregled“ Vaša prijava 
se šalje Studentskoj referadi na pregled i obradu 
Klikom na „Uredi“ pristupnik može mijenjati prijavu 
za upis. 
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