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SveuciliSte u Zagrebu
Gradevinski fakultet
Fakultetsko vijece

KLASA: 003-08/17-06/01
URBROJ: 251-64-03-17-47
Zagreb, 5. srpnja 2017.

Temeljem ¢lanka 56. Statuta Sveudilista u Zagrebu Gradevinskog fakulteta, Fakultetsko vijece na svojoj
195. sjednici donijelo je

ODLUKU

Ovom odlukom ureduje se tijek postupanja kod nabave predmeta, zaduzenja/razduzenja predmeta nabave i
rashodovanja predmeta nabave na Sveu¢ilistu u Zagrebu Gradevinskom fakultetu (dalje u tekstu: Fakultet).

Zaposlenik Fakulteta podnosi zahtjev neposrednom rukovoditelju za nabavom predmeta.
Neposredni rukovoditelj daje suglasnost i odreduje s kojeg se radnog naloga pla¢a nabava predmeta.
Po potpisu ponude dobavljaca od strane neposrednog rukovoditelja narucuje se predmet nabave.

Neposredni rukovoditelj imenuje osobu koja zaduzuje isporuceni predmet nabave, sastavlja se zapisnik o
zaduzenju kojeg potpisuju osoba koja ga zaduzuje i upravitelj zgrade.

Ako se radi o nabavi knjiga ili ¢asopisa u materijalnom obliku isti moraju biti prijavljeni u knjiznicu
Fakulteta radi dodjele inventurnog broja, a zapisnik o zaduzenju potpisuju osoba koja zaduzuje knjigu ili
¢asopis i voditelj knjiZnice.

Isporuceni predmet nabave evidentira se u poslovnoj knjizi osnovnih sredstava i dodjeljuje mu se
inventurni broj, za $to je nadlezan upravitelj zgrade.

U slu¢aju nestanka/uniStenja predmeta, osoba koja zaduzuje predmet duzna je o tome obavijestiti
neposrednog rukovoditelja i upravitelja zgrade odmah po dogadaju, te se uz pisanu suglasnost
neposrednog rukovoditelja predmet razduzuje od osobe koja ga zaduZzuje, sastavlja se zapisnik koji
potpisuje ta osoba i upravitelj zgrade.

Predmet se razduzuje/zaduzuje uz odredbe tocke 7. ove odluke i zbog prestanka rada zaposlenika odnosno
zaposljavanje novog zaposlenika o ¢emu se sastavlja zapisnik o razduzenju/zaduZenju koji potpisuje ta
osoba i upravitelj zgrade.

Povjerenstvo za popis imovine i obveza nakon provedenog popisa izlu¢uje ona sredstava koja se predlazu
za otpis, a dekan odlukom o rashodovanju odlucuje koja su to sredstva.

Za provedbu odluke o rashodovanju nadlezno je ra¢unovodstvo.

Ovom odlukom ukida se odluka dekana KLASA: 030-02/17-02/01, URBROJ: 251-64-01-17-2 od 18.
sije¢nja 2017.

Ova odluka stupa na snagu i primjenjuje se osmoga dana od objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta i mreznim
stranicama Fakulteta.




