HRVATS K| s sewemmassnrans

IDRZAVNI

R H ' CROATIAN STATE ARCHIVES

HRVATSKI DRZAVNI ARHIV

Republika Hrvatska - Sveutilite u Zagrebu
Gradevinski fakultet

Primljeno: 13.03.2020.

Klasifikacijsk k j
KLASA: UP/1-612-06/20-03/06 s e -
URBROJ: 565-09/5-20-2 Urudzbeni broj Pril. | wvrij.

565-20-2

Zagreb, 4. ozujka 2020,

Temeljem ¢l. 96. Zakona o opéem upravnom postupku (NN 47/09), ¢1. 6. i ¢1. 10. Zakona o arhivskom
gradiva izvan arhiva (NN 63/04) i ¢l. 11. Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja izlu¢ivanja
arhivskog gradiva (NN 90/02), na zahtjev Gradevinskog fakulteta Sveu¢ilista u Zagrebu, Fra Andrije
Kacica Miosica 26, 10 000 Zagreb, KLASA: 036-03/20-01/01, URBROJ: 251-64-04-05-20-1 od 6.
veljace 2020. izdaje se:

RJESENJE
o odobrenju

Popisa javnog dokumentarnog gradiva
Gradevinskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu s rokovima ¢uvanja

1. Odobrava se Popis javnog dokumentarnog gradiva Gradevinskog fakulteta Sveucilista u

Zagrebu, podnesen dopisom, KLASA: 036-03/20-01/01, URBROJ: 251-64-04-05-20-1 od 6.

veljace 2020., kao prilog Pravilniku o organizaciji vodenja, ¢uvanja i evidentiranja arhivskoga i

registraturnoga gradiva Gradevinskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, odobrenog Rjesenjem

HDA, KLASA: UP/I-612-06/12-03/54, URBROJ: 565-09/5-13-3 od 18. veljace 2013.

Stavlja se izvan snage Popis javnog dokumentarnog gradiva Gradevinskog fakulteta Sveucilista

u Zagrebu s rokovima ¢uvanja, odobren RjeSenjem HDA, Klasa: UP/I-612-06/19-03/04.

Urbroj: 565-09/5-19-4 od 11. veljace 2019.

3. Ovim Rjesenjem odobrava se primjena Popisa javnog dokumentarnog gradiva s rokovima
Cuvanja u svrhu izrade prijedloga za odabiranje i izludivanje isklju¢ivo onog gradiva
Gradevinskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu, koje je navedeno u odobrenom Popisu.

4. lzmjene i dopune Popisa gradiva iz tocke 1. ovog RjeSenja, sukladno odredbi ¢l. 11. st. 4.
Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja 1 izlu¢ivanja arhivskog gradiva, moraju se
dostaviti HDA na odobrenje, u protivnom nisu pravno vazece.

r

Obrazlozenje
Buduéi da je Gradevinski fakultet izradio novi Popis javnog dokumentarnog gradiva s rokovima éuvanja
sukladno Pravilniku o vrednovanju te postupku odabiranja i izlud¢ivanja arhivskog gradiva (NN 90/02).

trebalo je donijeti Rjesenje kao u dispozitivu.

Rokovi ¢uvanja gradiva u Popisu gradiva iz to¢ke 1. ovoga Rjesenja primjenjuju se ukoliko drugim
propisom, odlukom ili rjesenjem nadleznoga tijela, nije utvrden dulji rok ¢uvanja.

Hrvatski drzavni arhiv u svakom pojedinom slucaju izlu¢ivanja gradiva kod Gradevinskog fakulteta ima
pravo odrediti i dulje rokove ¢uvanja od onih navedenih u Popisu gradiva iz to¢ke 3. ovoga Rjesenja.

Uputa o pravnom lijeku:

Protiv ovog rjeSenja moze se izjaviti zalba Ministarstvu kultup
Zalba se predaje putem Hrvatskog drzavnog arhiva.

U rokt /15 dana od dostave rjesenja.
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POPIS JAVNOG DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA
GRADEVINSKOG FAKULTETA SVEUCILISTA U ZAGREBU

SveuciliSte u Zagrebu
Gradevinski fakultet
veljac¢a 2020.
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Tumac koriStenih oznaka:
N = Rok ¢uvanja ra¢una se od isteka godine u kojoj je dokumentacija nastala.

Z = Rok ¢uvanja racuna se od isteka godine u kojoj je spis zakljucen, odnosno u
kojoj je dokument (ugovor, odluka, pravilnik i sl.) prestao vaziti ili je
zamijenjen drugim odgovarajué¢im dokumentom.

D = Djelomi¢no odabrati i izlugiti.
Po isteku roka ¢uvanja odabire se prema uputama nadleznog drzavnog arhiva
dio dokumentacije za trajno ¢uvanje. U pravilu se radi o slucajevima gdje se
medu istovrsninrpredmetima i dokumentima mogu naci i oni koji se odnose
na znac¢ajnije dogadaje, odluke, stvari ili osobe te ih se uslijed toga odabire za
trajno Cuvanje.

I = Izluciti.
Po isteku roka dokumentacija se moze izluéiti u cjelini, uz pribavljeno
odobrenje nadleznog drzavnog arhiva.

T = Trajno Cuvati.
Po isteku roka dokumentacija se u cjelini odabire za trajno ¢uvanje.
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Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
Mﬂ&m Podserije Vista gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak Cuvanja
gradiva na
koju se
odnosi rok
cuvanja i
postupak
1. ORGANIZACIJA 1
UPRAVLJANJE
1.1. Osnivanje, prijava i promjena poslovanja
1 i.1.1. Osmivanie 1. LA Ew%:_m—._ odluke o osnivanju; prijava i registracija T
kod nadleznih tijela
’ 1.1.2.1. Dokumentacija o osnivanju, statusnim promjenama
2. s ija, isl isi ima, t D
1.1.2. Odnosi s nadleznim Sveucilistem/Senatom A_S..mmﬁc:mm.:n:u G N R USRI s RN bk
sredstvima, itd.
3 1.1.2.2. Odluke nadleZnog SveuciliSta T
4 1.1.3.1. Dokumentacija (korespondencija i sl.) o propisima, N+5 D
) 1.1.3. Odnosi s nadleznim Ministarstvom postupcima, sredstvima itd.
3 1.1.3.2. Odluke nadleznog Ministarstva T
6. 1,1.3 Promjena djelatnost] ._.—.h.._. W._mwn:_m. o..”::rn isl.o wzw:_.hg._.&m_mgcm:w prijava T
¥ i registracija promjene kod nadleZnih tijela
7 175050l semnse  dhgepromisne _.._.m..(_. Promjena pravnog statusa, promjena naziva i T
sjediSta, prestanak s radom
8. 1.1.6. Znakovi 1.1.6.1. Odluke o znakovima (logotip Fakulteta ili sl.) i3
9 11,7, Potpisi | By .O.a::_ma o potpisima deponiranja potpisa, ovlaStenja T
za potpisivanje
10. ' 1 T8 s 1.1.8.1. Evidencija Zigova T
LI 8- £18 1.1.8.2. Odluke o izradi i koriStenju Zigova Z+10 I
12, 1.1.9. Identifikacijske isprave 1.1.9.1. Odluke o identifikacijskim ispravama T
13 1.1.9.2. Izrada, zaduZenja i koriStenje 742 I
1.2. Upravljanje
i 1.2.1. Unutarnii ustroj _.u._.._. O&.:r.a. ..._n.wn:_n 0 cw.:«u_:..._. ..__ ukidanju unutarnjih T
ustrojstvenih jedinica, reorganizaciji i sl.
15! 1.2.2. Celnik Fakulteta 1.2.2.1. Imenovanje i razrjeSenje dekana T
16. - Dekan 1.2.2.2. Odluke dekana T
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vrste Podserije Vrsta gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak Cuvanja
gradiva na
koju se
odnosi rok
cuvanja i
postupak
1.2.3.1. Osnivanje, promjene, ukidanje, rad Fakultetskog
17. S o X
1.2.3. Tijelo Fakulteta vijea
18 - Fakultetsko vijece 1.2.3.2. Sjednice (pozivi, dnevni red, radni materijali, T
) zapisnici, odluke)
1.3. Struéna i savjetodavna (radna) tijela
19 1.3.1.1. Osnivanje, promjene, ukidanje, rad Dekanskog T
) i : 5 kolegija
< .3.1. Dekanski kol = = -
131 Delautikinolegy 1.3.1.2. Dokumentacija o radu kolegija (pozivi, zapisnici,
20. ST T
zakljuéci, odluke)
21. 1.3.2.1. Imenovanja i razrjeSenja T
Py 1.3.2. Fakultetski odbori 1.3.2.2. Sjednice (pozivi, dnevni red, radni materijali, T
) zapisnici, odluke)
23. 1.3.3.1. Imenovanja i razrjeSenja T
24 1.3.3. Fakultetska povjerenstva 1.3.3.2. Sjednice (pozivi, dnevni red, radni materijali, T
) zapisnici, odluke)
23. 1.3.4.1. Stegovni sud za studente T
2 1.3.4. Stegovni sud za studente 1.3.4.2. Dokumentacija (korespodencija i sl.) o propisima, T
) postupcima, itd.
1.4. Propisi i normativni akti
' ap . . 1.4.1.1. Misljenje i prijedlozi na prijedloge zakona i drugih
i
27 tlSudelassmliepd Badipropisa propisa koji se odnose na djelatnost Fakulteta
28, oA a—m—— 1.4.2.1. Statuti Fakulteta, interni pravilnici i uputstva o radu T
Fakulteta
1.4.3.1. Zakoni i propisi koje donose druga tijela srodnog
29: 1.4.3. Normativni akti drugih tijela djelokruga poslova (Senat Sveudili§ta, nadleZzno Z+2 D
Ministarstvo)
1.5. Planovi i programi rada
30. 1.5.1 Dugorotni planovi i strategije 1.5.1.1. Strateiko planiranje razvoja djelatnosti na T

nastavnom i znanstvenom podrudju




Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrste Podserije Vrsta gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak cuvanja
gradiva na
koju se
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cuvanja i
postupak
31. 1.5.2. Godi3nji planovi rada 1.5.2.1. Godi3nji planovi rada T
39 1,53, Kruikorotil plnovi rads _.m.m.._. Uor:.sm:mmo:m Em:m@m po segmentima poslovanja i 745 I
kra¢im vremenskim razdobljima
33 154, Planadradastijienit jeditica 1.5.4.1. Planovi rada po ustrojbenim jedinicama (zavodi T
Fakulteta)
1.6. IzvjeSéa o radu
34. . 1.6.1. GodiSnja izvjeic¢a o radu 1.6.1.1. Godi3nja izvje$éa rada T
35. 1.6.2. Kratkoro¢na izvje$c¢a o radu PRUAE. _N,.; FAR g SERRICRTinA pasiovanja:i kracim Z+2 [
vremenskim razdobljima
36. 1.6.3, Izvjedéa ustrojbenih jedinica o radu 1.6.3.1. Izvje§ca po ustrojbenim jedinicama (zavodima 745 I
Fakulteta)
1.6.4.1. Analize, pracenje i ocjena poslovanja na temelju
37. 1.6.4. Analiza poslovanja, statistika izvjeSca o poslovnim rezultatima, ispunjeni statisticki T
obrasci, statistika poslovanja
1.7. Poslovna suradnja
38. 1.7.1. Strateska suradnja 1.7.1.1 Potpisivanja protokola, deklaracija T
39. 1.7.2.1. Odluke nadleZnog Sveudilidta T
40 1.7.2. Odnosi s nadleznim SveuciliStem/Senatom | 1.7.2.2. Dokumentacija (korespondencija i sl.) o propisima, 745 D
) postupcima, sredstvima, itd.
41. 1.7.3.1. Odluke nadleZnog Ministarstva T
42 1.7.3. Odnosi s nadleznim Ministarstvom 1.7.3.2. Dokumentacija (korespodencija i sl.) o propisima, 745 D
. postupcima, sredstvima, itd.
3 ; S . 1.7.4.1. Evidencij i ji i
2 1.7.4. Suradnja medu fakultetima i sveuciliStima <“ a.:.:_nw wcm_cg&.m.:..ma.:_. >
O e e . 1.7.4.2. Pojedinacni sporazumi i ugovori o poslovnoj
44, kao nastavnim jedinicama (pravni dio poslova) . . T
suradnji s pravnim osobama
45. 1.7.5. Suradnja na znanstvenim projektima 1.7.5.1. Evidencije o poslovnoj suradnji iy
46 (tvrtke, drzavna tijela, strane institucije...) — 1.7.5.2. Pojedinaéni sporazumi i ugovori o poslovnoj T
) (pravni dio poslova) suradnji s pravnim osobama
47, 1.7.6, Sidskisporovi 1.7.6.1. Evidencija sudskih sporova T




Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrste Podserije Vista gradiva na koju se odnosi rok ¢uvanja i postupak cuvanja
gradiva na
koju se
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cuvanja i
postupak
1.7.6.2. Dokumentacija o sudskim sporovima vezano uz
48. pojedinaéne sporazume i ugovore o poslovnoj suradnji s Z+10 [
pravnim i fizi€kim osobama
1.8. Seminari i konferencije
49 1.8.1.1. Sjednice (pozivi, dnevni red, radni materijali, T
B zapisnici, odluke
: 1.8.1. Organizacija seminara i konferencija 1.8.1.2. Dokumentacija o organizaciji seminara i
50. konferencija (programi, pozivi, predavaci, materijali, popisi N+2 D
sudionika i dr.)
1.9. Nagrade, priznanja, darovi Fakultetu/
zaposlenicima, ustrojbenim jedinicama
51, 19,1, O, polasti 1.9.11., m.<._nn=ncm o odlikovanjima i pocastima Fakultetu i T
zaposlenicima
52. 1.9.2. Nagrade, priznanja 1.9.2.1. Evidencija o nagradama i priznanjima oK
53. 1.9.3. Sponzorstva, donacije, stipendije _..o.u._..m.?_n_m:n:m o sponzorstvima, donacijama i T
stipendijama
1.10. Nagrade, priznanja, darovi Fakulteta
54. 1.10.1. Povelje i zahvale 1.10.1.1. Evidencija o poveljama i zahvalama Fakulteta T
. 1.10.2.1. Odluke Fakultetskog vije¢a o nagradama i
39. . ; ; - T
1.10.2. Nagrade, priznanja priznanjima
56. 1.10.2.2. Dokumentacija o nagradama i priznanjima Z+5 1
57 1.10.3.1. Evidencija o sponzorstvima, donacijama i T
. L . stipendijama
.10.3. tipend = : 5 z
58 e L L 1.10.3.2. Dokumentacija o sponzorstvima, donacijama i 745 I
’ stipendijama
1.11. Upravljanje kvalitetom
59, 1.11.1. Sustav kvalitete 1.11.1.1. Dokumentacija o sustavima Kkvalitete i normama T

koje se primjenjuju, certifikati
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60. 1.11.2. Kontrola kvalitete — vanjski nadzor L :..N 1. Nadzor =m..u sustavam kyaliGete, ol vuguog T
ovlaStenog nadzornika
: 5 J1.3.4. ij cenj tava kvali
61. 1.11.3. Kontrola kvalitete — unutarnji nadzor e e e e i
strane Fakulteta
1.12. Nadzor
62. 1.12.1.1. Dopisi s ovlaStenim revizorima i nadzornicima Z2 I
63 . 1.12.1. Kontrola poslovanja — 1.12.1.2. Zapisnici i izvje$¢a o obavljenim revizijama i T
i Vanjski nadzor (revizija, porezna i sl.) nadzorima
64. 1.12.1.3. RjeSenja o naloZenim mjerama T
. : % 1.12.2.1. Politika i j d i revizij il;
65 1,123, Ketitrola posiovarija— Ui nadzor 12.2.1. Politika i m:mnmm :::B..Emm.:m zora i revizije :
1.12.2.2. Upute za rad tijela unutarnjeg nadzora, planovi
66. (FUK) SR e R i i T
revizije, izvjescéa o reviziji (pojedina€na i skupna)
2. LJUDSKI RESURSI,
RAD I RADNI ODNOSI
2.1. Ljudski resursi
67. 3.1.1. Planiranjed razvoi u._._._.. E»s.oi razvoja i usporedna procjena potreba T
zapoSljavanja
68. 2.1.2. Izbor dekana 2.1.2.1 Dokumentacija o izboru dekana T
69. ) 2.1.3. Izbori u nastavna zvanja 2.1.3.1. Dokumentacija o izborima u nastavna zvanja T
70. 2.1.4. Izbori u znanstvena zvanja 2.1.4.1. Dokumentacija o izborima u znanstvena zvanja 1k
71 2.1.5. Izborin nanstvenc-nastavna zvarija N._.m.._. Dokumentacija o izborima u znanstveno-nastavna T
zvanja
T2 2.1.6. Izbori u suradni¢ka zvanja 2.1.6.1. Dokumentacija o izborima u suradnicka zvanja T
73. 2 1.7. Izbori u strutna zvania 2.1.7.1. Evidencije o izborima u struéna zvanja T
74. S J 2.1.7.2. Dokumentacija o izborima u stru¢na zvanja T
75. 2.1.8. Strudno i znanstveno usavrSavanie N._.m.w. Uer.:E.w:nun_._» o struénom i znanstvenom T
usavriavanju .
5 T 5 = : T =
76. 2.1.9. Ostali oblici struénog usavriavanja i 2.1.9.1. Dokumentacija o $kolovanju, struénom Dl T

osposobljavanja te polaganje stru¢nih ispita

usavriavanju i osposobljavanju i polaganju potrebnih




Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrste Podserije Vrsta gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak cuvanja
gradiva na
koju se
odnosi rok
cuvanja i
postupak
struénih ispita djelatnika Fakulteta (zavrini dokumenti)
2.1.10.1. Dokumentacija o sudjelovanju zaposlenika na
77. 2.1.10. Te€ajevi i programi drugih ustanova tetajevima, seminarima, konferencijama koje organiziraju N+2 D
druge institucije
2.2. Rad i radni odnosi
78, 5.1 Cpanizacisadniismiesta N.N._.._. Uwrc_ﬂm.:ﬁn:m .o on.m.min._.m.&: _..sasom procesa i T
: radnih mjesta, sistematizacija radnih mjesta
79. 2.2.2.1. Mati¢na knjiga ili Registar zaposlenika Fakulteta T
2.2.2.2. Pojedinacni osobni dosjei zaposlenika Fakulteta —
NASTAVNO OSOBLJE
(Ugovor o radu, sporazumi i odluke o prestanku radnog
odnosa,
e odluka o plaéi, B
prijava na HZZO i HZMO,
izbori u zvanja, imenovanja...)
2.2.2.3. Pojedina&ni osobni dosjei zaposlenika Fakulteta —
2.2.2. Evidencije zaposlenika Fakulteta NENASTAVNO OSOBLJE
31 (Ugovor o radu, sporazumi i odluke o prestanku radnog T
' odnosa, odluka o plaéi, prijava na HZZO i HZMO,
imenovanja...)
2.2.2.4. Ostale evidencije Fakulteta:
- Evidencija zaposlenih po zvanjima
- Evidencija zaposlenih po zavodima
82. . i ; i
- Evidencija znanstvenih novaka
- Evidencija asistenata
83. . . .. . 2.2.3.1. ISVU (Informacijski sustav visokih u&iliSta) T
84. 2.2.3. Evidencije Syeubilise 2.2.3.2. SAP (Sustav automatskog praéenja) T
85. 2.2.4. Evidencije drugih drzavnih tijela 2.2.4.1. Registar zaposlenih u javnom sektoru T
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2.2.5.1. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa:
86 - natjecaji i drugi postupci u zasnivanju radnog odnosa, 745 I
’ zamolbe i miSljenja o kandidatima, prijedlozi i odluke i
druga dokumentacija vezana za prestanak radnog odnosa
2.2.5. Radni odnosi 2.2.5.2. Radni sporovi — dokumentacija o pojedina¢nim
87. radnim sporovima (Zalbe, tuzbe, predstavke, sporazumi, Z+5 |
mirenja, sudski procesi)
38 : 2.2.5.3. Potvrde o zaposlenju (zahtjevi i izdane potvrde o 742 [
) zaposlenju
89 2.2.6.1. Evidencije prisutnosti na radu (pregledi i izvjeS¢a o 746 [
) prisutnosti na radu)
2.2.6.2. Utvrdivanje radnog vremena, odluke o radnom
% s ; vremenu,
90. 2.2.6. Radno vrijeme, odmori i dopusti - prékovemenl pad (odiitke; nvjeicai pregledivo Z+2 I
prekovremenom radu)
91 2.2.6.3. RjeSenje o godiSnjem odmoru, plaéenom i 742 [
’ neplac¢enom dopustu
92. 2.2.7.1. Dokumentacija o isplati pla¢a, naknadi plaéa I
93 2.2.7.2. Isplatne liste placa, analiti¢ka evidencija o placama T
) 2.2.7. Place i naknade placa za koje se plac¢aju obvezni doprinosi
2.2.7.3. Prijave podataka o plaéi nadleznim tijelima (IP, ID,
94. i Z+11 I
IDD obrasci i dr.)
2.2.8.1. Naknada za prijevoz, djecji doplatak, jubilarne
95. 2.2.8. Ostala primanja iz radnog odnosa nagrade, regres, potpore u slu¢aju smrti ¢lanova obitelji i Z+11 I
dr.
96. 2.2.9.1. Krediti i potpore Z+11 1
2.2.9.2. Odluke i druga dokumentacija — koriStenje
97. sluzbenih vozila, koristenje sluzbenih mobitela i kori3tenje Z+2 I
poslovnih kreditnih kartica
2.2.9. Pogodnosti i darovi 2.2.9.3. Odluke i druga dokumentacija — koriStenje
98. parkirnih mjesta, publikacije i pogodnosti koritenja Z+1 I

prostora i opreme
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2.2.10.1. Evidencije o posebnim nagradama i priznanjima
99. 2.2.10. Nagrade i priznanja zaposlenicima, Kriteriji za dodjelu i sl. i
100. 2.2.11.1. Evidencija o ozljedama, ozbiljnijim nesrecama, T
opasnim tvarima
2.2.11. Zastita na radu 2.2.11.2. Mjere zaStite na radu, ugroZenost zaposlenika,
101. . osposobljavanje za zaStitu na radu, ovladteni i zaduZeni Z+5 I
X djelatnici za zaStitu na radu, povrede na radu
2.2.12.1. Ostvarivanje prava na zdravstveno osiguranje:
102. 2.2.12. Zdravstveno osiguranje prijave HZZO, izdavanje zdravstvenih iskaznica, prijava Dosje 1l
promjena, odjave
2.2.13.1. Dokumentacija o bolovanjima (potvrde lijeénika,
103. 2.2.13. Bolovanja prijave i obavijesti nadleznom tijelu i evidencija o 7+6 I
bolovanjima)
104. . 2.2.14. Mirovinsko i invalidsko esiguranje N.w.—a._. .Ucr::—m:ﬁ..ncu o mirovinskom i invalidskom T
osiguranju zaposlenika
105. 2.2.15. Radnicka pitanja 2.2.15.1. Sindikat u ulozi Radni¢kog / Zaposlenitkog vijeéa S I
106. 2.2.16. Civilno sluzenje vojnog roka 2.2.16.1. Dokumentacija o civilnom sluZenju vojnog roka Z+10 |
3. NEKRETNINE,
POSTROJENJAI .
OPREMA
3.1. Planiranje resursa
: - 3.1.1.1. Planovi i osiguranje potrebnog poslovnog prostora,
HIE. 3.1.1. Patiehe {aaad) uvodenje i razvoj vitalnih tehnickih m.m_m_”ué, .a.m ’ :
3.1.2.1. Investicijski planovi, razvoj resursa, analize
108. 3.1.2. Planiranje razvoja resursa postojecih resursa te potreba i mogu¢nosti, planovi T
racionalizacije \
109. 5.1.3. Sudski sporovi 3.1.3.1. Dosjei pojedinaénih sudskih sporova T
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3.2. Zemljiste
3.2.1.1. Dokumentacija o vlasni§tvu: (kupoprodajni ugovori,
110. 3.2.1. Stjecanje i raspolaganje izvodi iz katastra, zemljiSnoknjizne isprave) i drugim T
raspolaganjima na zemljiStu (najam ili sl.)
3.3. Zgrade - poslovni prostor
1. ) 3.3.1. Stjecanje i raspolaganie uw.u._,.—. .-..u@t:.:.nimn.._m 0 maonm.__E :E_E.mr najmu, T
iznajmljivanju...) i raspolaganju poslovnim prostorom
: . . 3.2.1. Dok tacij ji, ji,
3.3.2. Gradnja, nadogradnja, adaptacije, 23100 o i Sradg]l =mnom-.u.n_=u_ m.nmm:m.m:_,
2 = rekonstrukciji poslovnog prostora, gradevinska i tehnicka i
rekonstrukcije £
dokumentacija
113. 3.3.3. Odrzavanje - suradnja s pravnim i fizickim | 3.3.3.1. Evidencije o poslovnoj suradnji i)
114 osobama vezano uz gradnju, adaptaciju, 3.3.3.2. Pojedinacni sporazumi i ugovori o poslovnoj T
) odrzavanje nekretnina, postrojenja i opreme suradnji s pravnim i fizi¢kim osobama
‘ 3.4. Stanovi
115 3.4.1.1. Odluke tijela upravljanja o gradenju ili kupovanju T
i ; e stanova
116. 3.4.1. Izgradnja, kupnja i dodjela stanova 3.4:1.2. Ugovoio ki staiova T
L17: 3.4.1.3. RjeSenja i ugovori o dodjeli i koriStenju stanova 14
) 3.5. Postrojenja i oprema
118 3.5.1.1. Analiza opremljenosti, procjena potreba, planiranje T
) kapitalne opreme
3.5.1.2. Otpremnice i dostavnice, dokumentacija o
1:19: raspodjeli, zaduZenjima i razduZenjima, otudenje, Z+2 I
3.5.1. Stratedki planovi za kapitalnu opremu uklanjanje i uniStenje
120. 3.5.1.3. Inventurne liste Z+11 I
3.5.1.4. Rashod i otpis opreme (zapisnici i prijedlozi za
121. G e A B g Zi2 I
rashod organizacijskih jedinica)
122. 3.5.1.5. Incidenti i istrage 245 I




Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrste Podserije Vista gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak cuvanja
gradiva na
koju se
odnosi rok
cuvanja i
postupak
123, 259 Telckamuikos aicprani w.m.mu_. ﬂa::.nwm dokumentacija, jamstveni listovi, uvodenje 741 I
i odrzavanje
124. 3.5.3. Namjestaj 3.5.3.1. Dokumentacija o uredskom namjeStaju Z+1 I
125. 3.5.4. ProtupoZarna i protuprovalna oprema w.m.a.(_. ‘ﬂo_.::nwu dokumentacija, jamstveni listovi, uvodenje Z+1 I
i odrZzavanje
126. 3,5.5. Ratunalna oprema m.m.mu_. ,_,m_q-:nwu dokumentacija, jamstveni listovi, uvodenje 741 I
i odrzavanje
127.. . 3.5:6. Oprema zngrijanie TR limatizaciii m.m.m.(_. ,—.m_..::nf_ dokumentacija, jamstveni listovi, uvodenje 741 I
i odrzavanje
128 3.5.7.1. Tehni¢ka dokumentacija, tehni¢ki pregled i 741 I
) 3.5.7. Prijevozna sredstva registracija i odrzavanje
129. 3.5.7.2. Prometne dozvole, knjiZice vozila i servisni listovi Z+5 |
3.6. Infrastruktura i opskrba
130. 26,4, Giiante m.a._._. Uc_:::.n:ﬁmn.._m 0 _.ﬁ.c-._mgn-_._: komunalne 742 I
X infrastrukture i usluga grijanja
3.6.2.1. Dokumentacija o koriStenju komunalne
131. 3.6.2. Elektri¢na energija infrastrukture i usluga opskrbe i potro3nje elektri¢ne Z+2 |
energije
132, 3.6.3, Opskrba voder u..a.u“_. U.ow._z_m:mmn:m o opskrbi i potro3nji vode iz 749 |
distributivne mreze
133, 3.6.4. Odvodnja i kanalizacija 364, Nokumexfacija . KorBicuju komumsloe 742 I
infrastrukture i usluga odvodnje i kanalizacije
.6.5.1. ij i juk 1
134. 3.6.5. Ostale komunalne usluge u £t Ocr._:_.n:gn_,._u i HiSieu) aikontean e Z12 I
infrastrukture i ostalih usluga
3.7. Komunikacijski sustavi
3.7.1.1. Dokumentacija o komunikacijskim sustavima i
3.7.1. Komunikacijski sustavi (posta, telefon, koristenju komunikacijskih usluga (poSta, telefon, telefaks,
135. telefaks, internet) internet) Z+3 I
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3.8. Zalihe, sitni inventar i potro$ni materijal
136 3.8.1. Zalihe, sitni inventar i potro$ni materijal 3.8.1.1. Dokumentacija o zalihama, sitnom inventaru i 742 I
) potrofnom materijalu
3.9. Sigurnost i zaStita
3.9.1.1. Mjere zaStite od poZara, procjene ugroZenosti
| eir zaposlenika, ovlasteni i zaduZeni djelatnici za protupoZarnu Zx5 D
: 3.9.1. ProtupoZarna zastita zaStitu
138. 3.9.1.2. Osposobljavanje za protupoZarnu zastitu 745 D
139. - . .9.2.1. Mj i ti i zaStit T
3.9.2. Ratna zbivanja ili nesrece i nepogode = LA Moo m_.m:...dc:m _. I8 _.n T s
2 p 3.9.2.2. Postupci u slu¢aju ratnih zbivanja ili nesreéa i
140. (potresi, poplave i sl.) T
nepogoda
3.9.3.1. Mjere sigurnosti i aktivnosti civilne zaStite (propisi,
141. - . e ZH2 [
3.9.3. Civilna za3tita vjezbe)
142. 3.9.3.2. Raspored zaduZenja zaposlenika Z+S I
143. 3.9.4. Rizici i osiguranje 3.9.4.1. Osiguranje od rizika u slu¢aju nesreca ili nepogoda Z+S [
4. FINANCIJSKO
POSLOVANJE I
RACUNOVODSTVO
4.1. Financijski planovi i izvje§ca
144. A3 Fnsnera gk A._._.._. Oca_._w:.__.m:uzn__mr_ plan, financijski planovi za T
ustrojbene jedinice
145, 412, Bilanca h.._.u._. Bilance i dokumentacija nastala u postupku izrade 7411 I
bilance
146. 4.1.3. Izvjeséa o primicima i izdacima 4.1.3.1. Izvjeiéa za fiskalno razdoblje T
147. 1 _L Lzyjesca O promlenama i VE SR 4.1.4.1. Izvjeica za fiskalno razdoblje i
obujmu obveza i imovine .
148. 4.1.5. Izvjeica o ostvarenim vlastitim prihodima i 4.1.5.1. TzvjeSéa za fiskalno razdoblje T

rashodima

11
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149 4.1.6. Zavrini rac¢un s godisnjim izvjes¢em o 4.1.6.1. Zavrini racun s godi$njim izvjeS¢em o poslovanju i T
) poslovanju dokumentacija nastala u postupku izrade zavrinog ra¢una
150. 4.1.7. Ostala financijska izvjesc¢a 4.1.7.1. Ostala financijska izvjeSéa Z+11 |
4.2. Knjigovodstvo i ratunovodstvo
151 4.2.1.1. Knjigovodstvene evidencije — kontni plan Z+11 I
. 4.2.1.2. Knjigovodstvene evidencije — analiticke
152. knjigovodstvene evidencije, knjige ulaznih i izlaznih rauna Z+11 [
i ostale knjigovodstvene i raunovodstvene evidencije
4.2.1.3. Knjigovodstvene evidencije — evidencije dobavljata i
153. . . o Z+11 \
4.2.1. Financijsko knjigovodstvo kupaca
154. 4.2.1.4. Glavna knjiga i dnevnik knjiZenja glavne knjige Z+11 |
4.2.1.5. Knjigovodstvene isprave (isprave temeljem kojih se
155 vrii knjizenje u knjigovodstvene i raCunovodstvene 7411 I
’ h evidencije) - izvodi, ulazni i izlazni racuni, temeljnice,
blagajna, gotovinski rafuni, inventurne liste i dr.
4.2.2.1. Knjigovodstvene evidencije (knjiga osnovnih
156. sredstava, kartoteka osnovnih sredstava, knjiga sitnog Z+11 [
inventara, kartoteka sitnog inventara)
157 4.2.2.2. Knjigovodstvena dokumentacija o amortizaciji Z+11 I
) 4.2.2. Materijalno knjigovodstvo osnovnih sredstava i o otpisu
4.2.2.3. Knjigovodstvene isprave (isprave temeljem kojih se
vrii knjizenje u knjigovodstvene i ratunovodstvene
158. < A < iy . i . Z+11 I
evidencije)-izvodi, ulazni i izlazni ra¢uni, temeljnice,
blagajna, gotovinski ratuni, inventurne liste i dr.
4.3. Platni promet i novéano poslovanje
4.3.1.1. Dokumentacija o otvaranju, vodenju i zatvaranju
159. : " : - e Z+11 I
.. » Ziro - racuna, ovlastenja za koriStenje
4.3.1. Ziro ratun T R T T -t
160 4.3.1.2. Prijava potpisa i izvjeS¢a o stanju i prometu Ziro - 7411 I

ratuna
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161. 4.3.2. Bankovne, kreditne i potrosacke kartice ity N.ur:aﬁ i _Nmm<a=._w : _ﬁ.c_._.mmo.:_n ot . Z+11 |
ovlaitenja za koriStenje kartica, izvjeS¢a o prometu itd.
162. 4,33, Kreditl i posudbe 4.3 u 1 Uc_m,_.._au._:un_._m.o _ﬁ._.na_:am._ posudbama (uzetim ili 7411 I
danim, kori$tenje, zahtjevi, ugovori, otplata, povrat)
163. 4.3.4. Carina 4.3.4.1. Dokumentacija o carinskim postupcima Zi+] |
4.3.5.1. Kunska blagajna (sa svim prilozima, uplatnice,
164. : ; : 3 : Z+11 I
4.3.5. Blagajna isplatnice, knjiga blagajne)
165. . 4.3.5.2. E-zaba (svi prilozi) Z+11 I
166. ; : 4.3.6.1. Putni nalozi i sl Z+11 |
167. TG I 4.3.6.2. Dnevnice Z+11 1
S 4.3.7.1. ij ¢ i i istojbi
168. 4.3.7. Porezi i pristojbe : 3 : U.o_E.Ee:En:.u o obracunu i =._u_m: poreza, pristojbi T
i drugih javnih davanja, porezne kartice
4.4. Ostvarenje prihoda
169. " 4'4.% Dr2avai protatun P&(._._. Ucr:Enm:sn:n o financiranju djelatnosti iz 711 I
drzavnog proratuna
170. 4.4.2. Upisnine i Solarine h.n.N._.. Uc.r::.n:qun_._.n 0 ..um?uqm_:.:. v...:.oa.m _N.:<_u_m=_=.m i 7411 I
$kolarina i financiranju djelatnosti iz upisnina i §kolarina
4.4.3.1. Dokumentacija o ostvarenju prihoda od znanstvenih
171. 4.4.3. Znanstveni projekti projekata i financiranju djelatnosti ostvarenjem Z+11 |
znanstvenih projekata
4.4.4.1. Dokumentacija o ostvarenju vlastitih prihoda i
172 o s . .. . . Z+11 I
i financiranju djelatnosti iz vlastitih prihoda - Ulazni racuni
4.4.4. Vlastiti prihodi o 3 T S p
173 4.4.4.2. Dokumentacija o ostvarenju vlastitih prihoda i Z+11 I
’ financiranju djelatnosti iz vlastitih prihoda - Izlazni rauni
174. 4.4.5. Donacije i sponzorstva 4.4.5.1. Dokumentacija o donacijama i sponzorstvima Z+11 D
4.5. Place i naknade plaéa
175 4.5.1.1. Isplatni listi¢i (za sve vrste isplata od nesamostalnog T
) . . rada u mjesecu)
176 dmneiudpie plate 4.5.1.2. Obracun placa i drugih prava iz TKU T

(rekapitulacije, zbrojni nalozi, spisak za banku, pregled
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plac¢a po zaposlenicima, vremenici, evidencija bolovanja,
obrazac PP, koleks, R Sm
4.5.1.3. Drugi dohodak
- Ugovori o autorskom djelu
177 - Ugovor o djelu T
’ - obra¢un drugog dohotka (rekapitulacija, pregled isplate po
mjestu tro3ka, zbrojni nalog, nalozi za isplatu drugog
dohotka, R_Sm)
4.5.2.1. Jubilarne nagrade (odluka ili nalog za isplatu,
178. rekapitulacija isplate, zbrojni nalog, spisak za banku, Z+11 |
R_Sm)
4.5.2.2. Prijevoz (potvrde i ra¢uni o visini mjese¢nog
179. prijevoza, rekapitulacija isplate, spisak po zavodima, Z+11 1
sluzbama, zbrojni nalog, spisak za banku)
4.5.2.3. Otpremnine
180. (nalozi za isplatu, rekapitulacija obratuna, zbrojni nalog, Z+11 |
) spisak za banku, R_Sm)
4.5.2.4. Druga primanja
181. 4.5.2. Ostala primanja iz radnog odnosa ?oﬁm:.n. .Eﬁon:n mo&wim u._.mn_.mam - regres, _u.o m.,n.:mnuv - Z411 I
nalozi za isplatu, rekapitulacija obracuna, zbrojni nalog,
spisak za banku)
4.5.2.5. Ostale evidencije
182. (ID obrasci, IDD obrasci, statistika (RAD1-M, RADI1-G, N+7 |
temeljnice))
4.5.2.6. Pojedina¢ni sporazumi i ugovori o poslovnoj
183. suradnji s fizickim osobama T
(Autorski ugovor)
4.5.2.7. Godi3nja obrada ;
184. (godisnja obrada poreza; IP kartice; DNR obrazac, Potvrde T
o drugom dohotku)
. 4.5.3.1. Pogodnosti i darovi (krediti, kreditne kartice,
15, 4.5.3. Posebne pogadnasti _Slm?:_.mm_:man::_ vezila, koriStenje sluzbenih mobitela) sl ;
186. 4.5 B iPlovania 4.5.4.1. Dokumentacija o bolovanjima (potvrde lije¢nika, 746 I

prijave i obavijesti nadleznom tijelu i evidencija-bolovanje
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4.6. TroSenje sredstava
187. 4.6.1. Planovi rashoda 4.6.1.1. Financijski planovi rashoda Z+1] |
188. 4.6.2.1. Godisnji plan nabave Z+5 1
189. S 4.6.2.2. Pojedinaéni postupci nabave 7+5 I
4.6.3.1. Osnivanje povjerenstva za provedbu postupka javne
190. an T . Z+7 D
nabave (osnivanje, imenovanje ¢lanova)
i 4.6.3.2. Pojedina&ni postupci javne nabave (ugovori,
191., ; S g Z+5 I
prigovori i Zalbe kandidata)
4.6.3.3. Pojedinaéni postupci javne nabave (otvaranje
192 4.6.3. Javna nabava natje¢aja, uvjeti ponuditeljima, zaprimanje ponuda, ocjena 745 I
' ponuda, zavrSetak postupka i odabir kandidata, eventualno
poniStenje postupka,
193 4.6.3.4. Evidencije u vezi postupka javne nabave (registar T
) ugovora)
194. s 4.6.3.5. Izvjeica i statistika o postupcima javne nabave ZES |
4.7. Financijski nadzor
195 477.1. Unutaraji nadzor a.q._._”.cmrsaosﬁn:m o unutarnjem nadzoru nad 7411 D
financijskim poslovanjem
196. 499, Vsl radsior a.q.u._...co.r.:zmimn_:._ o vanjskom nadzoru nad 7411 D
financijskim poslovanjem
5. INFORMACIJSKI
RESURSI I
DOKUMENTACIJA
5.1. Dostupnost i koriStenje informacija
197, 5.1.1. Dostupnost informacija m._._.._.._u..om_w_ 0 ‘a_ow:_u:cm: informacija, sustav T
klasificiranja dokumenata
198 5.1.2.1. Pravo na pristup informacijama T
) 5.1.2. Pravo na pristup informacijama Katalog informacija
199. 5.1.2.2. Objavljivanje informacija (web) T
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200. " L = 5.1.3.1. Evidencije zahtjeva, predstavki, prituzbi i
201. 12 Zahtiewi, pisdstavics,; pliti2he 5.1.3.2. Pojedinaéni predmeti 7+2 i
5.1.4.1. Neovlasteno pristupanje informacijama, koriitenju
200 54, Tncidenfiitistags ili oc._»e._._:ﬁ.m:h: tajnih i drugih podataka ogranicene 7410 I
dostupnosti
5.2. Informacijski sustavi
; 5.2.1. Informacijska i komunikacijska 5.2.1.1. Dokumentacija o izgradnji i odrzavanju racunalnih
203. . Z+5 I
infrastruktura mreZa
204. 593, Aplikacije m.u.nu_.. jor:.:.n:*.ma:m.o .Nm..«m:__:_ i odrzavanju i koriStenju 745 I
vlastitih i kupljenih aplikacija
205 5.2.3. MreZne usluge 5.2.3.1. Dokumentacija o mreznim uslugama Z+5 |
5.3. Upravljanje dokumentima
206. 5 5.3.1.1. Organizacija i klasifikacija dokumentacije T
5.3.1.2. Glavne uredske knjige (urudzbeni zapisnici —
207. .1 THisdilia T srediSnji, za zavode, za rafunovodstvo, i ostale evidencije T
2 re PR /Stambilja, pecata, itd./)
208. m.u..._.u. Pomoé¢ne uredske knjige (za poStu-prijamne 745 D
knjige...)
5.3.2.1. Upute o zastiti dokumentacije (propisi, savjeti
209. - ¥ T
nadleznog arhiva)
5.3.2.2. Dokumentacija o postupcima zaStite i obrade
gradiva:
Sredivanje i popisivanje
210. p ’ Vrednovanje gradiva - izrada T
e Pravilnika i Posebnog popisa gradiva s rokovima ¢uvanja
Izlu€ivanje gradiva
Predaja gradiva nadleznom Arhivu
5.3.2.3. Evidencije arhivskog i registraturnog gradiva
211, (Knjige pismohrane, inventari — op¢i/ topografski, Zbirni i

popis itd.)
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5.4. Knjizniéne i dokumentacijske zbirke
1. 5.4.1. Evidencije o knjiznom fondu NM_N.M_.._. Evidencije, katalozi knjiznog fonda, elektronicka T
213 5:4.2. Nabsva kniisiop fonda 5.4.2.1. Dokumentacija o prikupljanju knjiznog fonda 745 I
214. 5.4.3. Koridtenje i obrada 5.4.3.1. Dokumentacija o koriStenju i obradi knjiznog fonda Zi+1 I
) 5.5. Izdavacka djelatnost
215. 5.5.1. Potrazivanje sredstava, financijska potpora m.m._.m. .Nu__mg._ = m=m=a:m._3=_. e T
nadleznim tijelima, sponzorima i sl.
216. 5.5.2. Evidencije izdanja 5.5.2.1. Evidencija izdanja Fakulteta i zavoda T
217 55,3 Poskoi wevania mmu_ Koncepcijske odluke, recenzije, odobrenja nadleznih T
tijela
1 5.6. Odnosi s javno3éu
g - 5.6.1.1. Informativni materijali o Fakultetu i zavodima
i AR (hrolure; kilendaril kor... ) I
Zbe, ja, ije, i 0 Fakultet
219. 5.6.2. Marketing mm.u_ _N_c.mcm predavanja, prezentacije, oglasi o Fakultetu N+5 D
i djelatnosti
5.6.3.1. Dokumentacija o obljetnicama
220. 5.6.3. Obljetnice, proslave Fakulteta,proslavama itd. (publikacije, ljetopisi, zbornici, i
¥ knjige-1 kom.)
221, 5.6.4. Cestitke 5.6.4.1. Zahvale, pozivi, Cestitke N+2 D
6. USTROJAVANIE 1
IZVEDBA STUDLISKIH
PROGRAMA
6.1. Nastavni planovi i programi
6.1.1.1. Dokumentacija s prijedlozima i obrazloZenjima
222, 6.1.1. Prijedlozi nastavnih planova i programa nastavnih planova i programa ZES D
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223 6.1.2. Odluke i rjeSenja o nastavnim planovima i 6.1.2.1. Dokumentacija koja se odnosi na odluke i rjeSenja u T
) programima vezi nastavnih planova i programa
224 6.1.3. lzvjesca o realizaciji nastavnih planova i 6.1.3.1. Dokumentacija i izvjeSca o realizaciji nastavnih T
o programa planova i programa
6.2. Organizacija (provedba) nastave
225. 6.2.1. Red predavanja 6.2.1.1. Red predavanja T
226. 6:2.2. Pripreme za predavanja (Zavodi) 6.2.2.1. Uwr:Em:En:u koja se odnosi na pripreme za 742 I
predavanja
227. 6.2.3. Nastavna sredstva i nastavna pomagala 4221 Rukopls: uazbentka, _u_.:.m_m_:_mmw shriptaiude. Z+5 D
nastavna sredstva: audio-vizualni zapisi
228. 6.2.4.1. Pravilnik o stru¢noj praksi, elektroni¢ka baza T
229 6.2.4. Stru¢na praksa 6.2.4.2. Dokumentacija o struénoj praksi (uputnica za T
) praksu, potvrda Sveudili§ta o priznavanju ECTS bodova)
230. x 6.2.5. Godi3nja izvje$ca o odrZanoj nastavi 6.2.5.1. Godinja izvje§éa o odrzanoj nastavi na Fakultetu T
2311, 6.2.6. Periodi¢na izvjesc¢a o odrzanoj nastavi 6.2.6.1. 1zvjeséa o odrzanoj nastavi za kraca razdoblja Z+2 |
232 a.N.q._..Oc_EEm:nmn_._u koja se odnosi na demonstrature 745 D
627D et (Zavodi)
233, e p 6.2.7.2. Popisi o demonstraturi i
234. 6.2.7.3. Potvrda o demonstraturi dosje i B
6.2.8. Obavijesti o nastavi i konzultacijama = % : i
235. (Zavid) 6.2.8.1. Informacije o odrzavanju nastave, konzultacija,... Z+2 |
6.2.9. Evidencija 0 nazotnosti studenata na m.m...w.—..ﬁf%:ﬁ? n.. nazo¢nosti ﬁ.:%:m.ﬁ na predavanjima
236. J b Zavodi evidentira se pomocu studentske iskaznice putem web T
predavanjma (Zavody) aplikacije ili potpisom studenata na evidencijsku listu
737 6.2.10. Seminarski radovi studenata, projekti, 6.2.10.1. Seminarski radovi studenata, projekti, domace 741 I
) domace zadace zadace
238. 6.2.11.1. Odluke o odrzavanju terenske nastave T
6.2.11.2. Ostala korespodencija u vezi odrZzavanja terenske
239, 6.2.11. Terenska nastava nastave i sl . 745 [
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6.3. Polaganje ispita
6.3.1.1. Obavijesti i rokovi objavljuju se na mreZnim
240. 6.3.1. Rasporedi ispita/ispitni rokovi (Zavodi) stranicama fakulteta te se pohranjuju u web arhivu Z+5 1
obavijesti
241. 6.3.2.1. Evidencija o polaganju ispita (elektronitka baza) I
242. . . S 6.3.2.2. Evidencija o polaganju ispita (Ispitne liste); Zavodi T
243, , 6.3.2. Evidencije o polaganju ispita 63,23, Prijavnice e T
244: | 6.3.2.4. Prijepis ocjena dosje i
245. 6.3.3. Odbijanje ocjene, zalba na ispit 6.3.3.1. Zalba na ispit, rjeSenje Zalbe na ispit dosje 15
246. 634 Fepurijeni i ocfienjenl obriscl 28 pioane 6.3.4.1. Pisani ispiti (testovi) uz ocjene Z+5 I
ispite (Zavodi)
6.4. Evaluacija izvodenja nastave
247. 6.4.1. Izvjeica o uspjesnosti kolegija 6.4.1.1. Zbirni izvjestaji o uspjeSnosti kolegija T
248, . - 6.4 Anketni listici 6.4.2.1. ?._mﬁn za vrednovanje studija, Ankete za procjenu 749 D
nastavnika i sl.
7. UPISNI POSTUPAK
7.1. Dodiplomski studij (do zaklju¢no
) akademske godine 2004./2005.)
249, 7.1.1. Natjecaji za upis studenata 7.1.1.1. Natjecaji za upis studenata Z+1 |
250. 7.1.2. Upisne kvote 7.1.2. _...OA::_.S o upisnim kvotama, korespondencija sa i)
Sveudili§tem i sl.
251, 7.1.3. Upute i obavijesti o razredbenom postupku | 7.1.3.1. Obvezne upute i obavijesti o razredbenom postupku Z+1 |
252, 7.1.4. Prijave za razredbeni postupak 7.1.4.1. Prijave za razredbeni postupak Z+1 1
253, 7.1.5. Popisi pristupnika 7.1.5.1. Evidencija pristupnika razredbenom postupku I
T " = 5
254, ol OUB.mE pismene provjere zhanja | 7.1.6.1. Pisani testovi provjere na razredbenom postupku 2t !
sposobnosti
255; 7.1.7. Rezultati razredbenog postupka 7.1.7.1. Zapisnik o rezultatima razredbenog postupka iy
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256. 7.1.8. Zalbe na razredbeni postupak 7.1.8.1. Zalbe na razredbeni postupak Z+1 I
257 q.. = _u_._._m.(,w e :mcmmm._ o ypis kandidata 7.1.9.1. Prijavna dokumentacija Z+2 [
nisu ostvarili pravo upisa
7.2. Preddiplomski studiji
258. 7.2.1. Natjecaji za upis studenata 7.2.1.1. Natjeaji za upis studenata Z+1 I
259, 7:2.2. Upisne kvote q.n.uw—.. .mu&:_.s o upisnim kvotama, korespondencija sa T
i Sveudiliftem i sl.
260. 7.2.3. Upute i obavijesti o razredbenom postupku | 7.2.3.1. Obvezne upute i obavijesti o razredbenom postupku Z+1 I
7.2.4. Prijave za razredbeni postupak (do = :
261. . 2.4.1. db + I
zaklju¢no akademske godine 2009./2010.) Tedehil. Bidjaye s vapvedben postgak =
7.2.5. Popisi pristupnika razredbenom postupku ; - : :
2
262. (do zakliubino akademske godine2009./7010. § 7.2.5.1. Evidencija pristupnika razredbenom postupku T
7.2.6. Obrasci pismene provjere znanja i
263. sposobnosti (do zaklju¢no akademske godine 7.2.6.1. Pisani testovi provjere na razredbenom postupku Z+1 I
2009./2010.)
264. 7.2.7. Rezultati razredbenog postupka (do 7.2.7.1. Zapisnik o rezultatima razredbenog postupka i
265. zaklju¢no akademske godine 2009./2010. ) 7.2.7.2. Lista kandidata za upis T
7.2.8. Zalbe na razredbeni postupak (do zakljuéno " :
' .2.8.1. db + I
266 akademske godine 2009./ 2010, ) 7.2.8.1. Zalbe na razredbeni postupak L+
7.2.9. Prijave na natjecaj za upis kandidata koji
267. nisu ostvarili pravo upisa (do zakljuéno 7.2.9.1. Prijavna dokumentacija Z+2 I
akademske godine 2009./2010. )
268. 7.2.10. Lista kandidata za upis 7.2.10.1. Lista kandidata za upis T
7.3. Diplomski studiji
269. 7.3.1. Natjecaji za upis studenata 7.3.1.1. Natjecaji za upis studenata Zl I
. 7.3.2.1. Odluke o upisnim kvotama, korespondencija sa
270. 7.3.2. Upisne kvote Sveudilistem i sl. T
271 7.3.3. Upute i obavijesti o razredbenom postupku | 7.3.3.1. Obvezne uputé i obavijesti o razredbenom postupku Z+1 I
272. 7.3.4. Prijave za razredbeni postupak 7.3.4.1. Prijave za razredbeni postupak Zil I
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273. 7.3.5. Popisi pristupnika razredbenom postupku 7.3.5.1. Evidencija pristupnika razredbenom postupku 1
274. e O?m.mn_ pismene provjere znanja t 7.3.6.1. Pisani testovi provjere na razredbenom postupku Z+] |
sposobnosti
275, 7.3.7. Rezultati razredbenog postupka 7.3.7.1. Zapisnik o rezultatima razredbenog postupka T
276. 7.3.8. Zalbe na razredbeni postupak 7.3.8.1. Zalbe na razredbeni postupak ZEl I
277 q”w.o. ?cm.ﬁ.u s :mcom.m_ 2y gl st k) 7.3.9.1. Prijavna dokumentacija Z+ts I
nisu ostvarili pravo upisa
7.4. Poslijediplomski studiji
278. 7.4.1. Natjecaji za upis studenata 7.4.1.1. Natjecaji za upis studenata Z+] I
279, 74,2, Upistie kvots 7.4.2.1. O&:rm 0 upisnim .r.mc»u:_.m i raspisu natjecaja, T
korespondencija sa SveudiliStem i sl
7.4.3. Upute i obavijesti o postupku odabira 7.4.3.1. Obvezne upute i obavijesti o postupku odabira
280. : 3 ; ] Z+1 I
kandidata za upis kandidata za upis
281. 7.4.4. Prijave na natjecaj za upis 7.4.4.1. Prijave za natjeaj za upis Zi+1 I
282 ) ., 7.4.5. Popisi pristupnika prijavljenih na natjecaj 7.4.5.1. Evidencija pristupnika prijavljenih na natjetaj za T
) za upis upis
283. 7.4.6. Rezultati natjecajnog postupka za upis 7.4.6.1. Popis pristupnika kojima je odobren upis i
8. POLAZNICI
STUDILJSKIH 1
ZNANSTVENIH
STUDIJSKIH
PROGRAMA
8.1. Studijski programi - dokumentacija o
polaznicima
8.1.1.1. Evidencije studenata do 1995. godine (nacionali,
284. 8.1.1. Dodiplomski studij osobni karton studenta, knjige upisanih, evidencija o T

polozenim ispitima, knjige diplomiranih)

21




Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrste Podserije Vrsta gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak cuvanja
gradiva na
koju se
odnosi rok
cuvanja i
postupak
285. 8.1.1.2. Elektronitka evidencija od 1995. godine T
8.1.1.3. Dosjei studenata (mati¢ni list, upisni list, evidencija
286. i i ; 2 T
o poloZenom ispitu, diplomski zadatak)
287. 8.1.1.4. Zapisnik o ocjeni i obrani diplomskog rada T
288. 8.1.1.5. Diplomski rad Z+10 I
289. 8.1.1.6. Kopija diplome L
8.1.2.1. Evidencije studenata (osobni karton studenta,
. elektronicke evidencije upisanih, elektroni¢ka evidencija o
290.. g A : : - ® T
3 8.1.2. Preddiplomski studij poloZenim ispitima, elektronic¢ke evidencije zavrietaka
studija)
8.1.2.2. Dosjei studenata (maticni list, upisni list, evidencija
291. o poloZenim ispitima, zavrini zadatak, zapisnik o ocjeni i T
obrani zavrSnog rada)
292. 8.1.2. Preddiplomski studij 8.1.2.3. Zavr$ni rad 7+5 I
293. 8.1.2.4. Kopija diplome iy
294. > 8.1.2.5. Dopunska isprava o studiju 1
8.1.3.1. Evidencije studenata (osobni karton studenta,
elektroni¢ke evidencije upisanih, elektronitka evidencija o
295. R s : 2 5 T
poloZenim ispitima, elektronicka evidencija o zavrietku
studija)
: ; - 8.1.3.2. Dosjei studenata (mati¢ni list, upisni list, evidencija
296. 8.1.3. Diplomski studij o poloZenim ispitima, diplomski zadatak, zapisnik o ocjeni i i
obrani diplomskog rada)
297. 8.1.3.3. Diplomski rad Z+10 I
298. 8.1.3.4. Kopija diplome 0}
299. 8.1.3.5. Dopunska isprava o studiju I
8.2. Znanstveni studijski programi -
dokumentacija o polaznicima
300 8.2.1.1. Evidencije studenata (osobni karton studenata, 1
' 8.2.1. Poslijediplomski magistarski studij (do knjige upisanih, prijavnice, knjige magistriranih)
301 zaklju¢no 2011. godine) 8.2.1.2. Dosjei studenata (karton studenta, mati¢ni list, T
) upisni list, prijavnice, rjeSenje o odobrenju teme rada,




Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrsle Podserije Vrsta gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak cuvanja
gradiva na
koju se
odnosi rok
cuvanja i
postupak
zamolbe i rjeSenja, zapisnik o obrani magistarskog rada)
302. 8.2.1.3. Kopija diplome o steCenom magisteriju T
303. 8.2.1.4. Magistarski radovi i
8.2.2.1. Evidencije studenata (osobni karton studenata,
304. knjige upisanih, evidencija o poloZenim ispitima, knjige i i
8.2.2. Poslijediplomski specijalisticki studij evidencija o zavrSetku studija).
8.2.2.2. Dosjei studenata (karton studenta, maticni list,
305.. . upisni list, prijavnice, rjeSenje o odobrenju teme rada, i
§:59. Poslijediplomski spedijalistitid s zamolbe i rjeSenja, zapisnik o obrani specijalistickog rada).
306. 8.2.2.3. Kopija diplome o ste¢enom specijalistiCkom studiju IE
307. 8.2.2.4. Specijalisticki radovi T
8.2.3.1. Evidencije studenata (osobni karton studenta, knjige
308. upisanih, prijavnice, knjige doktoriranih, evidencija I
doktorskih disertacija)
8.2.3.2. Dosjei studenata (maticni list, upisni list, prijavnice,
X zapisnik o polozenom kvalifikacijskom doktorskom ispitu,
8.2.3. Poslijediplomski doktorski studij godisnje izvjeSée doktoranda (DRSC — 04), prijava teme
309. (obrazac DRSC-01), ocjena teme (DRSC — 02), odluka o i B
odobrenju teme rada (DRSC — 03), suglasnost i miSljenje
mentora o predaji rada na ocjenu, ocjena rada (DRSC -10),
zapisnik o obrani doktorske disertacije (DRSC —11)
310. 8.2.3.3. Doktorske disertacije T
8.3. Praéenje polaznika studijskih programa
8.3.1.1. Statisti¢ki podatci o studentima koji se dostavljaju
311, 8.3.1. Statistika nadleZnim institucijama (Ministarstvo znanosti i T
obrazovanja, Sveudili§te u Zagrebu, Zavod za statistiku...)
312. 8.3.2. Nagrade istaknutim studentima 8.3.2.1. Nagrade dekana, rektora ity
8.3.3.1. Dokumentacija Povjerenstva za stegovnu
8.3.3. Povjerenstvo za stegovnu odgovornost odgovornost studenata(odluke o osnivanju, pravilnik,
313. o odluke Povjerenstva) - i

studenata
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8.3.3.2. Dokumentacija Povjerenstva za stegovnu
314. 5 e : T Z+5 I
odgovornost studenata ( prijave, zapisnici, radni materijali)
8.4. Prava koja proizlaze iz studiranja
8.4.1.1. Dokumentacija u vezi zdravstvenog osiguranja
315 8.4.1. Zdravstveno osiguranje studenata do studenata (prijave i odjave obveznog zdravstvenog 745 I
’ 2012./2013. osiguranja studenata kod Hrvatskog zavoda za zdravstveno
osiguranje)
8.4.2.1. Dokumentacija u vezi ostvarivanja prava na
; tvrd bivali anj Z+2 I
316 8.4.2. Pravo na prehranu studenata prehranu (potvrda 0 pre ivali§tu, potvrda o stanovanju u
studentskom domu i dr.)
317 8.4.2.2. Zahtjevi za izdavanje studentske iskaznice dosje iy
318. 8.4.3.1. Odluke o stipendiranju studenata T
319. 8.4.3.2. Obavijesti i upute kandidatima Z+5 |
320. 8.4.3.3. Prijave i molbe za dodjelu stipendija Z+5 |
321. : . _p 8.4.3.4. Natjecaji za stipendije i rezultati 745 I
322, s i 8.4.3.5. Zalbe na rezultate natjecaja Z+5 [
323, 8.4.3.6. Ugovori o stipendiranju ZE5 |
8.4.3.7. Evidencija stipendista SveudiliSta u Zagrebu i
324, i i h Z+5 I
Ministarstva znanosti i obrazovanja
8.5. Specifi¢ni statusi
325, 8.5, Prijelazi 8.5.1.1. _w_mww-:m 0 E._oj...»:._: prijelaza s jednog na drugi T
fakultet i priznatim ispitima
8.5.2. Nostrifikacije diploma et
. i i e G 5 - zavrSenom studiju:
326. (priznavanje istovrijednosti diploma ste¢enih u - < : ; I
: it b6 st tolosenilin | ¢ - steCenom akademskom stupnju magistra znanosti;
OEROSTYL, 8 M T 02w MRREseYa) - ste¢enom akademskom stupnju doktora znanosti
. . . .5:3.1. ij ismi j kih
8.5.3. Mirovanje studentskih obveza — 852, -ucr:....ﬁ:.nun:u il leicusinionniy . i u:_ao:.a '
327. s . s obveza — poslijediplomski studij (slu¢ajevi utvrdeni T
poslijediplomski studij A
zakonom ili statutom)-
328 8.5.4. Medunarodna razmjena studenata 8.5.4.1. Dokumentacija, meduinstitucionalni ugovori T

24




Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrste Podserije Vrsta gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak cuvanja
gradiva na )
koju se
odnosi rok
cuvanja i
postupak
8.5.4.2. Ugovor o uCenju, prijepis ocjena, rjeSenje o
329. - F Fud : £ il
priznavanju ispita, elektroni¢ka evidencija
330. 855, Gejies e oo | o T Aok entscily; evidenciiab dpksaniert T
poloZenim predmetima.
331 8.5.6. Gostujudi studenti sa stranih sveucilista m.m.aw._. .1..am<=m acwc___m:»mn:mg evidenclja o upheenin | T
polozenim predmetima.
) 8.6. Izdavanje potvrda, prijepisa ocjena i ostale
. dokumentacije
332 8.6.1. Potvrda o izjednacavanju akademskih ili 8.6.1.1. Zahtjev za izdavanje potvrde, kopija izdane potvrde 742 I
' struénih naziva i sl.
333 8.6.2. Potvrde o upisu, prijepisi ocjena, ovjeren 8.6.2.1. Zahtjev za izdavanje potvrde, prijepisa, kopija 742 I
) studijski program izdane potvrde, prijepisa i sl.
334, 8.6.3. Potvide o vjerodostojnosti diplome whu_ Zahtjev za izdavanje potvrde, kopija izdane potvrde 741 I
. 8.7. Uvid u dosje studenta
. -, 1 . g 8.7.1.1. Sluzbena zabiljeSka o obavljenom uvidu u
335, w%_m SinZhens gabiljcSkaronvide vt Rk studentski dosje od strane sluZzbene osobe Sigurnosno- T
J obavjeStajne agencije
8.8. Studentska tijela
8.8.1.1. Dokumentacija o zastupanju studenata, zaStiti i
: unaprjedenju interesa i dobrobiti studenata (poboljSanje "
336, AT nastave, prehrana na Fakultetu, studentski izbori i &5 -
predstavnici, glasilo, izleti...)
337, 8 8:9: Bridentskeditivirost 8.8.2.1. Godisnji izvjeStaji vezani uz organizaciju susreta 745 D

studenata

9. STRUCNA,
ISTRAZIVACKA 1
ZNANSTVENA
DJELATNOST
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Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrste Podserije Vrsta gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak Cuvanja
gradiva na
koju se
odnosi rok
cuvanja i
postupak
9.1. Poslovna prepiska sa ustanovama i
pojedincima
338 9.1.1.1. Dokumentacija o potvrdi suradnje (sporazumi, T
) 9.1.1. Prepiska opceg karaktera ugovori, memorandumi, plakete i sl.)
339. o._._.m. c.or==_.am:m£m u_.og_crm_m_._._m prirode (pisma, N+2 D
) obavijesti, pozivi, zahvale, Cestitke i sl.)
340. 9.1.1. Prepiska opceg karaktera 9.1.1.3. Ostala dokumentacija (poZurnice, upiti i sl.) N+2 D
9.2. Strategije, programi i planovi
341 9.2.1. Strategije o..u.m._. m..:..mnmmcn razvoja strucne, istraZivacke i znanstvene T
djelatnosti
342, 9.2.2. Programi i planovi .c.u.mu_.. -u(smo._.on:_ programi i _u_m=o.<_ rada struéne, T
istrazivacke i znanstvene djelatnosti
9.3. Projekti
343 = 9.3.1.1.Prijave na natjecaje za projekte sa popratnom T
) dokumentacijom (ponude, opisi projekata)
44. o N me L 9.3.1.2.U i jek i T
m - 9.3.1. Javno financirani projekti - realizirani mﬁw<w..m=ha.t..o_m mq.m ?.mog_.: AR AT P
345. e Ky 9.3.1.3. Izvjestavanje po projektima (periodi¢ni izvjeStaji) Z42 I
(prihvaceni) projekti : - e TR
346 9.3.1.4. IzvjeStavanje po projektima (godiSnja i zavrina T
o izvje§ca)
347. 9.3.1.5. Studije i zakljudci rezultata T
348 : 9.3.2. Javno financirani projekti — nerealizirani 9.3.2.1. Prijave na projekte sa popratnom dokumentacijom N+10 D
) (odbijeni) projekti (ponude, opisi projekata)
349 9.3.3.1. Prijave na projekte sa popratnom dokumentacijom T
: (ponude, opisi projekata)
! . L 3:32. U i jekat i
el 9.3.3. Komercijalno financirani projekti — en m..EE.mEn._:.&n 2 .u ?.mcca..; T T = o
351 e by e AR A 9.3.3.3. Izvjeitavanje po projektima (periodi¢ni izvjeStaji) Z+2 I
realizirani (prihvaceni) projekti = : A e =
352 9.3.3.4. Izvjeitavanje po projektima (godiSnja i zavrina T
o0 izvjeSéa)
353. 9.3.3.5 Studije i zakljuéci rezultata il
354 9.3.4. Komercijalno financirani projekti — 9.3.4.1. Prijave na projekte sa popratnom dokumentacijom N+10 D

nerealizirani (neprihvaceni) projekti

(ponude, opisi projekata)
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Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrsle Podserije Vrsta gradiva na koju se odnosi rok éuvanja i postupak Cuvanja
gradiva na
koju se
odnosi rok
cuvanja i
_postupak
9.4. Evidencije projekata
355 9.4.1.1. Popisi realiziranih (prihvaéenih) javno financiranih T
] 0.4 1. Poiskid winesilisit projekata
- Gl Ll it 9.4.1.2. Popisi nerealiziranih (neprihvaéenih) javno
356. e : il
financiranih projekata
" 9.4.1.3. Popisi realiziranih (prihvaéenih) komercijalno
337 S . T
) 9.41. Pobisi vraiekati financiranih projekata
. 4.1 TopIst proj 9.4.1.4. Popisi nerealiziranih (neprihvacenih) komercijalno
358. S . T
financiranih projekata
9.5. Struéni, istrazivacki i znanstveni skupovi
vezani uz projekte
359. : e 9.5.1.1. Pozivi N+2 I
S '
361. . 9.5.1.3. Zbornici i
9.6. Laboratorijske aktivnosti
362. 9.6.1.1. Priruénici T
363. 9.6.1.2. Izjave o politici kvalitete T
364. 9.6.1.3. Ocjene kvalitete i
365. 9.6.1. Politika kvalitete, zapisi o kvaliteti i ocjene | 9.6.1.4. Preporuke B
366. : rada laboratorija 9.6.1.5. Pravila i postupci vy
367. 9.6.1.6. Provjera sukladnosti postupaka i normi 'E
368. 9.6.1.7. Medulaboratorijske usporedbe T
369. 9.6.2. Certifikacijski postupak 9.6.2.1. RjeSenja o proizvodima I8
370. 9.6.2.2. Certifikat o proizvodu T
371. 9.6.3. Ovlasti 9.6.3.1. Zapisi laboratorija o ovlastima N+5 D
32 9.6.3.2. Dodjeljivanje ovlasti Y
373 9.6.4.1. Postupci za ispravno uzorkovanje, ispitivanje i T
) umjeravanje
374 9.6.4.2. Zapisi o tijeku i rezultatima uzorkovanja, ispitivanja T

9.6.4. Uzorkovanje, ispitivanje i umjeravanje

i umjeravanja (analiticka laboratorijska izvje§¢a, ocjene
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Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrste Podserije Vista gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak cuvanja
gradiva na
koju se
odnosi rok
cuvanja i
postupak
kvalitete / ispitni izvjeStaji, potvrde o umjeravanju i sl.)
- 9.6.4.3. Slikovni, audio i grafi¢ki zapisi (fotografije, video
375, T . : g = : 7Y
zapisi, snimljeni govori, grafikoni, tablice, dijagrami)
376. 9.6.5. Uvjeti pohrane, oprema i nabava robe 9.6.5.1. Zapisi o uvjetima smjeStaja uzoraka i
377. w.a..m.u. wammm o opremi koja se koristi za ispitivanje i T
umjeravanje
378. 9.6.5. Uvjeti pohrane, oprema i nabava robe 9.6.5.3. Zapisi o robi za potrebe ispitivanja i umjeravanja N+5 I
379. 9.6.6. Evidencije 9.6.6.1. Laboratorijski dnevnici I
380." |. 9.6.6.2. Popisi / zabiljeSke o laboratorijskim zbirkama 1)
381. 9.6.7.1. Zapisi o0 ocjenama zahtjeva, ponuda i sl i
382 . 9.6.7.2. Zapisi o sudjelovanju u procesu ispitivanja i T
) 9.6.7. Odnosi sa kupcima umjeravanja uzoraka
383. 9.6.7.3. Ankete o zadovoljstvu / nezadovoljstvu N+5 D
384. 9.6.7.4. Prituzbe ZH3 D
385. 9.6.8.1. Periodicki izvjestaji o radu Z+2 |
386. S 9.6.8. lzvjestavanje o radu 9.6.8.2. Godisnji izvjeStaji o radu T
387. i 9.6.8.3. VisegodiSnji izvjeStaji o radu i
388. 9.6.9.1. PeriodicKi statistiki pregledi Z+2 |
389. 9.6.9.2. Godisnji statisti¢ki pregledi 1
390. 9.6.9. Statistika aktivnosti 9.6.9.3. ViSegodi$nji statisti¢ki pregledi iij
10. MEDUNARODNI
ODNOSI I SURADNJA
10.1. Strategije, programi i planovi
391. 10.1.1.Strategije 10.1.1.1. Strategije razvoja medunarodne suradnje T
392, 10.1.2. Programi i planovi 10.1.2.1. Dugorocni _uwcm::_: i planovi rada u djelatnosti T
medunarodne suradnje
10.1.3.1. Analize i izvjeStaji o realizaciji ciljeva iz strategija,
393, 10.1.3. Realizacija ciljeva iz strategija, programa i | programa i planova T

planova
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Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok Postupak
vrste Podserije Vrsta gradiva na koju se odnosi rok ¢uvanja i postupak cuvanja
gradiva na
koju se
adnosi rok
cuvanja i
postupak
10.2. Odnosi s tijelima Europske unije i
Europske komisije
10.2.1.1. Pozivi na sudjelovanje i popratni materijal (dnevni
394. . ! red, teme koje ¢e se obradivati, saZzeci tema koje ¢e se N+5 D
10.2.1. Sudjelovanje u e
pristupnom/pregovarackom procesu L : 2 e
395 10.2.1.2. Dokumenti vezani uz proces kojih je Fakultet autor T
ili koautor (prijedlozi tekstova odnosno tiskani tekstovi)
396.- ) 10.2.1.3. Opéi zakljuéci iz procesa T
10.3. Projekti EU/EK vezani uz nastavu, razvoj
i promidZbu visokog Skolstva
397 10.3.1.1. PromidZzba europskog visokog obrazovanja (tiskani N+S D
) promidzbeni materijal EU/EK)
10.3.1.2. Dokumentacija vezana uz promidzbu europskog
398. 4 visokog obrazovanja koje je Fakultet autor ili koautor N+5 D
3 10.3.1. Sudjelovanje u pojedinim projektima (prijedlozi tekstova odnosno tiskani tekstovi)
(Erasmus+, Tempus, CEEPUS i sl.) i ukljucene 10.3.1.3. Dokumentacija vezana uz reformu visokog
399. aktivnosti obrazovanja koje je Fakultet autor ili koautor (prijedlozi Il
tekstova odnosno tiskani tekstovi)
10.3.1.4. Dokumentacija vezana uz mobilnost studenata i
400. profesora, stipendiranje studenata i profesora, ,,Life Long 1)
, Learning Programme® i sl. (molbe i odluke)
401. 10.3.2.1. Pozivi N+5 D
402. 10.3.2.2. Programi T
403. 10.3.2. Sudjelovanje studenata i profesora na 10.3.2.3. Tekstovi izlaganja iL
404. skupovima vezanim uz pojedine projekte 10.3.2.4. Zakljucci T
405. (Tempus, Erasmus+, CEEPUS i sl.) 10.3.2.5. Popisi predavaéa )
406. 10.3.2.6. Popisi sudionika T
407. 10.3.2.7. Zbornici T
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Red.broj. Glavna grupa Serije/ Dosjei Rok | Postupak
vrste Podserije Vrsta gradiva na koju se odnosi rok cuvanja i postupak cuvanja
gradiva na
koju se
odnosi rok
Cuvanja i
postupak
10.4. Ostali vidovi medunarodne suradnje:
suradnja s pojedinim sveu&iliStima,
fakultetima, istrazivafkim centrima,
institutima, raznovrsnim pojedinim upravnim
i javnim tijelima stranih drzava
10.4.1.1. Inicijalna i uz nju vezana dokumentacija o
inicijativama (dopisivanje o raznovrsnim oblicima poslovne
408. . : : L, e Z+5 I
. suradnje, obavezama, planovima, realizacijama ili
] izostancima realizacije, sredstvima i dr.)
409 10.4.1. Prepiska opceg karaktera 10.4.1.2. Dokumentacija o potvrdi suradnje (sporazumi, T
) ugovori, memorandumi, plakete i sl.)
410. 10.4.1.3. Ostala dokumentacija (poZurnice, upiti i sl.) N+2 D

Stupanjem na snagu ovog-Popisa javnog dokumentarnog gradiva Gradevinskog fakulteta Sveutilista u Zagrebu s rokovima ¢uvanja, prestaje se

primjenjivati Popis javnog dokumentarnog gradiva Gradevinskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu s rokovima ¢uvanja iz 2019. godine, na koji je

HDA dao odobrenje 11. veljace 2019.

Ovaj Popisa javnog dokumentarnog gradiva Gradevinskog fakulteta Sveucilista u Zagre
HDA, prvog dana od dana objave na oglasnoj ploci i mreznoj stranici Fakulteta.

wo\su @.ﬁnﬁ_eﬁ, G&Q R

bu s rokovima ¢uvanja stupa na snagu, nakon odobrenja




